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Presentacion

Lus objetivos y retos de la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo [UAEH)
conlenidos en el Plan de Desarrollo Institucional (FI1) podrin materializarse
con la asignacian de recursas financicros, maleriales ¥ humanos que permilan
¢l desarrollo equilibrade de la Institucidn, observando en tode momentn la
aplicacion dptima de los recursos y la rendicion de cuentas, para tal efecto cs
immprescindible establecer reglas que hagan eficiente la administracién de los
recursos obtenidos por la Institucién mediante  diversas fuentes de
Ananciamiento.

l.os Lineamientos para operar vy ejercer el Presupuesta Anual de Inpresos v
Egresos de la Universidad Auwldnoma del Estado de Iidalge se
fundamentan en las disposiciones juridico administrativas cstablecidas
sobre el origen, destino y uso de los recursos; definen las directrices que
vrientardn a los titulares y gestores de las escuelas, insttutos v
dependencias universitarias con relacién a la solicitud, ejercicia v
comprobacian del gasto, en apego al marco lepal aplicable, tanto de nrdcnﬂm [
federal como estatal, asi como a las normas internas que regulan la H““_., |I
actuacién de la UAEH, de conformidad con lo establecido en los Articulos 66 \

y 64 del Estatuto General de la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo

y el Articulo 11, fraccion 1X del Reglamenta del Patronato de la Universidad 3 |I
Auténoma del Estado de Hidalgo, S |

== Haoy en dia, la UAEH en el conlexlo internacional ¥ nacional se encaminaa % ©
.f/ i) una nueva gestion pahlica privilegiando la eficiencia, eficacia, economia, -4 |
b transparencia ¥ rendicidn de cuenlas en el manejo de las recursos, de
;comformidad con lo establecido por los Articulos 2 v 4 del Reglamento del
atronale de la UAEH. Ademas de ello, se busca aplicar un F"'r‘:=:L~-L,Lj_1nL,UEE-Ln'.JIr |1 3
sado en Resultados encaminado a una mayor precisidn y economia en r:!I?.fI :
jarcicio del gasto universitaria. / P

Este documento incluye el Marco juridico, Glosario de términns,
ipeamientos generales, ¥y a su vezr contiene dos apartados: uno es el

apartado de ingresos que describe de manera general los lineamientos en !d\
materia de recepcidn de los recursos; y por iltimo el apartado de egresos |:t-!l__
. que describe los requisitos para el ejercicia de los recursos del Presupucstn T_ET'.
i Anual de Ingresos y Egresos de la UAEH. Ademas, se incluyen anexos como B
3 el Catdlogo de Centro de Costos, Catdlogo de Funciones, Catdlogo de Fondos e 1'.
il -.,"' 4 de 157 :
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¥ Clasilicador por Objeta del Gasto, con la finalidad de gue losusuarios
clasifiquen currectamente la informacidn, y asimismao pararealizar los

tramites adecuadamente se ilustran los formatos para la gestion del
presupuesto.

¥ —_
E
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Marco Juridico

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la fraccion VII
de su Articulo 3%, eslablece que las universidades v demads instdtuciones
de educacion superior a las que la Ley otorgue autanomia tendrin, entre
otras, la facultad y la responsabilidad de gobernarse a si mismas v de
administrar su patrimonio.

[a Ley Organica de la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo, menciona
on su Articulo 49 que son facullades y obligaciones del Patronato: administrar
el patrimonio universitario vy sus recursos ordinarios, asi como los
extraordinarios que por cualyuier concepto pudicran allegarse y realizar las
acciones lendientes a fortalecerlo y acrecentarlo.

El Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en
su Articule 66 establece gue el Partronale es la autoridad colegiada

encargada de administrar, preservar, fortalecer v acrecentar el pammcmm
de la TAEH.

-

Ademds, deberdn cumplirse las disposiciones normativas en materia del f\
ejercicio del gasto contenidas en la siguiente legislacidn: -

* Cidigo Fiscal de la Federacian | R"

¢  Ley General de Contabilidad Gubernamental \““\\ \‘h:'ﬁ
Ley (ieneral de Transparencia y Acceso a la Informacidan Puhlica \
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (_;
Ley del Impuesto sobre 4 Renta ) |

Ley de Impuesto al Valor Agrepado

l.ey de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas v losMunici
Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualj :-rq]cl
Ley de Coordinaciion Fiscal 1, . kj _
Ley Federal del ‘I'vabajo '“' B
! Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Scotor I‘ﬁﬁﬁ?:;

_ Reglamento de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamicntos & Servicios del
seclor Piblico ;

Conslitucion Politica del Estado de Hidalgo {

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Pablica en el Estado
de Hidalgo

—

I:'\.
=

~4 % ® Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo k

P & de 157
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= Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cucntas del Estado de
Hidalgo

+ Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estadeo de
[MTiclalgpo

* l.eyde Presupuesto y Contahilidad Guhernamental del Estado de Hidalgo

= Loy de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del
Fstado de Hidalgo

¢ Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicias del
sector Mablico del Estado de Hidalgo

»  Codigo Civil para el Estado de [Hidalgo

« Decreto por el que sc declaran reformadas y adicionadas diversas
disposiciones de la Constitucian Politica de los Estados lUnidos
Mexicanos, en materia de desindexacidn del salariv minimo,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2016

» Cédignde Etica e Integridad Académica del Personal v el Alumnadode la
UAEH

* (Codigo de Conducta de las Autoridades v el Personal de la UAEH

#* Heglamento sobre las Normas de Control Interno de la UAEH

*» Hepglamento del Patronato de la Universidad Autdénoma del Estado de
Hidalgo 3.

= Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios do laUAEI

# Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Autdnoma del Estado
de Hidalgo

7 de 157
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Glosario de términos

Para efectos de los presentes lineamientos, s¢ entiende por:

i. Actividad institucional: Acciones sustantivas o de apoyo que
realizan los ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimienta a los
ohjetivos v metas contenidos en los programas.

ii. Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras
funcional programitica, administrativa, vy econdmica, a los
calendarios de presupuesto ¥ las ampliaciones vy reducciones al
Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo correspondientes,
siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto,

fii,  ANUIES: Asociacion MNacional de Universidades e Instituciones de
Educacidn Superior.

iv. Asignaciones y transferencias: Ingresos que reciben los entes pliblicos
von el objeto de sufragar pastos inherentes a sus atribuciones. _

v. Auditoria: Audiloria Superior de la Federacion o equivalente en el
Estado de Hidalgo,

vi. Benefactor: Persona [isica o juridica gque aporta patrimonio o
servicios a la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo con la
finalidad de heneficiar a la Comunidad Universitaria,

vii. BMS: Bien muchle o servicivs. =

viii. (Calendario de ejecucion: Documento en ¢l que se establecen las \
[echas en que deberan iniciar v concluir cada mes de ejercicio. ,fﬁw'l-

' Centro de Costos: Organismo al cual se le ha asignade un i

presupuesto. '

Clasificador por objeto del gasto: [nstrumento gque permite registrar

de manera ordenada, sistematica v homogénea las compras, los pagos

¥ las erogaciones autorizados en  capitulos, conceptos v partidag con ’
base en la clasificacidn econdmica delgasto. A _.":hf'-\_ib.“ =

Clasificador por rubro de ingresos: clasificacidn de los iﬁgFes_u&-‘“’_

presupuecstarios acarde a las disposiciones legales, asi como a las

normas y criterios contables aplicables, que posihilita un‘,ﬁdnnuadn

registro y presentacion de las operaciones. / "'::‘\
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDIJ:* Documontos o

electrénicos que pormiten comprobar las operaciones realizadas entre L!E"-'

£ los  contribuyentes, bajo estdndares tecnoldgicos vy de seguridad b

Fek N inlernacionalmente reconocidos. =l

& de 157
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xiii. CONAHCYT: Conscjo Nacional de Humanidades Ciencias v
Tecnalopgias,

xiv. Cuotas: Recursus gue percibe la [nstitucidn por los servicias y
productos  que proporciona, relacionades con  los  scrvicias
dacadémicos, tales cumo inscripciones, cxdmenes, certificados,
lulos, entre otros.

xv. Donativo: Aportacion realizada por un benefactor para bencficio de
la Universidad o su alumnado a través de una beca.

xvi. Ejecutor del gasto: Persona que recihia recursos para ejercer.

xvii. Fonde: [Entidad contable gque tiene un grupo de cuentas
autobalanceables, esto es, tiene sus propias cuentas de activo, pasivo
¥ patrimanio, ademas de las cuentas de resultados, ingresos y gastos.

xvili. Fondo de operacion: Registra y reporta los principales recursos
disponibles para la operacion general de la Institucion, dado gue aqui
se incluye lo que tradicionalmente se ha denominado presupuesto de
operacion. En este fondo se registran v reportan tamhbién todos aguellos
recursos que serdn crogahles en el corto plazo v cuyo heneficio directo
e5 MeENnor a un ano.

¥ix. Fondo de operacidn especifico: Suhcategoria del [ondeo de
operacion que agrupa los recursos recibidos con alpuna restriceion de }
uso hacia el interior de la Institucion por parte de la dependencia o
donador gue las ha aparlado, ¥ gque estin destinados para cubrir \

. : : 2y
gaslos de operacion ¥y apoyo a los programas educativos con fings ..%'1&
especificos, Las limitaciones al uso del recurso provienen de los 3%
arganismos externos que las aportan. o 3,

Fondoe de operaciéom genérico: Agrupa los recursos gue estan q?‘%&
destinados a la operacién normal vy de corto plazo de la Institucién, i\
independientemente de la fuente de financiamientn, par cjemplo, las _.-"I
recursos provenientes de subsidio ordinario, va sea federal, cstatal v/o
municipal. Asimismo, incluyen los ingresos académicos, las gencrados
por entidades auxilisres y cualquier otro ingreso, siemprey cua__r.:’ﬂn ¥
BSOS recursos no tengan restriccioncs de uso Impuestas por aﬁ?{fﬁ-&%’;' /
. EXternos a la administracian de la Insbtucion. Pl | v
Funciém: Conjunto de programas vinculados y homogénens,
cncaminados 4 lograr un prapdsito comin, gue contribuye al
cumplimiento de la mision de las instituciones de educacidn superior.
Una funcién puede agrupar a su vez diversas categoufaslas cuales
también pueden dividirse de acucrdo con las caracteristicas propias
_ de cada una de ellas ¥ a la diversidad deactividades que pueden
u} agrupar. Las principales funciones de lasinsliluciones de educacign | 2/,
% de 157 T |




af m
' Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
» de ingresos y egresos de la UAEH, gjercicio 2024

et wriind Al sl Fia g Ealedin s Hoelgs

superior, para fines de clasificacion, registro v reporle financiero,
pueden ser sustantivas y adjelivas,

xxil.  Funciones adjetivas: Funciones que [acilitan v dan apovo a la docencia,
la investigacion ¥ 1a extensidn. Tienen comao propasito el mejoramiento
permanenie de los sistemas administratives vy un  dptimo
daprovechamiento de los recursos que permitan el desarrollode los
programas académicos de la Institucion,

xxili.  Funciones sustantivas: funciones esenciales de las universidadces, s
decir la educacién, la investigacion cientifica, tecnoldgica y
humanistica, y la extension a la sociedad de los bienes de la ciencia,
la tecnologla w la cultura. Las funciones sustantivas de la UAEH
comprenden la docencia, investigacian, exlension v vinculacian.

xxiv. Gasto aprobado: Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
compraometidas en el Presupuesto de Egresos,

xxv. Gasto comprometido: Momento contable del gasto que refleja la
aprohacidn por autoridad competente de un acte administrative, u
otro instrumenlo juridico gue formaliza una relacidn juridica con
terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion deobras.
En el caso de las obras 4 ejecutarse o de hienes v servicios 4 recibirse
durante varios ejercicios, el compromiso serd registrado porla parte”
que se cjecutara o recibird, durante cada ejercicio. \

xxvi. Gasto devengado: Momento contable del gasto gue refleja el

reconocimiento de una obligacion de papo a favor de terceros por la

recepcion de conformidad de bienes, servicios ¥ ohras oportunamente
contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
leyes, decretos, resoluciones y senlencias definitivas.

Gasto ejercido: Momento contable del gasto que refleja la emision de

una cuenta por liquidar certificada debidamente aprohada por la

auloridad competente.

Gasto modificado: Refleja la asignacion presupucstaria que resulla

de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupucstarias EJI;'",I

presupuesto aprobado. / 'i.-"
LY

Gasto pagado: Momento contable del gasto que refleja la cancela
tatal o parcial de las obligaciones de pagu, gue se concreta me
el desembolso de efective o cualguier olro mediode papo.
Gestor: Trabajador adscrite a una Escuels, Instituto o Depehdencia,

aquien su titular le asigna la responsabilidad de realizar leés trdmites :,;“
',f % ¥ aclividades inherentes al cjercicio del presupuesto asignado a I'. -E-IH
Lr '~__Rz7f ., ose Cenlro de Costos. -—-:1
f: 10 de 157 | 3
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#¥xi. Honorable Consejo Universitario: Es la autoridad suprema v soberana
te la Universidad. Consttuye la fuente de la legitimidad, democracia y
representatividad de la Comunidad Universitaria.,

xxxil.  IMPL Instilulo Mexicano de la Propiedad Industrial.

xxxiii. Informes trimestrales: Informes sobre la siluacion econémica y
financiera que s¢ presenta lrimestralmente ante la Auditoria Superior
del Eslado de Hidalgo.

xxxiv.  Ingresos: Son comprendidos por los subsidios federal y estatal, los
apoyos financieros procedentes de fondos especilicos de programas
federales v estalales, v los recursos autogenerados por la Universidad,

xxxv. Recursos aulogenerados: Hecursos que por cualguier concepto
obtenga la Inslilucidn, distintos a los recursps por conceple de
subsidios y transferencias.

xxxvi.  Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Federacidn para el gjercicio fiscal
correspondicnte.

¥xxvil. Ley General de Contabilidad Gubernamental: Para la Administracion, H\ |
¢s lécnico-normative que pormite registrar los gastos que se realizan Y
en el proceso presupuestario. Ordena  y delimita los gastos :-'“J\j
programados en el PAU de acuerdo a su naturaleza. %t“‘h{{

xxxviil. PAUW: Presupucsto Anual Universilario, el cual estd integradao por los-__ ==}
ingresos que comprenden los subsidios federal y estatal, los apovos :P"%:L
financieros procedentes de fondos especificos de programas federalesy - __:l =
estatales, y los recursos autogenerados, resultado de la prestacidn do
servicios universitarios.

s

)

xxxix®.  Plan de Desarrollo Institucional: Programa 4 traveés del cual se
marca el rumbo y se dirigen los esfuerzos de los universitarios hacia

I
|-

o

e
gl cumplimiento de la misidn ¥ el logro de la vision institucional. | a%,
Presupuesto de Egresos: ¢l Presupuesto de Egresos de Presupuestn 30
Anual Universitario aprobado porel Honorable Consejo Universitario. | K

Presupuesto de Ingresos: el Presupuesto Anual Universitario a
partir de las previsiones de recaudacidn de ingreso aprobado por el

Honorable Consejo Universitario. et 4
PRODEP: Programa para el Desarrollo Profesional Docente, “..x 'ﬁk'-jlﬁ_f'
Productos financieros: Ingresos generados por inversiones a L‘rrti.;.-}.f""___
larga plazo en instituciones financieras v, en zeneral,
rendimiento derivado de depdsitos bancarios.

Proyectos ¥ convenios: Ingresos derivados de la celefracian e
convenios con entidades piblicas o privadas para la rgalizacion de
prayectas mediante los cuales, la Institucidon se compromele a realizar

Nalguier
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xlyr.

v,

x]wii.

x]wviii.

xlix,

actividades especificas de capacitacidn, actualizacidn, investigacionm
o servicios a la comunidad, o por concepto de denativos.
Recurses Autogenerados: Recursos que por cualguier concepto
ohtenga la Institucidn, distintos a los recursos par conceplo de
subsidias y lransferencias.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

servicios Académicos: lngresos provenientes de los servicios
cducalivos; incluyendo los coslos y tarifas de inscripeidn, lus cuotas
por derecho a examen, cursos, talleres o congresas v las gue se
gencron par la realizacidn de eventos autofinanciables, asi comao los
que s¢ ablengan por la prestacion de servicios administrativas -
escalares,

Scrvicios de Traslado: Asignaciones destinadas a cuhrir los
scrvicias del personal que requicra Lrasladarse a lugares distintos al
de su adscripeidn incluye pasajes aéreos, pasajes terrestres ¥ peajes,
Solicitud Electronica: Nombre que se le da al tramite electrénico que
realizan |os miembros de la Comunidad Universitaria para solicitar
recurses inancieros,

Subsidios: Ingresos destinados para el desarrollo de actividades

mediante asignacion directa de recursos, con el [in de favorecer a los !
diferentes sectores de la sociedad.
UMA: Unidad de Medida v Actualizacidn.

Viaticos: Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de
alimentaciénm,

desempefio misignes.

& A _.
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Lineamientos generales

1. El presente documento ¢s de orden pablico e interés social v tiene
por abjelo normar el Presupuesto Anual Universitario (PAL] de la
Universidad Auténoma del Estado de 1Tidalgo en materia de ingresos
y egresos, aplicando criterios de legalidad, honestidad, eficiencia,
elicacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control,
rendicion de cuentas, prevencién y combate a la corrupcidn y
cquidad de género, cumpliendo con el Plan de Desarrollo
mstitucional (PDI.

2. Las disposiciones previslas en el presente documenlo serdn
aplicablesa los titulares de las Escuelas Preparatorias, Escuelas
superiores, Institutnos vy Dependencias  Administrativas;
asimismo serdan de observancia general para los ejecutores del
Presupueste Anual de Ingresos vy Epresos de la Universidad
Autdnoma del Estado de Hidalgo.

ingresos que comprenden los subsidios federal y estatal, las apoyaos
financierus procedentes de fondos especificos de programas.

3. El Presupuesto  Anual Universitario estd integrado por  los ‘5\
4

E—rf

federales y estatales v los recursos autogenerados. Y

SR

-\.!
1

4. Para el ejercicio del presupuesto se ha confiado Ia.
responsabilidad yla toma de decisiones al cuerpo dircctiva y
N académico de cada dependencia, presidido por el titular de la
misma, a fin de que pueda ejercer el presupuesto. Los
Subdirgctores Administrativos, Responsables de Planeacidn o —
equivalentes de las unidadesacadémicas v administrativas, ierjn
loz obligados de realizar trdmites ante la Cuurdmdur
I"-J -\.| l

Administracidn v Finanzas,

A5, Los sujelos del presente documenteo, mencionados en 1}_@3]

anterior, tenen las siguientes ohligaciones:
i~ Cumplir can las normas de conducta reforidas en el C igo de Etica
e Integridad Académica del Personal y Alummado & la UAEH y en
el Cadigo de las Autoridades y el Personal de la UAEH.

7{ ,_f’"’

sujctarse a4 los programas ¥ proveclos aprobados en el
Presupueste Anual de Ingresnos ¥y Egreses aprobado por el

Yy A 13 de 157
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Honorable  Conscjo Universitario, a  la  calendarizacion
presupuestal, disponihilidad de los recursos v al Plan de
Austeridad v Ahorro.

1. Aprovechar 4l maximo el capital humano, la infraestructura tisica,
los recursos financieros y materiales proporcionados por la
[nstitucion para el cumplimiento de las funciones que les han sido
cneomendadas.

De los ingresos

r.  Cualquier pago de servicios ofrecido por la UAEN, deberd
efecluarse Nnicamente por medio de linea referenciada, a través
del sistema wuniversitario de pagos bancarios referenciados,
denominado “Cobros en fnea”, el cual se generard on la siguiente
liga:

7. Queda  estrictamente  prohihide el cobro por  servicios
universitarios 4 través de medins distintos a los sefalados en el
punto anterior, la actuacién en contrario serd una conducta
sancionable conlorme a la normatividad universitaria aplicable.

Las devoluciones de recursos otorgados v por relenciones d‘f""';{r.
Régimen Simplificado de Confianza [RESICO), se deberin realizar
en la Caja Universitaria de las Torres de Rectaria € Inslituto de “‘ﬂi
Ciencias de la Salud ¥ se podran hacer tinicamente en e’r‘ecLiv:}j"'{fﬁ,
previa identificacidn del nlimero de solicitud y validacian dal tipo )
de devolucion por parte del drea de gastos a comprohar dol

Departamento de Contabilidad.

Los recibos de cobros emitidos en la Caja Universitaria salo 5 —=::_\_.|

podran ser cancelados previo al corle y sera devuelto el c‘n}’_y’r‘p al,
. r Ta= L a n- 1 I.

usuario el mismao dia de pag ; -.Uf Vi

La Coordinacion de Administracién v Finanzas es
instancia facultada para auvtorizar la devolucidn un pago
duplicade o indebido, la cual deberd realizarse mediante oficio
mativado; los wusuarios podran descargar el [ormato de dicho
oficio para solicitud dedevolucidn on el micrositio de la Direccion
de Control Presupuestal, en el siguiente link:

WS N 14 de 157
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https:/ Swww wach edumng/control-presupuestal feobro-
linea/formatos.html

11. En caza de requerir factura por concepto de pagos por servicios
universitarios dehera efectuarse en el mes en el que se realizd el
pagoteniendo como fecha limile el primer dia hahil del mes
siguicnte, Lasolicitud de factura se tendrd que realizar a través
del formulariodisponible en la pdgina web de la Institucion en la
secciom de laDireccidn de Recursos Financieros en el apartado de
Solicitud deFactura.
hetps:/fwwwouaeh.edumx/adminysery/gesuniv/div admonlin/
finanzas/

La cancelacidn de facturas dnicamente procederd en el ejercicio
fizcal que haya sido emitida y no se podran realizar cancelaciones
o reexpedicidn de [acluras por errores u omisiones de los
USUATIDS.

Corresponde al Palronato a través de la Coordinacion de
Administracidn vy Finanzaz de la Universidad, la recepcion,
administracion ¥ el conlrol de los ingresos ordinarios ¥
extraordinarios, sujetdndose a  las  disposiciones  legales
aplicables.

. 14, Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de saolicitar
formalmente cualquier modificacion, integracién o baja, dentra
del sistema de Cobros en Linea, ante la Coordinacidn de

de nuevas partidas (Anexo 1.A), para solicitar nuevos periodos de
cobro [Anexo 1.B] y/o camhino de Responsable (Anexo 1.C),
Ismas gue se encuentran publicados en el micrositio de la
ireccian de Control Presupuestal en ¢l siguiente  link:

https: /S wwwugeh.edumx/control-presupucstal foobwa=
linea/formatos.html, adjuntando la Juetlﬁcacg&n mr‘r‘r\gp\ndlblte

a la requigician presenlada.

.' _-' -\_-'

15. El personal designado comn rcspﬂnbable}ie vlalellﬂhs pagua

i o ™ lIl'I o
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16.

17.

18,

19,

realizadas en el sistema de cobros en linea, deberd verificar que
dichos pagos se encuentren validados en el sistema antes de
proporcionar el servicio.

Para las altas y bajas de conceptos de cobro, Gnicamente podrén
sor soliciladas en los periodos previos a las sesiones Ordinarias
del Honorahle Conscjo Universitario de los meses de junio y
diciembre.

Todas las lineas de referencia asignadas a los pagos de los
conceplos gue se soliciten a través del sistema de “Cobros en
ffnea”, son anicos, intransferibles ¢ irrepetibles,

Los pagos por concepto de multas de hihlioteca, insumos de
gastranomia vy dJde material odontolégico, se podran realizar
mediante el sistemnma de cobros en linea, asi como en efectivo on la
Caja Universitaria de Torres de Rectoria, Instituto de Ciencias de
la Salud o Pahelldn Universilario.

I*ara la aprabacidn o modificacién en las cuotas y tarifas de los
diversos scrvicios universitarios, las dependencias debeon
observar que:

l.os conceptos por los que se gencren, correspondan 4 las
actividacdes sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como al
Plan de Desarrollo Institucional vigente.

l.os conceplos por los que se generen, deberan benefliciar 4 la
Comunidad Universitaria ¥/o a la sociedad en general.

il
Las ingresos no deben generarse con fines de lucro. SR
s costos de los servicios o conceptos de cobro deben estarincluldos 1
en ¢l catdlogo de cuotas y tarifas aprobados por el [Honorable Consejo | a:l]bl
Universitario. g

Los conceplos no incluidos en alguna de las fracciones
anteriores, deberdn presentarse al Patronato para su revisidn, \
o - - - 4 . -
anallﬁlﬁ}'aprn}bacmn.cunfurmeaIn:asEstah]emdnnn]as;mnmrﬂlps .

14,15 ¥ 16 del presente documento. ;:| B i -""(?r b
il h‘v]i_)
. No podran realizarse pagns a favor de la Universidad-baAfo los

sipuientes supuestos: g
Mediante depdsito en cuentas bancarias de aflog’ anleriores.
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22,

ii,

Con cuentas de la Universidad vigenles, pero que no hayan sido
asignadas por la Coordinacién de Administracion ¥ Finanzas para
el cobro «e una partida en especifico.

De los recursos autogenerados

se consideran recursos autogenerados los provenientes de
fuentes distintas de los recursos asignados a la Universidad por
concepte  de  recursos federales y  estatales ardinarios y
extraprdinarios, que se asignen a la Universidad para el
cumplimiento de sus fines,

Los recursos aulogenerados de la Universidad Auldnoma del
Estado de Hidalgo se encuentran establecidos en las Cuotas y
Tarifas de Servicios Universitarios, y se ohticnen por los
siguienles rubros:

Por servicios educativas {colegiatura, exdmenes, trimites oficiales,
donativos y otros de naturaleza andloga).

Actividades sustantivas ¥ adjetivas de la Universidad, asi cama el
Plan de Desarrollo Instilucional vigente, como lo son cursos,
talleres, diplomadns, posgrados, congresos, exposiciones
similares,

Los titulares de las entidades y dependencias que captaron los
recursos autogenerados mediante el sistema de "Cobros en linea”,
previa autorizacion del Patronato, podran dispaner de una
parte delos recursos para gastos inherentes a la actividad.,

Todos los convenios gue se realicen con otras instituciones con la il
linalidad de contar con recursos para beneficio de la Universidad, '1"-‘:5"\,
deberdn ser propuestos por los titulares de las diferentes dreasy |
dependencias de la UAEH al Patronalo para su autorizacion,
informando de manera obligatoria si se requiere apnrtanu& B
concurrente y adjuntando el presupuesto para su e jE't"E'EE,'l!I i I?EF\
O\

L.os recursos provenientes de convenivs para FT‘ﬂj.FE‘CI 8 3
especilicos sdlo podran ejercerse en las partidas d gaqm,}bef'
periodo  expresamente pactado, asi como en | eﬂzgias de
operacion establecidas para tal efecto, dentro deflas fechas de
vigencia.
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De los egresos

25, El Fresupuesto de Egresos es aprobado por el Honorable Consejo
Universitario, en atencidn a los objctivoes v estrategias del Plan de
Desarrollo Institucional (PTI].

£26. Tl ejercicio de los recursos se rige por los principios de:
i.  Anualidad:;

i1i.  sponibilidad presupuestaria;

iii. Racionalidad; y

iv. No retroactividad.

27. Cualquiera que sea el conceptoy manto de los egresos, deberdn
cumplir los siguientes requisitos:
i.  Estar contemplados en un proyecto autorizado en el sistema de
"Presupuesto Anual Universitario”, siendo responsabilidad del gestor
| la |ustificacion de la adquisicién de hienes o contratacidnde
| servicios para la autorizacidn correspondiente,
Ser estrictamente necesarios para la  realizacién deo las
aclividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.
Elaborar por escrito la justificacién a través del sistema.
Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos v
disposiciones [iscales vigentes y los lincamientos internos de
vontrol establecidos.
ser aplicados ¥ comprobados exclusivamente en las claves
presupuestales, periodos v hasta por los montos fue fueron
autorizados.

La liberacion o ejercicio de los recursos se realizard previa
verificacion de disponibilidad presupuestal.

No deberdn adguirirse compromisos por cuantla superior al
importe de los montos autorizados en el presupuesgd
universitario del ejercicio que se trate,

:‘-.l by
'L}xu N
En caso de requerir alguna adecuacidn prnsup‘ueatal
necesario presentarla por escrilu para su aﬁruhaciﬁn :
Palronato, haciendo uso del farmato de solicitud d .adegxﬁﬁal L&Y
PAU (Anexa 2). o V%
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31. En el caso de autorizacion de un nueve proyecto, el personal
titular del {lentro de Costos debera capturar la informacidn en ol
sisterna de "Presupuesio Anual Universitario”, disponible en la
siguiente liga: http:/ /pav.uaech.eduwmx/pau/findex php.

32. El registro de las solicitudes electrinicas debera regirse hajo ol
Clasificador por Objeto del Gasto, implementado por el Consejo
Maciconal de Armonizaciaon Contable {CONAC) v adoptado por la
Universidad. De igual mancra, con el propdsito de unificar v
armonizar el registro de sus actividades, dichas solicitudes se
narmaran por el Catidlogn de Cenlros de Costos [Ancxo 5],
Catdlogo de Funciones (Anexo 6) y Catdlogo de Fondas (Ancxo 7)
que la Institucion ha establecido.

De las donaciones realizadas por Benefactores

33. Las donaciones realizadas por Benelactuvres serdin recibidas
anicamente en cuentas vigentes de la Universidad, asignadas por
la Coordinacidn de Administracidn v Finanzas para el cobro de
una partida on especilico,

34. En caso de requerir factura por conceplo de donativos para las
Becas, deberd efectuarse en el mes en ¢l que se realizo el donativo,
mediante el formulario disponible en la pdgina web de la
Institucion en la seccidn de la Direccidn de Recursos Financieros

eléctrica, internet, teléfono, agua, pasolina, gas, entre otfos, serdn
generadas de manera centralizada por la Direccidnsde Caontrol
Presupuestal, para lo cual serd indispensable que los Centros de
Costos presenten en la Coordinacion de Administracidén y
Iinanzas en tiempo y forma, los recibus de consumo con las
requisilos fiscales vigentes, verificando la fecha limite de pago
teniendo en cuenta que el trdmite de pago tarda un promedio de
11} dias habiles para su ejecucian.
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36. Cada uno de los responsables de los proyectos institucionales
centralizados deberd ejecular ¥ contrelar los mismos de
acuerda a suautorizacidon v /o adecuacidn, asi como de gencrar las
solicitudes electrdnicas necosarias,

37, Enningin caso podran aulorizarse transferencias de los recursos
asignados 4 pgastos del capitule G000 (inversién], para
erogaciones por partidas de los capitulas 2000, 3000 v 4000
(Véase Anexo 8. Clasificador por Objeto del Gasto).

38. Los recursos de fondos especificos se manejardan con basc en la
legislacion federal y cstatal aplicable, asi como en las reglas de
operacion y la normatividad universitaria.

La UAEH no realiza pagos en efectiva, por lo gue todas las
erogaciones lendrin que realizarse con transferencia electrénica
o dtravés de cheque nominativo.

En la adquisicidon de un bien mueble, cste se considera cn las
partidas del capitulo 5000, cuando su costo supere 70 Unidades
de Medida de Actualizacidn (UMA] v su vida (til estimada sea
mayor a Lres afnos. En adicion a lo anterior, en adguisiciones,
arrendamientos v servicios, iguales o superiores al equivalente a
trescicntas UMA, se requerird de un contrato debidamente
firmado y requisitado en tiempa y forma (sin excepcion).

e

De la solicitud del ejercicio presupuestal 2 ASG
[ -
T L { ;

Para ejercer los recursos de sus proyectns aul:t::rizadu;{( A traveés —
del sistema de "Selicitud  del  Ejercicio Presupyestal® ™ el
responsable del presupuesto del Centra de Coélos deberd,
previamonte, lener asignados los permisos y el ral

la generacian de sus sulicitudes clectronicas, De vio ser asi, deberd
solicitarlos de manera inmediata a la “Coordinacién  de
Administracién y Finanzas mediante ¢l aficio incluido en el Anexa

'-i?
3 asimismao, deberd de estar autorizado por el titular del Cenlro ‘%“u
de Costos. L

' 1\&_' 42, Elejercicio de los recursos deherd solicitarse a través del sistems | \IJ
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de "Salicitud  del  Ejercicio  Presupuestal”, mismo quc
s encuentra  alineado a las  disposiciones sobre

armonizacion  conlable estipuladas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, Se encuentra dispanible en la
sipulente liga:
hitp: / fdrfuach edu mx/fdaffdof/EjercicioPresupuestal findes.php

43. Loz gestores de las contros de costos, son los responsables de
elaborar la solicitud electrémica de recursos de acuerdo con las
fechas establecidas en el siguicnte cuadro:

; Mes i, : Mes :
| sriekrn Fecha de apertura % R | Fecha de apertura |
! Enera fueves, 18 enero Tulio ' Lunes, 10 de junio i
2024 " 2024 !
wwes, 1H pne i
| Febrern LUULL;; o =R Aposto Juewves, 11 de julia |
.................... S—— S E—— 2“24 - S— :
Lunes, 12 de [ Lunes, 12 de agﬂsl:ﬂ
Febrern 2024 SRpURmLEE 2024
Lunes, 11 de maren | h-hen:nlns 11 de
. | Octubre
2024 : septiembre 2024
. Miércoles, 10de | " " Lunes, 14 de
' abril 2024 | Moviembre octubre 2024
Lumnes, 13 de mayo | . Lunes, 14 de
Loy AT, .
| 2024 | Lnclembre octubre 2024

*Calendario sujetn g disponibilidad presupuestal

A partir de la fecha de apertura del sistema, los usuarios contardn

con un periodo de 10 dias hihiles para la elaboracién y emrip al ’{hﬁ O
24% de sus solicitudes clectrénicas. .II,-'I -i U"" -ty
.
Todas las solicitudes electrdnicas gue permanezcan al 12%; una”
% vez que concluyan las fechas de elaboracién y envib, scrdn

 canceladas sin responsabilidad para la Direccidn dé Control

Presupuestal. i

In

“
N [

: i ; 5
Una vez que concluyan las fechas de elaboracign y envio de -J__
solicitudes electronicas, todo recurso que no se encuentre en una
solicitud electrénica avanzada a un porcentaje igual o mayor al' 'l

24%,, quedara a disposicion del Patronato para dar :_-.egmmuentuy 5
atencidn a lramites prioritarios para ol cumplimiento de los
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compramisos y melas institucionales.

46, Las solicitudes electronicas sepuirdn su proceso de avance on el
sistema, a Lraves de diversas instancias definidas en porcentajes,
mismaos que se presentan a continuacidn;

TR . RN TS ,

[k ; Cancelado

£ HEgJ vsadeo al Area

12 Elaborado par cl Centrn de Costos

24 Eoviado a la Direccién de Control Pr esupuestal para revisian

30 Huevision on la Direccién de Conlrol ]_"'['n;_hLI.l:ILI.Lhtal.

36 Liberado por la Tirecclén de Conlrol Frosupuestal

48 Enviado a la Direcoién de Administracion de Personal

4R -HJ'I_L‘_‘I’I_d-e; 'a la Bircccion de Recursos T:']_'.!;Eles, Midguisicivoes, Arrendamientns _',.r
Servicios

I . 52 Orden de compra del bicn

Fendienta de entrega del bivn
L1hprar|ﬁn e lﬂwﬂm::u I.Ir_t bLLn

= Bt ) RS e

] ‘-"alldaﬂﬁﬂ par ]EI Contraloria Gener ral
r Rewizidn pocla Cuntraloria General
Resrigidn por ].ﬂ Couvrdinaciin de Administracidn v Finanzas
Validacién por |d. Luurdmduc::n de Adminizstracidn ¥ Finaneas
Gemeracldn de acta
Validacidn de acta
Gensracion de [_':l||_ ]JLI]l.n:.:I
: Recepridn e el .!'I.]Ld. dv Atencidn y Trimites de la Direccidn de Lunlml
Pago solivitado cn 13 Direccidn de Racursos Flaancieros [l'_.d.].a]-.-.

i I:.I:'I:'I.Ib]ﬂ-n 1-lr_ pago en la Direccidn de Hecurses Financicros [Ca]aj
J..n aulorizacion de cheguefondeo para Lransferencia

-
s
o ™
]
!
I-'um]u:l de cuentas para cubrir necesidades instituciones [Direccion de Tesorverfa) wﬁ\
! L
-

Liberacian de pago en la Diveccidn de Recursos Financierns [Caja]

43 ‘xl"d[iﬂ dnrmmh]s- para entrega en la Direcvion de Recursos Financieros (Caja) b
Ejccucion de pagos por rr'msl'eren-:'m L‘lﬂIlLdIJd. [Dm_u_mn de Tesnreria]
Fapo realizado por 1a lhreumu l.ll. HLLLL!'leb F‘lnan.r_:lemq {1"1]1]

47. Il responsable de la generacién dc qnlh:lruyile_s- electrinicas
deberd detallar lo siguiente: /
i. Beneficiario: Nombre completo o Hazdn .‘-;?i:iﬂl a quitn se le
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efectmard el pago.
ii. Tipo de tramite. Sefialarlo en el aplicative de acuerdo con Ins
siguientes criterios.

. Cgsto a comprobar; Cuando, por la naturaleza de la
actividad u operacidon a realizar, el recursn deba ser
entregadoe al solicitante de manera previa a la realizacidn de
esta.

b. Keembaolso: Cuando, por casos extraordinarios y autorizadospor
el Patronato, el responsable del presupuesto del Centrode
Costos  realice  una  erogacién  indispensable para el
cumplimiento de las metas y compromisos institucienales con
recursos personales, mismos que deherdn ser reintegrados al
LUsuArio.

. Pugo o Proveedor: Cuando se requiera el pago par concepto de
adguisiciones de materiales, arrendamientos o servicias, o
bien, cuando se solicite ¢l pago al personal contratade bajo
¢l esguema de honorarios.

d. Beca: Se utilizard dnica y exclusivamente por la Direccian de
Becas cuando se requicra el pago por concepto de hecas.

e. Obra: 5e utilizard Onica ¥ exclusivamente por la Direccian
de Proyectos ¥ Ohras para los tramites de pago paor
construcciones o mantenimienlos mayores, programados v
aulorizados,

f. Anticipo. Cuando el gasto previamente autorizado requicra de
un pago por anticipado, siempre gue el proveedor v sus
comprobantes fiscales cumplan con los  requisitos para
anticipos establecidos por el SAT.

Forma en que se realizara el pago. La aplicacidn estd disefiada
para seleccionar =i el pago serd por transferencia bancaria o
chegque, En caso de no seleccionar, el pago serd mediante
transferencia. Es obligacian del responsable del presupuesto del
Centro de Costos validar que Ins datos de la persona a nomhbre de

Concepto. Detallar el motivo del pago, de acuerdo con lus,«-.pgtlll\mP
criterios:
a. Pago a ente/provecdor/honorario: Nimero o fu];b dg__fa.etuﬁ
{con excepcion de becas u atros tramites extraocdinafios donde
J g no pueda obtenerse un CFIM), descripeion gegilral del pasto,
£ g /
= o 23 ge 157 ;”r

la cual se elaborard el cheque o, en su defecto, los datos bancarios—
para realizar la transferencia scan correclos. K\\
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48.

actividad a realizar, fecha o periodo y lugar de la aclividad,

b. frasto a comprobar: Descripeion general del gasto, actividad
a realizar, fecha o periodo v lugar de la actividad, asi como
¢l nombre de los participantes en la misma, en caso de que
¢l evenilo contemple a mas personas.

. Reembodso: Folio o numero de CFDT (Faclura), nombre del
proveedor o prestador del servicio, descripcidn gencral del
zasto, actividad realizada, fecha o periodo y lugar de la
actividad, asi como cl nombre de lus participantes cn la
mismd, en cazo de que el evento contemplara a més
pPersunas.

d. Ndmina: Deszcripeiém general del gasto, actividad realizada,
nombre del evento o programa cubierto y horas de servicio
prestadas.

Descripcion. Deberd detallar la cantidad de bienes, servicios,
pagos, horas o la unidad de medida que aplique segin sea el
casa, asi como el desglose por ohjeto del gasto sepin el
clasificador, la sub-partida [de ser aplicable] v una descripeion
detallada cn dicho campo.

Justificacidn: Propia del tramite, no del proyecto, v deberd indicar el
impacto académico o de gestion mael logro de los objetivos, metas,
actividades ¢ indicadores institucionales, definiendo concretamente
el motive por ¢l que se requiere el recurso, bien o servicio.

La solicitud eleclrdnica deberd presentar consistencia con el | ;“
proyecto, objetivo general, objetivo especifico, meta v actividad, h,
De lo contrario, el tramile no podrd ser atendido. !'_%\;l
ey
Al capturar el imporle del presupuesto en la salicitud, el usuaria | “'.

tendra que elegir el objelo de gasto adecuado, segin indique ri
clagificador par objeto de gasto v en atencion al uso que se le d
al bien o servicio a adquirir o conlratar. Igualmente, sg debe
seleccionar la sub-partida del objelo de gasto. f ﬂ ?

la conversidn a moneda nacional de acuerdo con la fecha en que se
realizd el gasto, considerando  como base el tickét de la casa de
camblo, el movimiento bancaria, o cn:asiderﬁdu gl documento
cotprobatorio del tipo de cambio del Banco deMéxico.
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51.

B2,

it.

Cuandoe se autaricen vidlicos en el extranjero, solo procederan por
comceplo de hospedaje, consumo de alimentos, de acuerdo al
tabulador vigente, o arrendamiento de vehiculas. No se aceptaran
pasajes terreslres en territoria nacional.

Antes de enviar la solicitud al 24%, el usuario deberd capturar, en
los casps aplicables, los documentos comprobalorios que
amparen las actividades realizadas, de acuerdo a o sizuiente:
Pago a proveedor: Comprohante Fiscal Digital por Internet en su
version FDF y XML, atendicndo los requisitos que definan las
dutoridades [iscales y las disposiciones internas emitidas por la
Direccién de Recursos Financieros y la Direccién de Control
Presupuestal.

Paguo de hanararins: Comprobante Fiscal Digital por Internet on su
version PDF y XML, atendiendo los requisitos gue definan las
autaridades fiscales ¥ las dispuosiciones internas emitidas por la
Bireccion de Administracion de Personal v la Direccidn de Control
Fresupuestal

Reemboise: Comprobante Fiscal igital por Internet en su
version PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las
autoridades fiscales ¥ las disposiciones internas emitidas par la
IYireccion de Control Presupuestal [(para gastos dentro del
territorio nacional). De tratarse de recurses gjercidos en el
extranjera se deberd anexar on formato PDF el invoice v/u vtras
evidencias documentales que avalen y justifiquen |a realizacion de
la actividad, L

Solicitud del Ejercicio Presupuestal”, por las  ifstaneis

: s : g
l.a comprobacion serd recibida y/o validada en el sjfema de

correspondientes segan lo siguiente:

Para Becas v Avudas Sociales, la Direccion de Euntm]/nﬁupuesml
en el Arca de Alencién y Tramites una vez que 14 solicitud sea
avanzada al 60%.

Para Honorarios, la Direccion de Administracion de Personal cuando
la solicitud se encuentre en el 485%,

lii. Para Adguisiciones, Arrendamientos o Servicios, la Direccidn de

Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios,
cuandoe la solicitud esté en el 48%.

iv. Para reembolsos, la Direccidon de Control Presupuestal (los
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documentos comprohatorios serdan validados en el sistema al 24494
por el responszable del Centra de Coslos en el Departomenta de
Egreso de Operacion, ¥ recibidos junto con el resto de la
documentacion que integre el expedicnte por el responsable del Area
de Atencion v Tramite al 60%).

v. Para el caso de combustible, lubricantes y aditivos, los responsables
de los Centros de Costos deberdn enlregar en forma fisica el formato
de Biticora de combustible y lubricantes de vehiculos {Ancexo 4],
Biticora de combustible ¥ lubricantes de maguinaria y equipao (Anexo
5), asi camo hoja de clave presupuestal de combustible (Anexa 24)
donde identifique los datos del presupuesto autorizado, segiin
corresponda en el Area de Trimites del Presupuesto Centralizadao,
del Departamento de Gestion Presupuestaria de la Direccidn de
Control Presupuestal, durante el mes de consumo v a mas tardar los
primeros  Lres dizs habiles del mes posterior. BEn caso  de
incumplitniente no se liberard el recurso autorizado para los
siguicntes meses, asi mismo los responsables del seguimiento del
presupuesto deberan presentar y mantener actualizado el padron de
vehiculos que realizcan actividades institucionales ante la Direccién
de Conlrol Presupuestal.

Los  reqguisitos para la admision de la  documentacion
comprobatoria de cualguier tramite estardan regidos por las
dizposicioncs que eslablezca la legislacion aplicable.

El responsable del presupuesto del Centro de Costos deherd
validar con el Area de Alencidén y Trimite la documentacién a

avance del 60%, de acuerdo al tipo de trimite pestionado. An o
rany ,f
Una wvez que la solicitud se encuentre en el pqﬁ:enj:_a}e-"
mencionado en el numeral anterior, tendra 5 dias h;é_hil,e{s p'}j'.ru la
entrega de documentacién en el Area de Atencion y Tr;{mile de la
Direccion de Control Presupuestal, con excepcidny’ del dltimeo
himestre gue se ajustard de acuerdo al cierre del
ser asl, las solicitudes podran ser canceladas sinfesponsabilidad

para la Direccion de Control Presupuestal.

. A partir de la fecha de entrega de documentacién en el Area de
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60,

Atencion y Tramile de la Direceidn de Control Presupuestal en los
hararios establecidos, para la revision y sello de recepcion, se
requieren de 5 a 7 dias habiles para que el pazo sea realizada,

En casa de la devolucidn fisica del trimite, cuentan con maximao
3 dias habiles para atender las ubservaciones y entregar
nucvamente, de lo contrario se cancelara la solicitud electranica,

La solicitud electrdnica gque, por cualguier motivo, haya sida
regresada al 6% para su correccion o ajuste, deberd ser atendida
por el responsable del Centro de Costos en un plazo méximo de 3
dias hdbiles contades a partir de la fecha de devolucidn para
avanzarla nuevamente. De no haber sido atendida en tiempao v
forma, se procederd a la  cancelacidn  del
responsahbilidad alpuna para la
Presupuestal.

recurso 5in

Direccidom de Control

En caso de requerirse ol gjercicio de los recursos autogencrados
definidos en el numeral 21, el responsable del Centro de Costos
debera validar que el recurso haya sido recibido efectivamente
por la Institucidn. De la contrario, no procederd la cestidn de la
solicitud,

En todos los casos en que exista un rechazo de comprobantes
fiscales, o una sustitucidm de faclura, éstas deberdn ser canceladas
y notificadas a la Direccidn de Recursos Financicros.,

Las cargas financieras que se ariginen por no presentar en liempo
¥ forma los trdmites gue tengan alguna retencién de impueslos
que declarar, serd cubierta por el titular del Centro de Costos,

Tada factura expedida debe ser revisada por los responsables de

los Centros de Costos en el momento de recibirla, verificando que

cumpla con todos los requisitos fiscales del Codieo Fiscal de la

ederacidn Art. 29 y 29-A, ¥ aquellas que por su naturaleza

~tengan alguna retencion que declarar, deheran ser lrdﬂ‘lltdd:l‘i en
el mismo mes que fue emitido el Lump]emomm {IE pdgg,_‘ X
‘e:“::

L Viaticos s e
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Los titulares de las dependencias de la Universidad v el persanal
e su adscripcidn, pueden solicitar viidticos, a través de sus
respectivos  responsables del presupuesto, sdlo cuando las
necesidades del trabajo lo justifiquen, indicando en su solicitud el

nambire del evento, los participantes, los dias y horarios que se
tengan previstos.

Los alumnos de Bachillerato y Licenciatura podrin solicitar apoyo
de vidticos, a través de sus respectives responsables del
presupuestn, solo cuando las necesidades académivas o
justifiquen, siempre ¥ cuando cuenten con el recurso aulorizado
en sus proyectos, indicando en su solicitud el nombre del evento,
los participantes, los dias y horarios que se tengan previslos en la
aulorizacion académica expedida por su Escuela o Instituto.

Las alumnos de posgrado na podran solicitar apoyo de viaticos
por alimentos,

L.os pasajes lerrestres ¥y peajes deberdn contener en la solicitud
electranica, en el apartado “Datos de cotizacion®, la programacién

detallada del uso del recurso financiera.

En caso de requerir arrendamiento de transporte u hospedaje, es

requisito que la solicitud electrénica sea enviada a la Direccion de 1.

Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024
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a1

Control Presupucestal por lo menos 15 dias hdbiles previes a la I"-;.'.—.'.-

fecha en gque se requicra el servicio.

(Queda prohibido la liberacidn de recurso por concopte de
alimentacion, cuando los horarios de la comision sean durante la
jornada laboral.

| &)

b |

| |
"-\.'II 1
y

I

lLos  importes maximos por concepte de  vidticos Ewﬁn,—""“‘-.,

autarizados de acuerdo con las siguientes tabuladores:

Tabulador de viaticos 2

)
VIATICOS POR ALIMENTACION il
: Importe ;
Nivel diario por Jhsarvacion
Y persona -
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Mandas Superiores, Mandos Cuota maxima autorizada en comisiones

Medios, Académicas v . con duracion mayor a 8 horas v menor a
e 5 30000

o | Administrativas 24 horas comprobables
Nacional ————

Mandos Supericres, Mandos [Cuota maxima autorizada en comisiones

MWedios, Académicos y con duracidn mayar a 24 horas
L ] 00.00

Administrativos comprobables

Mandos Superieres, Mandas _ r s 13

Cucta maxima autorizada en comisiones

Extranjers | Medios, Académicos
; Y 2,500.00 comprobables en el extranjero

Administrativos |
VIATICOS PARA HOSPEDAJE
b S . A o
Territorio Mivel i Obszervacidn Be
_por persona |
; Mandos uperiores, Mandos | Cuata maxima autorizada en comisiones
Wacional | Medios, Académicos v con duracign mayor a 24 horas
P : 1,020.00
| Administrativos comprobables
Mandos Supericres, Mandos Cuota maxima autorizada en comisiones
Extranjera | hedios, Académicos y | con duracian mayar a 24 horas
g e 5 5,980.00
| Administrativos comprobables

| 70. Las cantidades solicitadas estin sujetas a la disponibilidad
presupuestal, sin exceder a lo sefalado en el tabulador de viaticos
vigente. Ademas, dentro de la partida de vidticos queda prohibida
laadquisicion de productes alimenticios, utensilins para consumo i\
¥ usd dentro de las oficinas. _xé
i

Tada persona beneficiada con alguna beca no podrd solicitar
apoyo de viaticos por alimentos. N:.'.I.

Mo s¢ consideran viaticos los gastos por conceptos de vinos,
licores, gustos persvnales, propinas, servicios a la habitacidn
internet o lavanderia, en caso de incluir estos cuncepbrs ET.’,li!-i"

factura, se rechazara el importe total del CFDILL ".I-“l.:_;{-'——_}-'

! -
|III "..
1l

f
Mo se podrd solicitar el cjercicia del presupuesto pof concepto
de wvidticos cuande se presente alguno de log siguicntcs
supuestos: 74

Cuande la actividad sea dentro de los 50 km a ,I'.-r] redonda del
contro de adscripeian.

ii.  Traslado de domicilio particular al lugar de adscripcidn o viceversa,
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ili. Cuando se cuente con cualguier apoyo o heca.
1v. Cubrir pagos distintos a los conceptos comprendidos en la definicién
para las partidas de gastos comprobables con cargo alas partidas
de vidticos en el pais, vidticos en el extranjeropasajes adrens o
pasajes terresires,
v. Cuandoellugarde adscripoidn y el de la comisian se encuentre en
el mismo municipio.
vi. Para sulragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas
a las comisionadas.
vii. Cuando el sulicitante adeude comprobantes por concepto de visdticos
o de comisiones anteriores.
viii. Cuando se destinen para la adguisicidn de productos alimenticios
y utensilios para conswmo v uso dentro de las oficinas.

Aplicacion de reembolsos

74, Para los reemhbolsos autorizados por el Patronalo para casetas,
alimentacidn, combustibles ¥  estacionamientos, es requisito
obligatorio anexar los Lickets originales que compruebe el total de
lus CFIM correspondientes.

En los casos de reembolsos por erogaciones realizadas en el
extranjero, se debera incluir la conversidén a maoneda nacional de
acuerdo con la fecha en que se realizd el gasto, considerando ol
documento comprobatorio del tipo de cambio del Banco de México o
alguna otra referencia oficial, ademas se deberd anexar al tramite
Asica.

:;\

1

Los documentos comprobatorios por los gastos efectuados fuera del :_1['

pais deberdn contener el lugar y fecha de expedicion, descripeion del 1

servicio que amparen y el monto total de la contraprestacidn pagacls

por dichns servicios, ¥ conlar preferentemente, con algl L I:J.e
siguientes requisitos:

“Nombre, denominacidn o razon social v domicilio de quien lo, ia:-;m&e

Clave del RFC, v su equivalente, de la persona a favor de quden se expida o,
en su defecto nombre, denominacién o razon social de dicha persena:

ti. La cantidad, wnidad de medida v clase de los bie
descripeidn del servicio o del uso o goce que am [L‘IBE'E:. Y
- Valor unitario consignado en ndmera o letra,
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77. Los CFDI's par los reembolsos framitados, dnicamente se recibiran
von método de pago PUE (Pago en una sola exhibiclaon] v la clave G0O3
[Gastos en general).

78. En caso de que el reembolso no sea aulorizado, es responsabilidad
de quien solicitd la factura gestionar su cancelacidn, de no hacerla,
las cargas [Inancieras que se pudieran generar para la Universidad
por omisién de inlormacion en las declaraciones de impucstos
tederales, deberin de ser cubiertas por el titular del Centra de Costos
por na cancelar la factura,

79, Para tramitar un reembolso, se cuenla inicamente hasta el tercer dia
hihbil del mes siguicnte al mes de expedicion,

Uso de combustible centralizado

80. LosCentros de Costas que reguieran cargar combustible a través del
procedimiento centralizado, deberdn notificar mediante oficio a la
Direccion de Control Presupuestal, los datos de los vehlculos y
personal adscrito autorizado para realizar las cargas.

81. El Centro de Costos deberd presentar ¥ mantener actualizado el
padron de vehiculos que realiza actividades institucionales ante la
Direcclon de Control Presupuestal.

T

i

HZ. [is responsabilidad de cada Centro de Costos entregar
— debidamente  requisitados al  Departamento  de Gestidn ‘_*,'i
Presupuestaria, de la Direccion de Control Presupuestal, las T"T
hitdcoras, hoja de sellos, tickets y clave presupuestal, “}!
[

I

carrcspondientes a los consumuos realizados durante el periodo
presupucstado, a mas lardar 3 dlas habiles después de haber
terminado ¢l mes del consumo, de lo contrario pta{im,?, “
\w\spenmdn el servicio hasta regularizar dichos 1r.§un:-te \3
W f =
El horario para recepoion de hiticoras sera de 9:0 2. 1400 tmras,
después de ese horario estas seran recibidas y rcyz;a::las con fecha
del dia posterior de su entrega.
/ y
'”/f | hoom B3 Ll tickel correspondiente a la biticora a entregar deberd contener
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B

BA.

los siguientes dalos:

Nombre de la persona que realizé la carga,

firma, mimero de empleado, Centro de Costos v datos del vehiculo

[marca ¥ placas).

La hoja de sellos deberd corresponder con las fechas y lugares
descritos en las hildcoras 4 entrepar.

lia [echa limite de carga scra de acuerdo con las fechas cstablecidas
on la siguiente tabla, con la finalidad de gque la Direccion de Control
Presupuestal pueda walidar ¥ gestionar en tiempo y forma la

facturacidn,

' Mes Fecha del dltimo dia de carga
Marzo 28 de marzo 2024
[ Abril 29 de abril 2024
Mayo 30 de mayo 2024
Junio 28 de junioc 2024
Julio 30 de julio 2024
Agosto 30 de agosto 2024
Septiembre 27 de septiembre 2024
Octubre 30 de octubre 2024 |
| Moviembre | 28 de noviembre 2024
Diciermbr 4 12 de diciembre de 2024
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86. El combustible deberd ejercerse y consumirse durante el mes en el
que fue autarizado, en caso de que no se haya ejercido durante el mes
presupuestado, quedard a disposicion, sin responsabilidad para la
Nireccion de Contral Presupuestal, razon por la cual no se podra
considerar la opcidon de ejercerlo en meses posteriores.

87. Para gue los Centros de Costos puedan gjercer el recurso autorizado
para combustible del siguiente mes, deberin haber completado ol
proceso de comprobacion de bitdcaras, que consiste en la entrega
fisica de las mismas al Departamenta de Gestion Presupuestaria de
la Direccién de Control Presupuestal, y haber sido revisadas y
validadas, de no haberse completado ecste procese el Centro de
Costos no podrd ejercer el recurso autorizado para los siguientes
MEeses.

HBB. En caso de tener aceites, lubricantes u otro tipe de aditivo
aulorizado, se debera solicitar en wun  ticket adicional al de
consumo de gasalina ¥ se¢ tendrd que anexar al tipo de biticora
correspondiente.

Transporte Universitario

Cuando se prelenda hacer uso del transporte universitario, el
usuario deberd remitirse a las disposiciones que para dicho efecto
establezea la Direccidn de Transporte.

La persona o personas, pertenecientes a la Comunidad
Universitaria, que pretendan utilizar el servicio de transpopte—.
N, universitario, deheran realizar su peticion por escritn ¥ tramitarla

ante la Direccidn de Transporte. Al ﬁ"T__x

91. la solicitud deberd cumplir can los sigulentes requisitos:

. ATy .
Formularse por escrito ¥ ser presentada con m;m/ym 72 horas de

anticipacion;

- Sefialar el motivo de la salida; / ﬂk
tii> Sefialar la fecha e itinerario del viaje; ’ ' 3
iv. Seflalar la hora de salida ¥ de llegada; ""J[
v. SHefialar el lugar de salida; L Ef

vi. Sefalar el nimero de pasajeros:
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vil.
wvill.
ix.

2.

ii. Estacionarse cerva de lugares puhlicos gue, por su condicidn de

Tener la aprobacién de la solicilud;

Nombre de la persona responsable del viaje:

Contar con la lirma del titular del Centro de Costos que
desdrrolla la actividad académica; v

{lada Centro de Costos deberd realizar su hitdcora decombustible
¥ recopilar los sellos de cada lugar a donde asista, la carga de
combustible es del presupuesto asignado al Centro de Costos que
solicita el servicia, por lo que, al momento del suministro, el ticlet
deberd anotarse ¢l nombre de la dependencia, nombre y firma del
responsable de la actividad.

5e dara respuesla lavorable a la salicitud cuando:

El itinerarioc y objeto del viaje correspondan a  ohbjetives
dcadémicos;

Se presente on los Liempos v formas exigidos; v

Exista la disponihilidad de vehiculo v de operadores.

De la suspension y terminacién del viaje

El viaje se suspenderd on los sipuientes casos:

51 el conductor advierle en cualguier momenlo gque la unidad
presenta alguna falla eléclrica y/o mecinica que impida la
continuidad del viaje.

51 ¢l solicitante no se presenta con puntualidad a la hora acordada.
Si los solicitantes pretenden cambiar el itinerario diferente al
autorizado,

El viaje finalizard en el lugar de partida, los usuarios no tendran
opcian de ser trasladados a su domicilio,

=

4 A W
iy i T
i ||' _."'"-.In' ek i ‘x%

AN _L!
£ =

Queda estrictamente prohibido: i

De las prohibiciones y sanciones

Portar o consumir bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas
en los vehiculos de Lransporte:

centros de diversidon u otros, puedan lesionar la imagen de la
Universidad; i,_l;'._";l
Transportar a los usuarios hasta sus hogares o lugares distintos de | 4]
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96,

Compra de boletos de aviéon nacionales e internacionales

a7.

9H.

99,

los estipuladas en la solicitud; v
Conducir la unidad st na tiene la licencia de manejo vigente.

El incumplimiente a las disposiciones previstas en los presentes
lineamientos s sanclonard en los términes de la normatividacd
universitaria.

La Coordinacion de Administracidn y Finanzas (CAF) es la finica
dependencia autvrizada para la compra de holetos de avion
nacionales ¢ inlernacionales para el desarrolle de actividades
dcadémicas y de investigacion, no se deben contratar estos servicios
por medio de agencias de viajes, de acuerdo con el numeral 13 del
“Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Auténoma del Estadao
de Hidalgn 20247

Il centro de costos deberd verificar que cuenta con la totalidad del
recurso autorizadeo para la compra del holeta.

solicitar por escrito a la CAF la compra del boleto de avidn con el
mayor tiempo de anticipacidn posible, indicando el namero de
solicitud electrdnica, itinerario (origen, desting, fochas, hora v
aeralinea), asi como los datos de la persona que realizara el viaje
(nombre completo, fecha de nacimiento, correo electrénica v
teléfono). En el caso de vuelos internacionales, incluir copia del
pasaporte.

- Incluir el documento académico que respalde el viaje (carta do

dreptacidn  para participar en  conpreso/estancia nacional o

internacional, carla de aceptacion de invitado nacional o

internacional para participar en  congreso/estangiz E'ti

\ Universidad]. .-ll |11 ﬁ

|'

\hd CAF realizard la colizacién directamente con la d,éruhﬂe'a, misma
qli'le serd enviada via correo electrdnico a la person L|U.f.-..‘ electuard el
viaje, para su validacion.

102 Una ves que sea validada la cotizacion, la CAF Fomprars ol bolelo de

avian directamente con la aeralinea para abatir costos y sera enviado
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103

104,

iade S vialiipgs

vla correo electrémico al pasajers para su revisicn.

La CAF enviard los archivos PDF y XML de La factura al pasajero, para
adjuntarlos en la solicitud electrdnica v poder continuar con el
tramite ante la IYreecion de Control Presupuestal,

El beneficiario deberd endosar el cheque en la caja universitaria de
la Direccidn de Recursos Financieros,

Area de Atencién y Tramite de la Direccién de Control

105,

1.

Presupuestal

El horario para recepcidn de documentos serd de 11:00 a 15:00
horas, después de ese horario estos serdn recibidos v se revisaran el
dia siguiente habil.

Para la gestion de los pagos, yva sean cheques o transterencias, se
deben cubrir los siguicntes requisitos:

Elabarar la justificacidn dentro del sistema, donde se indigque el
impacto dcadémico o de gestidn para el logro de los objetivos,
metas e indicadores institucionales, definiendo concretamente el
motivo por el gue se requiere el recurso, bien o servicio;
Comprobar con documentos que cumplan los  requisitos,
dizsposiciones fiscales vigentes ¥ los lineamientos internos  de
control establecidos;

En adquisiciones, arrendamientos y servicios iguales o
superiores al equivalente a trescientas UMA, requerirdn contrato

debidamente firmado en la Direccidn General Juridica; / v

En el caza de solicitar pago mediante transferencia el:—_-:_tr:;rnim 'se.m*"
deberd presentar documento emitido por el pr ﬂveedupf_un koja
membretada ¥ firma autéprafa del responsable o caratula del
estado de cuenta que incluya los datos hancarias [f;il donde se
visudlicen, nombre del benefliciario completn, BFC, fecha de
cansulty, banco y clave interbancaria), este no ]’]m:it“fl SCTMayora
seis meses de antigiiedad, para el caso de transferencias
internacionales deberd incluir el pais destino, codigo Swift,
nombre y domicilio del banca del beneficiario, codigo [BAN,
nombre del banco intermediario (en los casos en que aplique], la
cuenta de abono y el tipo de moneda, el domicilio del banco

intermediario, la referencia (en los casos en que aplique), la
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identificacidn vigente ¥ legible del beneficiario asi como  su
direccion y mimero de identificacian [iscal:

v. Para la transferencia de pagos internacionales, cs importante
considerar que el pals deslino no se encuentre en la lista de palses
de alto riesgo emitida por el Grupo de Accion Financiera (GAFD),
v/o sancionados por el Departamento del Tesora de los Estados
[nidos:

vi. Para lus tramites de gasto a comprobar, la documentacion fisica
deberd entregarse por lo menos 5 dias habiles antes de la fecha
del evenlo para el que se requiera el recurso; y

vii. Dependiendo del tipe de tramite, se entregard determinada
documentacion con base en lo siguiente:;

Gasto a Comprobar ftratindose del ttamite

Cada tramite debera conrener o siguicnee:
v Vale de Caja®
= Responsiva®

= Paparg®
* Con lirmas antdgrafas '
i Adicionalmente ¥ en caso de que aplique: Documeanto regueridn: I
E En partidas de wvidticos en el pais o en e - Avisn de vigie i
E'Hl'l“u:umu ¥ pasajes terrestres o adéreons - Informe de comision® E
Cuando el pago sea por transicrencia - Solicitud de translerencia
- Certificacion bancaria de cuenta o ooy
copia de estadoe de cucnta en donde 4
i se visualicen, nombre del beneticiario “]\
; completo, RFC, fecha de consulta, ,__&_:
i : banco, clave interbancari, | “.I
i g | - Gonstancia de Situacion Fiscal .
| Cuando exisla un invitacién o convocatoria a | | b

i Invitacifim o convocaloria [ |
g algim evenlo, taller, congreso, vt I L

Nimern da PETI?UL-'-H- w gnfragar; 2 furigin ¥ acuse) o — _;';‘_':.!,_\
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Beembolso

Cada tramite deherd conlener lo siguicnte;
»  Wale de Caja*®
¢ CFDE imprese
#  Archivos PTIF y XML
»  Evidencia
”Euu l:jrm::w autﬁ-griﬁq

Adicionalmente ¥ en caso de qu-e -ﬂ.j]llqlll.- Documento requerido;

- Avizo de viaje
- Imforme de la comisidn™
Tickets

Ln las partidas de vidticos en el pais o en el
| txtramjero ¥ pasajes rerresires o adreus

' Cuandy exista una invitacién o convecaboria @

i - Imvitacidn o con atort
Deldpdn vventa, taller, congreso, ele. HREATOr

'8 se lNega a recibir algin reconocimientn o
I-"D“St"lll':ld.

Cuando existan repistros fotograficos del eventa !-:'ILmuri; fotogratica

Constancia de participacicon

Bildcura de combustihle con
haja de sellos
Biticora del gaste cealizado
Tickets

- Testgn del trabajo [telplicos,
falletos, invitaciones]
Copia de la publicacidn
Dficio el [nsurcidon
{ Comunicacién Social)

- Comprobante de  fipo de|
camhin i

Fn la portida dve cumbustibles ¥ lubricantes ¥ en gaslos
que no és pusible ohtener una factura, como puede ser:
servivin do estacinnamiento o de Laxis

En servicivs du impresidn

En publicaciones de articulos en medios

fin pagos internacionales a con monado axtranion

| Nibmero de puguetes g entregar:
1. Criginal

2, Valeyfactura {7) 2 para ol devengado
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i - Becarins ¥ Ayudas Soclales G
CCuda eamite deberd contener o siguicnte:
s Vale de Caja=

»  BRecibo oficial* en caso de movilidad, la Arma del henaficiatio puede sar ascaneada i
»  Copig de lira de materias o credencial de estudiante visente
*Con firmas autdgralas

Adicionalmente ¥ en casno ﬂe que aplique
Cuandao cf pago sea por transterencia

]Jl:ll:llﬂlﬂﬂlﬂ .I.'Gl'.'[u(‘-‘t idl}
solicitud de Lransferencia
Certiticacion hancaria de cuenta o copia
de estado de cuenta en donde se
wvisualicen, nombre del heneficiarin
. completo, BEC, fecha de consulta, bancu,
I clave interhancaria.

Niitrero de paguetes u entregur; 3
T. Chigrrei
2 Vale y recibo oficicl firmado = para el devergadio
. Acuse

Prescacion de zerviclas

Cada trdmite debera cantener lo siguiente:

= Vale de Caja®
.  CFM impreso y
v  Archivos PDF v XML ’l A —

»  Evidencia 4 ._.'I ll.d-'r l\;.‘_ h

*Con firmas autipratas .,
Adicionalmente ¥ en caso de que aplique: oF Dgtumento reguerido:
En las partidas de wvidticos en el paizs a en el ;

isw de viaje

_extranjern y pasajes terrestres o adreos R e e e e o
‘wando cl pago sea por transferencia Solicitud de transferencia ;
Centificacidon bancaria de cuenta o
copia de estado de cuenta cn donde
s visualicen, nombre del
heneficiarin completo, RFC, fecha de!

consulla, banco, clave interbancaria |

.-L':llandn el impoarte de la factura sea mayar a 3EIL:I

Tewtip;n dFI tl'ahain [tripticos,

Lopia dr_ |d. puh]uduuu i
n puhlicaciones de articuloes en medios - Oficio e [nsercion
e | [Comunicacids Sacial]

era da pagueles ae rcm-gu-.r t;
1. Origing L0
- Farde v fociura {5) = para ef devengoda
3 Acese
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o, vl | mejulel ST i ] -||.||..l.| E

Prestacidn de servicios profesionales independientes bajo €l réginien de honorarlos

Preﬂ.:ldun.a.' Proestadores |

T REQEsitng | nacionales E axl:n_-mjurus
E Solicitud electrdnica avanwada al A% [ v | E
| Formmato de checkiist | v v |
i_ Vale de Caji - « ! vE _i
| Firma original w : w |
| CFDTImpresa B - T R
ML vy PDF adjuntos vdhd.-_ndu.a eu sistenma ~ E
© Recibo simple ¥ '
Reciha simple adjunto validado on sistema bl
Contrato - v -
Formata de transferencia que emite el sistema con firma o .“—ﬂ_ o
original v en hoja membretada
Copia del estadn de cuenta bancario donde muestee ]]UI[E!JJ’!’.‘.: 5 .
del benelickrlo, banco y clave Interhancaria :
Copia de estado de cuenta bancario donde muestre nombre E :
del heneficiaria, RFC, hancn, tipn de moneda v clave .‘:.WLI!"L
| [que o sea de ndminal. E o
*Cada gue ze firme contrato se dehe actualizar estado do I .
| COEnta - i b o i
| Copia de pasaporte o alguna identificactén oficial | ] | = i *-1\
i Nomery de pagquetes o entregur; 2 ! ,,1"| -
I 1. {riginal ! | |
| 2. Valey factura {z) 2 paro el devengadn [ "*:'-

e | %
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Adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios

Requisitns A ! NA

CFDI en farmata impresn asi coma XML v POF adjuntos
¢ (ficin de I!herm:'hjn

;" Canlralo
- Bitiicara

| Rnlicitad electrinica avanzada al a0dG

i Dictamen  de  excepciin del  Comité da Adquisiclones, : i
i Arrendamiantos ¥ Servicios 5 |
! Orden de compra i

'L. ﬂ ra ntia

Formato de checklst
Reporte de solicitud

Lvidencia

|
Vi, Bu. Direccion de Proteccidan Civil Universitaria w/io Direccion de i i

F'rn}'Lr_t::u'-: ¥ 0l hl as

Rl ] T — —_— e

rla {l'l.'rnr.ll.rb Lsp LILUb] |

Respuardo

Requiere transferencia  [anexar estado de cuenta bancario
actualicado, con REC y la raedn o denominavion social completa) 0

107, Los responsables del presupuesto de cada Centro de Costos deben
entregar su documentacion ordenada para su correcta revision en el
nimero de tantos especificados en cada caso, a excepoion de
Lratmiles especilicos, para los cuales deberan entregar uno mas para
la Direccion General de Planeacion,

08. Para la entrega de recursos por medio de cheque nominativo a
personas [isicas, se deberd presentar identificacion oripinal oficial
vigente [INE, pasaporte, cédula profesional), asi como copia de la
misma por cada cheque a recibir. Los chegues con impaorte menor a
100M) UMAS se podran entrepar con carta poder simple original

%, especificanda el nimero de cheque o solicitud electrénica, namhres
'y firmas autédgrafas de quien cede el poder, quien recibe el poder, asi

\cnmn dos testigos, anexanda copias de identificacidn vigente de cada

una de las personas. En la relative a las personas morales, sera

necesario prescntar acta constdtutiva en original v, cgpia a fin de
acreditar a la persona autorizada para cobranza, la Q{ﬂ 1_$u VER

SN presentard original v copia de su Ldentiﬁcaqﬁ:‘m nlﬁéji:rﬁﬁgcgte por
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rwwn recined Ausbaom del

14149,

110,

111.

alade da HExhy

cada chegue que reciba,

Lios pagos de cheques superiores a 1000 UMAS solamente s¢ podran
retirar de caja con poder notarial y copia de la identificacidon del
beneliciario.

En ningin caso, los CFDI expedidos a favor de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo, deheran contener en su desglose la
retencion del Impuesto al Valor Apregado, conforme a lo dispuesto

en el Articulo 3% de la Ley del Impuesto sobre el Valor Agregado
(LIVA),

Cuando la UAEH, de manera extraordinaria deposite pagos previos a
la expedicidon de Facturas, los responsables de la gestion tendran la
oblizacion de tramitar la lactura, misma gque deberd expedirse en el
mes en el gque se realizd el pago. El incumplimiento de cste
lincamiento serd una conducta  sancionable conforme a la
normatividad universitaria aplicable.

2. La salicitud de depdsito de cheques a la cuenta del heneficiario,

debera gestionarse por escrito ante la 1dreccidn de Recursos
Financieros, adjuntando caratula bancaria que incluya de manera
legible nombre del beneficiario, ndmero de cuenta v Clave Bancaria
Estandarizada [CLABE), la cual no debe ser mayor a 3 meses de
antipiedad.

3. Lasalicitud de comprobante de transferencia aplicada sera mediante

oficio dirigido a la Direccidn de Recursos Financieros, mismo que
podrad enviarse al correo electrdnico rfinanciercs@uaeh.edu.mx, la
respuesta sera por el mismao medio.

. Los cheques nominativos por concepto de préstamaos otorgadas al

personal de la Universidad, asi coma los chegques de proveedores ¥
de fondos especificos, seran entregades Unicamente a  los
beneficiarios en la Ventanilla del Departamento de l;;ﬂ]ﬂ {:E'neral de

__. i

las Torres de Rectoria. / .' 1 i, x;“"—'l

i X i .- T
; . A :
i —

. UIna ver expedido el chegue de recur.ms fa.utnrfzadm en el

presupuesto, el beneficiario dispone de uns penudu de 30 dias
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naturales para recibirlo; después de este plazo, sera cancelado sin
responsabilidad para la Direccion de Recursos Financieros,

116. Loscheques entregados en ventanilla solo podran ser cobrados al dia
siguiente hihil después de las 12:0{) p.m. ¥ su vigencia para cobro en
banco sera de 15 dias habiles, de lo contrario serd blogueaduo.

117. Las personas designadas como subdirectores en escuclas o institutos

v demas dependencias seran responsables de entregar la ndmina al

: personal y devolverla completamente pagada y firmada a la

| Direccidn de Recursos Financieros junto con los listados de

'. | | pagadaores completamente firmados, todo ello dentro de los 5 dias

5\_ }f_;' ‘I:E\S _ hihiles posteriores, de lo contrario serd una conducta sancionable

L conforme a la normatividad universitaria aplicable. En el resto de las

dependencias universitarias, dicha responsabilidad serd asumida
por los titulares,

. Todo ] personal deberd acudir al centro de trabajo en el que se
encuentre adscrito, a firmar guincenalmente el listado de ndmina
correspondiente. De no presentarse a realizar dicha actividad, el
trabajador serd acrecdor a una sancion administrativa establecida
en la normatividad universitaria v conforme al procedimiento y
dictamen gque formule la Contraloria General o la autoridad que &
corresponda. ‘ih»

119. Laentrega de cheques ¥ vales de despensa no cobrados en el dreade )
adscripcion, se realizard en el Area de Pagos de Nomina de la ..
Direccion de Recursos Financieros, presentando identificacion [~
oficial vigente o carta poder debidamente leqUIELtddd e

&,f
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De los contratos de prestacion de servicios profesionales
independientes distintos a los previstos en el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad

Autéomoma del Estado de Hidalgo (articulos 15 y72
fracciones XI y XII)

120 El contrato de prestacion de servicios profesionales independientes
se refiere al convenio signado entre la Universidad y una persona
fisica para que esta dltima, preste sus servicios de manera
independicnte, con ol ohjeto de realizar una acllvidad especillca en
tiempo y forma expresamente convenides, recibiendo como
retribucion a los servicios prestados el pago de un honoraria, de
conformidad con lo establecido en el Articula 2597 del Codiga Civdl
para ¢] Estado de Hidalgo.

. Bl prestador de servicios profesionales debera contar con la
preparacion academica, téoenica, artistica o la experiencia necesaria
para el servicio que desarrollard, debiendo acreditarse mediante la
dacumentacion que se solicila para integrar el expediente a que se
refiere el numeral 126, fraccion L

. El prestador de servicios prafesionales independientes recibira
como retribucidn a los scrvicios prestados el pago de un honorario
conforme a la cantidad, mimero de exhibiciones y  forma
previamente pactadas con la lniversidad, sin tener derecho a

ninguna clase de prestacion o heneficio, al tratarse de una relacian EL
reguladda mediante el Codigo Civil para el Estado de Hidalgo. % %

: i : =

. Las contrataciones de prestacion  de  servicios profesionales x'z'i:l

independientes, deberan estar sustentadas en un proyecto RO
especilico previamente [ormulado por los titulares de los Centros de M
Costos a Llraves del PAU, En el provecto, deberda justificarse
claramente la necesidad gue pretende atenderse con  dicha
contratacién, menciohando su impaclo vy conlribucidn en las
‘actividades  sustantivas ¥y adjetivas de la UnwerstL “?ﬁ{ 1{"‘
pnnfnr!n1dad con el Flan de Desarrollo Institucional vlgen? \

/ e

_ 124, Con el ohjetn de regular el gasta, los centros de costos _ﬂuc' efectien
A contrataciones de prestacion de servicios }.-‘i'n'r.-feﬁinna]cs

L_:-_ independientes, deberin convenir con la pergona fisica, la
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remuneracion e sus serviclos con estricto apepgo a la tabla de
importes de referencia para el pago de honorarios por prestacién de
servicios  profesionales Independientes, bajo el régimen  de
Honorarios, ya sea en esquema e retencidn 10% o bien, Régimen de
Incorporacidn Fiscal (RESICO), relerida en el Anexo 11. Asi como a
los Criterios especificos para la determinacion del importe de pago
de honorarios, que sc muestra en el Anexo 12,

125. El titular del Centro de Costos que formula el proyecta para la
contratacion de servicios profesionales independientes, debera
ohservar gue las actividades que comprende la prestacien de lns
servicios, sean diferentes a las [unciones ordinarlas que realiza ol
personal de la plantilla laboral de la TAEH.

De la compatibilidad para la prestaciéon de servicios
profesionales independientes

. Mo podrd contratarse como prestador de servicios profesionales
' independientes a personal que cuente con un contrato laboral
dentro de la Universidad. No obstante, podrin aplicarse las
siguientes excepciones para celebrar contratos cuyo objeto sea de
naturaleza académica, previa analisis y dictamen de compatibilidad. 3

Asesorias especializadas; j':ul
Imparticion de madulos o asignaturas de posgrado; o
Instructores especializados; y ; \

Ponencias: Las que scan juslificadas en razén de los proyectos |
académicos. .

- Larresponde a la Direccidn de Administracidn de Personal, emitir el
dictarnen respecto a la compatibilidad, de acuerdo con el andlisis de
los siguientes datos. ’f A "35 -

'\d i

~ Centro de Costosenque  Centro de Costos que pretend “p;aﬁm By —

, labora los serviclos profesionales in ientes |
W 1e8h0 que orupa Dhjetn del cuntrato
'\Fujltluntu del pupqm Actividades que comprende el f;ewu,m a |
4 IS desarcellar S |
_ Caracteristicas o condicighes de  la |
i tLlurarin de lahores i
p:'ﬁ:r.-l:tuun del servicin i
|;~ b R Ubicaciom  del cenlro  de Lugar,.l'nmrhlidad donde se precﬁm 4 gl |
= trahajn | gervicio

. == i | ey S
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¥ adicianalmente, las particularidades, caracteristicas, exigencias
veondiciones del puesto que desempefia con respecto a las del
contratode prestacion de servicios profesianales por honararios
que se prelende celebrar.

128, Los Centros de Costos que pretendan contratar un prestador de
servicios profesionales por las rarones especificadas en el numeral
121 v gue se encuentren como trahajadores vigentes de la
Universidad, deberdn esperar a la determinacién de la Direccidn de
Administracidon de Personal sobre la compatibilidad, mientras
tanto, la persona de que se lrata no podrd celebrar el contrato
correspondiente ni prestar el servicio.

129 lLas dictamenes de compatibilidad emitidos por la Direccion de
I Administracion de Personal tendran efectos hasta en tanto no
camhbien las condiciones gue se analizaron en el momenta de la
cmisidn del dictamen.

. Un dictamen de "no compalibilidad” emitido por la Direccidn de
Administracidn de Personal, implica que el tramite de contratacion
para la prestacidon de servicios profesionales independientes por
honararios no es procedente. En su caso, la persona lnteresada
podra optar por ¢l contrato que mas convenga a sus intereses,

. Ademas de la validacién de compatibilidad de las servicios prestadaos
al interior de la Universidad, toda persona que pretenda prestar un
servicio personal independiente, deberd acreditar tamhién la
compatibilidad con respecto a los servicios que en su caso preste a
otra entidad ajena a la UAEH.
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Del proceso para la celebracién de un contrato de
prestacion de servicios profesionales

13Z. Lostitulares de cada Centro de Costos deberdn designar a un gestor
¥ notificar el nombre de la persona mediante oficie a la Direccidn de
Administracién de Personal, a méds tardar ¢l dia 15 de enero o cada
que se realice un camhbio. Dicho gestor, serd la dnica persona
reconocida para la atencidn de tramiles ante las distintas instancias
que intervengan en el proceso de ejercicio del presupuesto.

133. Una vez que se haya dada a conocer el dictamen de los proyectos
autorizados en el PAIl para cada Centro de Costos v estos cuenten
con suliciencia presupuestal, con previa validacion por parte de la

| Direccian de Administracion de Personal, podrd iniciarse el tramite
| para la celebracion del contrato de prestacion de servicios
profesionales independientes bajo el régimen de honorarios.

- Parainiciar ¢l tramite de un contrato de prestacion de servicios
profesionales, el pestor deberd remitir a la Direccidn de
Administracidon de Personal los siguientes requisiltos:

Integrar un expediente de la persona fisica que prestara el
servicia, con la documentacion completa que se especiflica en el
Anexo 9, mismo que deberd remitir de mancra fisica v digilal
(documentos individuales y en formato PDF) al correo
electronico honorariosdap@®ugeh.edu.mx

Elaborar oficio de solicitud de contratacidn dirigido a la Direccidn

de Adminisiracion de Personal, firmada por el titular del Centro ;
de Costos solicitante. El cual debe contener nombre de guien &
prestara el servicio, descripciom del servicio, vigencia del ™
contrato ¥ monlo de los honorarios. | b
Para las servicios prolesionales relacionados con instruccidn de | #)
idiomas, el prestador deberd acreditar mediante soporte f,‘:'{-,
documental que cuenla con el nivel minimo equivalente a B1 del

~"Marco Comiin Europeo e Referencia para las lenguas v,

ddemds, presentar un examen en el Centro de Lenguas -

[tramitado parel gestor del Cenlro de Costos solicitante], ajpﬁ: ctr_l__;ﬁ_)

de validar su preparaciom v paranlizar la calidad del sgﬁﬁriqin;"zlﬁ Hx_x

prestar. i R AN |

Entregar el formato  informe puro Eﬂfﬂpmbﬁmﬁn e

compatibilidad especificade en el Anexo 13, \}ébidumente

7
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requisitado por el prestador de servicios en el cual notifica sohre
su situacion labaral fuera de la Universidad.

135.

-

Corresponde 4 la Direccion de Administracidn de Personal validar la
autenticidad de la documentacion entregada en expediente, emitir ¢l
dictamen dec ecompatibilidad, en su caso y determinar si es
procedente la solicitud para iniciar el trdmite de contratacidn, asi
como nolificarlo al Centro de Costos, a fin de que dicha instancia
proceda a la lirma del contrato.

136, La prestacion de los servicios profesionales podra iniciar cuanda la
Direccidn de  Administracidén de Personal haya notificado la
autorizacion al Centro de Costoes. En caso de que se haya resuelto
como no procedente, serd informado por escrito,

137. Sera responsahilidad del dtular de cada Centro de Costos pactar
von el prestador el entregable que resullard de los servicios
prestados, mismo que deberd ser congruente con el objelo del
conlrato celebrado y del cual deheran obrar evidencias

138. El periodo maximo por el que se puede celehrar un contrato ¢s de
— seis meses ano calendario, Independientemente de la fecha on que
nicia la vigencia del contrato, su término no podra exceder del 30 de
junia. En caso de que la naluraleza del proyecto requiera un tiempo
de realizacidn superior al comprendido en el primer semestre del
afio calendaria y, en consecuencia, sed necesario continuar con los 'j_\‘
servicios profesionales prestados por la persona fisica, podrda b
celebrarse un nuevo contrato, el cual podrd dar inicio después de la | 3
fecha de vencimiento del primero ¥ su wigencia no podra exceder del ﬁ:?
31 de diciembre. El periodo de contrato para instruccion de cursos | |.
ll\ estarda sujeto a las necesidades de cada area. Tl contrato debera tener
] fecha del primer dia en que inicie la prestacidn del servicio,
{ .-"' |- | \Z
i 139, Entodos los casos, de acuerdo con la duracidn del contra l:cu,-{r |'|1.1m EEd
de exhibiciones pactadas, se pagaran las honorarios dql’mcsta&nr
pur cada mes vencido en gue sc proporciond yﬂ;cﬂﬂmﬂ, de
conformidad con la modalidad pactada previamente£n el contrabo.
140, A partir de que el titular del Centro de (ost hayva tomado
{ conocimiento respecto de la autorizacion de la contratacidm, el

g o gestor serd responsable de las siguientes actividades:
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ii.

1ii,

Iw,

141,

Requisitar en dos tantos ¢l formate de contrato de prestacidn de
servicios  profesionales independienles proporcionade por la
Direccidn General Juridica, los cuales doberdn estar firmados en
uriginal por la persona flsica gque prestard el servicio, el titular
del Centro de Costos solicitante y un testigo.

Requisitar el formato de carta de postulacion del prestador de
servicios profesionales, [irmada por el dtular del Cenlro de Costos
solicitante.

Requisitar y firmar por parle de la persona que prestarad el servicio,
la carta de confidencialidad y secretos industriales,

Remitir a la I¥reccidn General Juridica la carta de postulacion,
carta de confidencialidad v secretos industriales, asi como los
contratos de  prestacion de  =servicios  profesicnales
independientes, este Ultimo, a efecto de tramitar la apostilla v
lirma del titular de la Secretarla General.

Fecoger en la Direccidn General Juridica los contratos firmados v
apostillados.

De los tramites para el pago de honorarios

El pago de honorarios se realizard con cargo al capitula 3000 del
Calalogo de Clasificacidn por Objelo del Gasto, en la partida genérica
de Servicios profesionales, cientificos, lécnicos y otros servicios,
clasllicandose en la partida especilica yue corresponda segin el
servicie prestado.

Z. Tl gestor del Centro de Costos debera reunir todos los requisitos

referidos en el numeral 134 ¥ posteriormente realizar las siguientes
acciones, por lo menos con diez dias de anticipacién 4 la fecha en que
se tiene programado el inicio de la vigencia del contrato: | \ s
£ '.,ﬂ'
Elaborar solicitud elecirdnica en el Sistema para el r.j_f_:_t‘_l:':i.l:fm e
presupuesto con los datos correspondientes a las condiciones de la
prestacion del servicio, asl como de la persona fisica. Cuaghdo la solicitud
electronica se encucntre en un avance del 48%, deberd j
Lantos, -
Solicitar al prestador la emisgidm de la factura por sus servicios con los
requisitos fiscales. Los archives PDF v XML deberin adjuntarse en el
aplicativo denominado "Comprobacion del gasto”, posteriormente debera

primirse en tros
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imprimirse en 2 tanlos,

iil.  Requisitar el informe de listado de actividades y descripeion de serviciag,
en el [ormato establecido en el Anexo 10, mismo que deberd contener ol
sello del centro de costos.

iv.  Entregarla documentacidn referente al tramite de pago de hanorarios de La
siguiente forma:
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Primer pago
1er tanto 2* tanto 3° tanto 4" tanto
{engrapado) {engrapado) (engrapado) {engrapado)
Original Original (Direccion de | Acuse (Direccion Acuza (Cantro
{Direccion de Cantrol Presupuestal) de Control de Costos)
Administracién Presupuestal)
de Personal)
Lista de solicitud de Ejercicio Saolicitud de Solicitud de
Actividades Prasupuestal Ejercicio Ejercicic
(Firmada) fisica y Presupuestal Presupuestal
digital i (opcional}
Contrata {original) | Justificacién del gasto Factura Lista de
fisico y digital Actividades
$ - | {Firmadaj} N
Factura
_ontrato (ariginal)
5i el prestador no tiene cuenta vinculada a la Universidad
Estado de Cuenta (Mo .
debe ser de ndmina ¥
debe actualizarse cada
que se renueve
tontrato, el cual debe
contener nemhbre
complete y RFC con
hiemuoclave del
| prestador de servicios)
Hajs de datos para
transferencia
Pagos subsecuentes
ler tanto 2" tanto 3 tanto 4° tanto
engrapado) {engrapadec} {engrapado) {engrapado)
OCriginal Original (Direccion de Acuse (Direccion de | Acuse [Centro
Direccion de Control Presupuestal) Control de Costas) /|
ministracion Presupuestal) / AR
Personal) T
_— Solicitud de Ejercicio Solicitud de Ejercicie | Solicitud I:IE}; ==
Prasupuestal Prasupuestal Ejercicio
PresupListial
lustificacion del gasto Factura Factura
i Factura
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Estado de Cuenta (Mo
debe ser de namina y
debe actualizarse cada que
s renueve contrato, el
cual debe contener
nombre completo v RFC
con homodlave del
prestador de servicios)

Hoja de datos para
transferencia

143. Cuando la Direccion de Administracidn de Personal hayva recibido del
gestor del Centro de Costos la documentacian descrita en el numeral
anteriar, procederd a avanzar la solicitud electrdnica en el sistema
de "Salicitud del Ejercicio Presupuestal” al 60%), con ¢l ohjeto de gque

| la Direccidn de Contral Presupuestal tramite el pago de hanararios.

144. Las evidencias del servicio realizado por el prestador deberdn ser
integradas en un informe entregable al titular del Centro de Costosa
mas tardar en la fecha de vencimiento del contrato, 4 su vez, el titular
de Centro de Costos deberd remitir por oficio firmado y sellado, a la
brevedad ala Direccidn de Administracian de Personal el entregable
en formato digital al Ccorren electronico
honorariosdap@uaeh.edumx firmado por el prestador.

Los entregahles ariginales deberdn conservarse en resguardo de
estos podrin ser solicitados en cualquier temporalidad por la
necesidades que se presenten por razoncs de fiscalizacidn,

La [alla de entregables de los servicios prestados, ademas de las
Jesponsabilidades aplicables al titular del Centro de  Costos,
conllevard a que la Direccion de Administracion de ersgnal no

. utorice la celebracidn de futurvs contratos con la'i' misma
o personafisica, R
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De los servicios profesionales prestados por extranjeros

1415.

146.

147,

_.-

Cuando las prestadores de servicios profesionales sean extranjeros,
sera requisito que previo al trdmite de contratacién se presente
copla de la tarjeta migratoria que acredite su estancia legal en el pais,
coly la respectiva autorizacion  para realizar  actividades
remuneradas. El contrato deberd celebrarse en la modalidad de
Hunorarios.

Los titulares de Centros de Costos que contralen serviclos
profesionales por parte de extranjeros y dichos servicios se lleven a
cabo dentro del territorio nacional, asumiran la responsabilidad de
natificar por escrite y de forma inmediata a la Direccidn de
Administracion de Personal cuando el contrato hava concluido, ya
sca porllegar a su lérmine o por cualquier otra circunstancia.

Cuando la prestacion del servicio profesional se efectie fuera del
territorio nacional, deberd especificarse dicha circunstancia
dentro del contrato a celebrar de la siguiente forma: en el campo
correspondicnte a RF.C de la seccidn de datos personales, colocar la
leyenda "El servicio fue prestado en su totalidad en el extranjero y
aplica lo establecido en el Artdculo 156 de la Ley del Impuesto Sobre
la Renta®. El contratn deberd ceolebrarse en la  modalidad
Honorarios 25%.

De la terminacion de un contrato de prestacion de
servicios profesionales

. Cuandao la persona [Isica decida lerminar por anticipado la

prestacidn de sus servicios prolesionales, deberd dar aviso al

' titular del Centro de Costos donde celebra el contrato, proporcionar |
. loz entregables que hasta la fecha se hayan podido cumplir y acudir

a la Direccidn de Administracion de Personal para dejar constancia

s, por escritn de la terminacidn del contrato, A su vez, el titular Hr.lel

_Centra de Costos debera remitir a la Direccion de Admmml:'?u,mn

de Personal los entregahles proporcionadas. i H‘\“::
._ e b
Aot b g
g / et
"\\, "ll T T
- ! ool
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De las adquisiciones, arrendamientos y servicios

149, Las soliciludes de recursos para adquiriv materiales, bienes muebles
v/ zervicios deberdn contener lo sipuiente:
i. Las especificaciones detalladas del bien, arrendamiento o servicio
gue incluyan:
a. Aspectos  técnicos de  operacidan, [uncionamiento,
COMpUnentes ¥ accesorios en su caso.
br. Maleriales, composicion, textura, forma, coler, peso y
dimensiones (largo y ancho).
Unidad de medida (pieza, equipo, paguete, scrvicia, efc.).

- Modelo, mimero de catilogo o cualguier otra identificacion.

. Cantidad de bienes, arrendamiento o servicios a adquirir.

Importe unitario mas IVA en los casos donde apligue [Impuesto

al Valor Agregado).

E. Especificar si requiere instalacion, puesta en marcha,
capacitacidn ¥ ubicacidn de la misma, para los servicios que
requieran vidticaos deberan incluirse dentro de la cotizacion.

h. Todas las caracteristicas necesarias gue permilan su
identificacifn y adquisicidon precisa.

I. En caso de servicio de mantenimiento, especilicar si es
preventivo [requiere o na refacciones) o corrective (si se

= MmN

necesita compra de refacciones) en ambos casos describic 4

- 5 - 2 i = 3 ".

0 cdaracteristicas ¥ actividades propias del mantenimienta,
' lemporalidad (mensual, bimestral, trimestral, semestral o | |
&

anual], si es pdliza o servicio Gnico; especificar si sc necesita
(] r ) ) - - . . - ..I.I
visild en sitio para diagnodstico y el mimero de inventario -
w |

|

correspondiente al bien.
] in caso de servicios especializados como una consultoria, '
incluir temario, cronograma de actividades y vigencia.
e En la biblioegralla incluir titulo, avtor, editorial, ndmero de -

S publicacion, afio e ISBN {nimero estandar :internaclqing_!.l dft?,g

53 : AU ;
libro). N S NAUOY N
Nota: Para los puntos referidos se sugiere apoygrse en el ——
estudinde mercado. _,-"' T
[ fi. El estudio de mercado realizado por el drea t'equix_'_énte debera
het” contener las siguientes caracteristicas: /
. a. Descripeidon amplia del material, bien mueble'y /o servicio,
¢ % b Porcentaje de contenido nacional,
S 54 de 157
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. Tlempo de entrega.
- No debera ser mayor a 3 meses.
. Deberd ser en moneda nacional,

b I 1 = T

Incluir par lo menos tres cotizaciones de proveedores

diferentes del catdlogo de proveedores Institucional, para

colizaciones se puede consultar en la siguiente lipa:

https: / fwwwaugeh edy.mxfadminysery feesuniv/div admon
fin/materiales /tramites.bhtm]

Z. Las catizaciones deberdn ser en hoja membretada y contener
datos  fiscales, impuestos, domicilio, teléfono, correc
electrémico, vigencia, nombre ¥ firma de quien la emite,

iii. El vosto de envio, instalacion, puesta en marcha o capacitacién
deberd ser considerado dentro del precio.
1v. Deberda considerar el indice inllacionario proyectando hasta el
| tismpo de la adquisicidn.

150. Cada partida deberd incluir un solo articulo ¥ cada una de sus

A caracteristicas vigentes en el mercado.
— Ii'-j“lku : i. Cuando las especilicaciones corresponden a una marca ¥ modelo
| l.\jlj determinadoe, es conveniente transcribir las caracteristicas del
bt "' ':".-_ bien de que s trata. Si la descripeion estd en otro idioma, debers
= . Sy traducirse al espafol, lo anlerior con la finalidad de que la
o . B, Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones Arrendamientos

| Servicios, cuente con las clementos necesarios para proceder a
vosu adguisicion.

Clasificacidn: Los conceptos objeto de la adquisicidn, deben
presentarse debidamente agrupados de acuerdo a su naturaleza v/o
rubro al gue corresponda, conforme a la estructura presupuestal y

Jcompulo ¥ bienes informaticos; hicnes o aparalos clentificos y de
» laboralorio; maobiliario; equipos o  bienes de comunicacion,

artendamiento y conservacion de hienes muebles e inmuebles.
i Integracign: Cuando se trate de bienes o eq uipus relacionados
entre si, cuya complementacién determine a la vez la correcta
interfuncionalidad del conjunto, déste deberd apegarse al
clasiticador por objeto del gasto dehiendo sefialarse como ui sol

cquipo o conjunto, para no adguirirse comao pal'r::%,ﬁcplﬁfra_ﬁ:ég.
no hacerse esta salvedad, cada concepto se considorar

)
55 dp 157 / o _““—E\
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apegarse al clasificador par objeto del gasto; porejemplo: equipos de

i::lﬂgréﬂ::us, electrdnicos ¥y servicios  de mantenimiento, |
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independiente para su adquisicién, pudiéndose adjudicar a
proveedores diferentes.

Marcas v modelos: Estas solo serdn lomadas de referencia vy las
marcas especificas solo procede su adquisicidn, cuando se tengan
equipos o sistemas de una marca determinada y losbienes por
adguirir sean complementarios de los existentes, o bien cuando
existan razohes plenamente justificadas qgue deben hacer constar
mediante escrito {irmado por el Director de la dependencia.

Cuando la solicitud del bien no sc apegue al clasificador por ohjcko
del gasto en la partida correspondiente, se encuentre incompleta
o no cuente con los elementos necesarios para suadguisicidn, ésta
serd regresada al drea solicitante, contemplindose dos dias para
U correccion ¥ reiniciar el ciclo de la adguisicion, previa
notificacion a la Direccidn de Recursos Materiales, Adguisiciones,
Arrendamientos vy Servicios.

. Al momento de calcular el presupuesto debera considerar:

Conversion de las cotizaciones a moneda nacional.

Considerar el Impuesto al Valor Agregado (1VA].

Para las adquisiciones por importacién directa, considerar el pago
de impuestos, gastos arancelarios, fletes, seguros, indices
inflacionarios y la entrega on su respective Centro de Costos.
Colizaciones via internet, cadenas comerciules (ventas gl mayareoy
menudeo): Las efectuadas por cstos medios NO SERECOMIENDAN
para realizar la base presupuestaria, de ocuparse, ademds de
cumplir con el punto anterior, deberdan considerar y verificar el tipo
de moneda al pais correspondiente en el cual se estd cotizando. En
¢ste lipo de cotizaciones se debe analizar que en la mayoria de los
Casos se ofrecen articulos o servicios con precios por tempo limitado,
que para cuando se realizard la adquisicidn, no se encuentran
vigentes en el mercadoo lo presupuestado es insuficiente. Ademas,
¢5 de suma importancia considerar que las adgulsiclones por

materiales o servicios por Internet, por lo que no se admite este tipo
de cotizaciones como base para un presupuesto.
Hacer de canocimiento de los proveedores que si una adjudicacién

cs igual o superior a 300 UMAS vigentes cn ¢l ano, deber 1T
__.-"'.' = 1 H
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nternel regquiersn pago antes de entrega, el provecdor no se sujeta’
lafirma de contrato, v no se encuentran registrados en ¢l Padrdn de
voedores, Lo anterior dificulta atender la adquisicién de bienes, |
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a la Direceidn General Juridica para [ormalizar las adquisiciones,
arrendamientos v scrvicios a través de contratos, de acuerdo al
articule 82 del Reglamento de la Ley de Adguisicioncs,
Arrendamientos ¥ Servicivs del Sector Publico v articulo 73 del
Reglamente de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicies del Scctor Pablico del Ratado de Hidalgo.

152. Las adquisiciones, arrendamientos o servicios, por regla general, se
efectuardn a través de licitaciones publicas, de conformidad con la
legislacion aplicable, por lo gue deberdan considerar los siguientes
plazos:

I. Tiempo de estudio de mercado aproximado, 20 dias.

Il. Eltiempo estimadao para un procedimiento de licitacién ptblica e
invitacion a cuando monos tres personas s de 80 dias, on casa de
quedar desierta la licitacian ¢ invilacidn a cuando mennos tres
personas el tiempo se extiende para un segundo procedimicnto
de contratacion.

El tiempo de entrega de los bienes o servicivs dependerd si el hien

¢§ nacional o de importacion {en funcion de la investigacidnde

mercacdal.

3. En el caso de invitaciéon a cuando menos Lres personas v
adjudicacidn directa al ser una excepcian ala licitacion pablica, se
entregara oficlo de excepcion fundado vy motivado que cumpla
can los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia
¥ honradez, como lo establece la legislacidn en materia de
adquisicianegs aplicable de acuerdo a la fuente de financiamiento.

Validacion de caracteristicas del bien

4. Es ohligatoria la asistencia del titular o la persona designada a las |},
., eventos convacados en ¢l proceso de lcitacion piblica e invitaciéna 3
“cuando menos tres personas, La inasistencia a las sesiones que | |
Eg_a.yan sido convocadas, se sancionard en términos de lo dispuesto ,.- )
por el Articula 109 fracciones IV v V del Estatuto de Personal '.“*:..I'.
Académico de la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo y el | )
articulo 27 fraccion XVII ¥ XX del Chddipo de Conducta de las
Auturidades y el 'ersonal de la Universidad Autdnoma del Eslado de
Hidalgo. ; ™
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155, El responsable del proyecto v /o la persona gue designe el titular del
area requirente acudira a la Junta de aclaraciones que se derivan del
evento de licitacion pidblica o invitacion a cuando menos tres
personas, para responder y aclarar los cuestionamientlos inherentes
a4 sus proyectos, de acuerdo con lo estipulado en la legislacion
aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
Una vez cstipuladas las aclaraciones no habrd modiflcaciones, toda
VEZ que 50 asentadas en actas firmadas v publicadas en el sistema
Compranct, pagina web de la UAEH vy Porlal Nacional de
Transparencia.

156, Para la validacidn técenica, asistird el responsable designado guien
deberd contar con ol conacimiento técnico y cientifico para validar
las propuestas de los participantes a efecto de que los bienes,
maleriales, insumos, arrchdamientos y/o servicios salicitadas,
cumplan cabalmente con las caracterislicas téenicas requeridas.

En los casos de adjudicacion directa el titular o la persona designada
validara las prupuestas técnicas enviadas por el responsable de su
Centro de Costos, en un plazo no mayor a dos dias habiles siguientes
a la fecha de recepcion.

% 158, Una vez validada técnicamente la cotizacién por el responsahle, no
se realizaran cambios ni sustiluciones.

U  Recepcidon del bien, arrendamiento o servicio

9. Es responsahilidad del Centro de Costos recibir de conformidad con
lo descrito en la orden de compra, arrendamiento o servicio, de no il‘v
. cumplir con las especificaciones Lécnicas establecidas, no debe ser |}

*~ “aveptado, toda vez que su  inobservancia  implicara ™
. a‘\ responsahilidades administrativas, Lh:.*ill
' : TR

160. El Centro de Costos, la Unidad Administrativa o la Dependencia
requirente de los hienes o servicios contratadas, a Lravés de su Ltular
o del funcionario que éste designe, tendrd las [unclones de
segulmiento mensual del avance fisico v financiero del curmn plimienl_/n:%
de las ubligaciones del proveedaor. '

161. El Centro de Coslos deberd notificar a 1a Direccién de CUrsns
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162,

163,

Maleriales, Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios si el
proveedor adjudicado  incumple con los tiempos de ontrega
establecidos en la orden de compra, arrendamiento o servicio.

En caso de que el bien, arrendamicnhto o servicio presente fallas de
funcienamiento o viclos ocultos, dehe informar por cscrito a la
Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, para la aplicacian de la garantia correspondiente.

El Centra de Costos entregard cuatro oficios de liberacion de
conformidad, en hoja membretada, firmados en original por el Utular
del Centro de Costos y el responsable del proyecto yv/o planeacian, Lo
cual deberd realizarse en un plazo ho mayvor a 3 dias naturales
posteriores a la recepcion del bien o scrvicio.

. En los mantenimientos proventives o correctivos al concluir el

servicio, los Centros de {(lostos deben llenar y entregar los formatos
de hitdcoras descritas en los Anexos 14, 15 ¥ 16 segin corresponda
y en hoja membretada la evidencia fotografica del mantenimiento, a
la Direccion de Recursos Materlales, Adquisiciones, Arrendamientos
¥ Servicios.

En los servicios de limpieza el Centro de Costos dehe supervisar y
validar la asislencia de los trabajadares de la empresa cantratada a
traves de listas de asistencia. El proveedor entregara fotogratias de
las actividades realizadas mensualmente a la Direccidn de Recursos

“Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios. Para los

servicios de publicidad en medios im presos [lonas, vinilos y carteles)

. los Centros de Costos deben presentar evidencia [fotogrifica en

hoja membretada a la Direccidon de Recursos Materiales,
Adquisiclones, Arrendamientos y Servicios.

. Enlos servicios de publicidad cn medios impresos, radinfénicos, T'i..-r
electrdnicos, los Centros de Castos deben presentar la orden de

ingercion, asi como evidencia fotografica, en caso de  los '.

electrdnicos las evidencias que acrediten la ejecucion del servicia,
mismas que deben entregar en hoja membretada a la Direcciaon de
cursns Materiales, Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios.
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Del inventario de hienes

167, Cada una de los bienes muebles que integran el patrimonio de la
UAEH, debera contar con un nimero de inventario ademas de un
usuario resguardatario asignado, gquien se responsabilizara del huen
usa y conservacion del mismo.

168, Cada gestor de Centro de Costos debe entregar en un plazo no mayor
4 3 dias naturales 4 partir de la recepcion del hien, cuatro jucgos de
la sipuiente documentacion:

No. | Documento Especificaciéon

- lmpresoen Imia-rnem bretada
- Firmados en original por ol titular del Centro de Costos,
Liberacidn de responsable del proyecto y /o planeacidn y responsable
| conformidad del inventario

- Documento generado en la aplicacidn del Ejercicio
Presupucstal

- Firnmades en original por el tuwlar del Centro de
Lostos, responsahle del inventario v usuario del bien

| \*-.'Iu - - Documento gencrade en la aplicacion del Ejercicio
_'< \ Presupuestal

e
x
[

2 A - Impreso en hoja membretada
\% 4 Evidenia - Las imdagenes deben mostrar los hienes debidamonle
| fotografica etiquetades, la cual debe ser entregada 3 dias habiles
posleriores a la recepeidn de etiquetas
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16%. Cada usuaric debe contar con resguardo interno de los bienes
asignados bajo su custodia debidamente firmado por el ttular del
Centro de Costos, responsable del inventario v el usuario de los
hienes,

170. Los  hicnes adquiridns por  investigadores con  fuente de
financiamients CONAHCY'!' y PRODEP con Gasto a comprabar, que
forman parte del patrimonio universitario, una vez recibidos los
bienes, deben entregar factura, caracteristicas del bien que incluya
marca, modelo ¥ nimere de serie, garantia y evidencia fotogrifica
donde muestre el mimero de serie, se tendran 3 dias habiles para
notificar a la Dircccion  de Recursos Materiales, Adgquisiciones,
Arrendamientos ¥ Servicios la entrega del bien, para proceder con
las firmas de resguardo y etiquetada del equipo.

71. Referentea los acervos (lihros, revistas, discos compactos, videas,

: DVD y software especializada) que se adquieran, son considerados
\ ),-*"' % patrimonio de la Universidad, por lo que deberdn registrarse en gl
inventario institucional, por la Direccidon de Recursos Materiales
Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios, asi  como por 1la
Direccion de Bibliotecas y Centros de Informacién, a esla dltima
dependencia deberdn presentar el bien para su sellado, asignacion
del nimero de adquisicién, procesamiento téenico y emision  del
documents de custodia respectivo.

i De la comprobacion del gasto

,f’ 1 ?2 El gjecutor del gasto, previa cita segin Anexo 21, deberd entregaren
¢l Departamento de Contabilidad de la Direccién de Recursos .Jr\
Financieras, la documentacién comprobatoria descrita en los Anexos

. 4 } el reintegro de los recursos no utilizados, ¥ en su caso, la |7 |
’/("} t-vuluc'mn del ISR retenide por comprobantes del Rézimen Iw‘”:-'

Jf \_’[‘? plificado de Confianza 4 mas tardar el dltimo dia del mes on que & ;.'. l'\
L - alizd el pago del comprobante fiscal. | i

5ial Llérmino del plazo sefialade anteriormente, el responsable del gasto no
| _ presenta la documentacién comprobatoria o of reintegro mencionade, se
| "x; procedera a la aplicacidn de la responsiva ¥ se turnard el pagaré a la
I /o ldreccibn General |uridica para su aplicacion.
i L &1 de 157
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173. Las comprobaciones de gastos deben presentarse por cada solicilud
emillda de acuerdo al tipo de recurso otorgado. En ningdn caso se
aceptara una sula factura para dos o mias sollcitudes,

174, Los comprobantes del gasto deberdan cumplir con los requisitos
fiscales establecidos en cl Artfculo 29y 29 A del Codigo Fiscal de
la Federacidn y Resolucidon Misceldnea Fiscal, mismos gue se enlistan
g continuacion [Anexo 17 v 18]:

| Clave del Kegistro Federal de Contribuyentes de quien los expida v
régimen fiscal en gue tributen conforme a la Ley del ISR tratdindose
de contribuyentes yue tengan mds de un local, sefialar el domicilio
del establecimicnto en el que se haya expedido ¢l comprobante
[Iscal,

. El falia v el sello digital del 5AT, asi como el sello digital del
cantribuyente que lo expide.

UL El lugar v fecha de expedicidn.

V. La clave del registro federal de contribuyentes, nombre o razén
sacial; asi como el cadigo postal del domicilio fiscal de la persona

\ a favar de quien se expida, asi mismo se debe indicar la clave del

\ uso que ¢l receptar le dard al comprobante fiscal y ol régimen
\ fiscal en gque tributen.

\ :?L:\-I V. La cantidad, unidad de medida v clase de los bienes o

mercancfas o descripcion del servicio o del uso o goce que
b amparen.

Wl El valor unitario consignado en mimero.

oF
I\‘“”,H i Vil. El importe total cansignado en niunero o letra, conforme a lo
Fi siguiente:
; a. 5e indicard el importe total de la operacién, y cuando asi
%, —

proceda, el monto de las impuestos lrasladados desglosados con
cada una de las tasas del impuesto correspondiente, ¥ en su
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b. Sefialamiento expresa cuando la contraprestacidn se pague
£n una sela exhibicion o en parcialidades.

c. Sefalar la forma en gque se realizd ¢l pago, ya sea efectivo,
cheque nominativoe o lransferencia electranica de fondos,

Tratandose de mercancias de importacion:

a4, El mimero y focha del documento aduancro, tratandose de
ventas de primera manae.

b. En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el nimero
¥ fecha del documento aduanero, los conceptos ¥ montos
pagados por el contribuyente directamente al proveedar

! exlranjero y los importes de las conlribuciones pagadas con
malivoe de la importacian.

WL

Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos
v dé a conocer el Serviclo de Administracion Trihutaria
mediante reglas de cardcter gencral.

175. Ademas de las requisitos sefidlados en el numeral anterior, los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, solo podran utilizar
los siguientes atributos autorizados:

M

Clave del Réglmen Fiscal Descripeian
UAEH
13 Fersonas Morales con Fines no
lucrativns
' Clave forma de pago Descripcion
i 01 Efectivo

En case de gue la Universidad realice ;I.pag_n riirm:.m a
s proveedor:
<' ' ‘D 02 Cheque naminativo "
_T-»-r:' 3 Transferencia  clectronica de EJ:“H.
" & | fundos 3
.__.a;‘__ bl
A o — | 4
l'.__ L / i Cla.v-a Imhndn de pago | Descripcién. | ™
| T FUFE , apc e woa sula cxhibicion '.w
.--' ' L —— e e e
e : de uso del ! H e R "_'_:x
: Comprobante ! G s
G3 | Gastas en general !

Fundamentn fegenl: Mesalucivin Wiscelfnen £ iscal Vigerle
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176, Los recursos deberdn ser aplicadas v comprobados exclusivamente
en las parlidas presupuestales, en los periodos v hasta por los
maontos que fueron autorizados, sin opcidn a2 reembolso  de
excedentes de comprohaciones,

Mo se daceptan comprobaciones parciales, cambios de partidas,

pagos con vales de despensa, gastos por conceptos de vinos,

licores, tabaco, productos de uso personal, gustos personales,

propinas, sorvicios a la habitacion, internet o lavanderfa, en este
[ caso el rechazo serd por la lotalidad de la factura.

. Solicitar facturas Unica ¥ exclusivamente por los recursos que sc le
han autorizado, ya que solicitar [acluras de mds, implica un uso
incorrecto del RFC de la UAEH. Ademds de que dicha accion generara
cargas fiscales y penalizaciones para la Instituclon,

- Cuando exista diferencia menor entre ¢l imporle del cheque y el
importe de los comprobantes, se realizara el depdsilo en la ventanilla
te la Caja Universitaria de l'arres de Rectoria con el concepto de
ingreso por devolucion de solicitud electrénica.

En caso de no ejercer el recurso, de manera inmediata se debera
reintegrar en su totalidad, anexando reporte de gastos y oficio de
justificacion dirigido a la Direccién de Recursos Financieros con
sello de recibido por la misma y entregarse en el drea de gastos a
comprobar el mismo dia que se realice el depdsito en la
Caja Universilaria de Torres de Rectoria.

179. Par cada comprobacion de pguastos se deberdn anexar los archivos
XKMLy PDF en la aplicacion "Consulta deudores diversos®, disponible
~=Ten la siguiente liga:
/G—-’" httn:/ /drfpash.e af Diversos/Comprobar
¢l Gastos findex.php
r 1 KA /D'\I'IEIG 19, Pracedimiento para €l usoe de la aplicacidn "Deudores

e

tid _~" Diversos")

o 180. Todos aquellos comprohantes que no cuenten con el archivo XML y
“emitidos por ¢l Scrvicio de Administracion Tributaria (SAT) no
an considerados para la comprobacion del gasto, |

il [ [ ol
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181. Toda factura entregada deberd contar con su ticket de compra.

182. Para la partida de wvidticos en ¢l pais, no se aceptarin consumas
realizados dentro del drea de adscripeién, para ser procedentes
deberdn efectuarse a una distancia de mas de 50 km a la redonda.
Articulo 28 Fraccidn V de la Ley del ISR y Articulo 93 Fraccion XVII
Ley del ISR En ningiin caso se recihiran comprobantes de viaticos
cuando ocurran en dias inhdhiles, periodo vacacional, licencia o
permiso,

i 183. Faralaaplicacion y ejercicio de la partida de vidticos en el extranjero,
solo se aceptan comprobantes de hospedaje, consumo de alimentos

,\m I} 3 . o arrendamiento de vehlculos; no se aceptan consumos ni pasajes
".1"'. 'i:[..uﬂ W terrestres cn territorio nacional.
f '\X L :
W 184, Los documentos comprobatorios por los pastos efectuados fuera del
B I" pais deberan contener el lugar y fecha de expedicion, descripeidn del
I";'; _ servicio que amparen y el manto total de la contraprestacion pagada

por dichos servicios, y contar, preferentemente, con alsuno de los
sigulenles requisitos:

Momhre, denominacién o razdn social y domicilio de quien lo
cxpide;

{:lave del RFC, v su equivalente, de la persona a favor de quien se
expida o, en su defecto nombre, denominacién o razén socialde
dicha persona;

La cantidad, unidad de medida y clase de los hicnes o mercancilas
o descripcian del servicio o del uso o poce queamparen; y

Valor unitario congsignado en niimera o letra,

Ademds de incluir la conversion a moneda nacional de acusrdo con
Q;:HLE' fecha en gue se realizo el pasto, considerando ¢l documenta
— gomprabatorio del tipe de cambio del Banco de México o alguna atra
' ; )Bi:'r‘mlcia olicial.

- Las comprobaciones de goastos para actividades de becarios las
deberd realizar el responsable del proyecto, ¥ solo scrian

N\
=
&

Becas.
5 responsabilidad de cada ejeculor del gasto, el monitoreo)

constante de la actualizacidn de su estado de cuentd, mediante el uso |
T s 6% de 157
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de la herramienta “Consulta Deudores Diversos®, la cual se encuentra
en la siguiente liga:

hotp: SAdrfuaeheduaums/dat /drt/ DevdoresDiversos/Comprobar
Lastos/index.php

187, Anles de presentar las comprobaciones de gastos, se deberd verificar
la autenticidad de los comprobantes consultando en la pagina e
internet del SAT, mediante el procedimiento del Anexo 20.

' 188, Serd motivo de sanciom presentar comprobaciones de gastos con
documentos ¥ recibos duplicados, alterados v apdcrifos; los cuales
: serdn turnados a la Diveccitm General Juridica y Contraloria General

\J'u'k - [ArE 5u seguimiento.

189. Los recursos otorgados deberin quedar comprobados antes del
cierre del ejercicio al gue correspondan.

. Toda factura que se presente bajo el Régimen Simplificado de
Confianza emifido por Personas Fisicas, se deberd revisar al
momento de su recepeidn que contengan su respectiva retencidn del
1.25% de Impuesto Sobre la Renta. Por lo cual es apremiante revisar
todos los requisitos fiscales al mumento de recibir sus comprobantes
fiscales (Anexo 18). Art. 113-FE Ley del Impuesto Sobre la Renta,

. 3in excepcion alguna, toda comprobacidn se deberd entrepgar en el
Departamento de Contahilidad de la Direccion de Recursos
Financieros en el mismo mes en el gque fue pagada.

£ \ir.d entrega de los comprobantes fiscales en destiempo ocasionara

> —fjue ¢l responsable del gasto a comprobar lenga que aswmir

rCe a responsabilidad de pago por multag, actualizaciones y recargas
f |ﬂ"-,_,ll“‘“";_a-’ los gue serda acreedora la Universidad por omisidn de
II % 7 declaracién de impuestos federales.

de -factura, éstas deberdn ser canceladas invariablemente, en
especial agquellas que contengan retencion de impuestos, ¥ a su vez

Gaslos a Comprohar
| . '.{n U/ fdrfuaehedume/daf/dof/DeudoresDiversos/ Comprobarta
ol
t""\-l'}.;l A

o
| RS
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193,

|y

"y
21

197.

stos/index.php]l en el apartado "Acuse de  cancelacion de
comprabanles fiscales” (Anexo 22, Procedimiento para carpar
archivos P en cancelacion de comprobantes fiscales).

En caso de no adjuntar las cancelaciones pendientes, no se
realizard la liberacidn de sus recursos para el mes posterior.

En las comprobaciones emitidas por una persona fisica del Régitmen
simplificado de Confianza que contengan Retencidn de Impuesto
Sobre la Renta del 1.25%, se considerard como gasto comprobada ol
valor de la contrapreslacion mis sus impuestos trasladados, antes
de retencidm. Por lo gue el importe del impuesto retenido debers
depositarse en la ventanilla de la Caja Universitaria de Torres de
Recloria bajo el concopto de "Ingresos por Devoluciones de ISR
relenide RESICO".

Del cierre del ejercicio

- Para el cierre del cjercicio, la informacidn respectiva a ingresos,

gastos, comprobaciones, ¥ en general toda la informacidn financiera,
tendrd que entregarse completa en el Departamentao de Conkahilidad
de la Direccidn de Recursos Financieros, con fecha limite durante la
pemiltima semana de actividades del calendario oficial de la
Universidad Autdnoma del Estado de Hidalzo.

. El Presupuesto de Egresos es de naturaleza anual, razén por la cual

su periodo de ejecucion es del 1° de enera al 31 de diciembre, por lo

<" lanto, las actividades deberdn ser realizadas en dicho periodo, De

igual manera, la docomentacion comprobatoria del gasto deberd ser
fechada conforme al mismo afo de calendario.

S
1“3"6::1@“5 cierres mensuales presupuestales durante el ejercicio 2024, se

efciatuaran dentro de los cinco dias naturales posteriores al mes que
ncluye o dia habil siguiente.

En atencidn al clerre de uperaciones presupuestales y contables del | T
gjercicio 2024, se deberd dar cumplimiento a las siguientes .37
disposiciones: s
Las solicitudes electrinicas de los pastos autarizados, deberdn
enviarse al 249 a mas tardar el 4° viernes del mes de oclubre de
2024, de acuerdo a lo cstipulado en el numeral 40 del presente
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documentn.

ii. Larecepcidn de documentus en el Area de Atencidn y Tramites, serd
hasta el 2° viernes del mes de noviemhre de 2024, sujeto a
disponibilidad presupuestal,

ifi. Una vez concluida la wigencia del presupuesto, sdlo se procederd
a hacer papos por las partidas presupuestales comprometidas o
devengadas en ¢l ejerciciv inmediato anterior, siempre que sc
hubieren registrado ¥ conlabilizado oportunamenle lusoperaciones.

V. Todo el presupuesto que no esté comprometido o devengade en
la [echa estipulada, quedard a disposicidn del Patronale para dar
seguimiento y atencidn a tramiles prioritarios para ¢l cumplimiento
de los compromisos ¥ metas Institucionales.

v. Las obras autorizadas en el ejercicio deberan conlar con el

| contrato respective, siendo responsabilidad de la Direccidn de
Proyveclos y Obras remitir copia fisica v electrénica de dicho
cantralo a la Direccion de Control Presupuestal ¥ a la Dircceidn
de Recursos Financieros, con la finalidad de efectuar el registro

] \
Qi! f}F'FUIU\} ,,f' presupuestal del comprometide, a mas tardar el Gltimo dia hihil
& 'V del mes de noviembre,
e b
“wt'{' L 198, Encasode cancelacion de un Comprohante Fiscal Digital por Intenet
= L [CFDI] posterior 4 su pago, el respansable del pasto deberd solicitar

la reexpedicidn del comprobante con su debida relacion, v en caso de
no contar con ella, se deberd reintegrar ol recurso mediante depdsito
en ventanilla de la caja universitaria de Torres de Recloria con el
concepto de ingresa par devolucion de solicitud clectrénica,

s _H‘“xll I'— L I'x -,
o A
s
|.\M a_,f"f/ || “..':'Iill
[ |
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Anexo 1.A Formato para alta de nuevo cobro Rubro de Ingresos

Hola membretada de la Depandencia

Asunto: Alla de partida de nueva creacidn

. en el Sistema de Cokro en Linea de |a
MTRA, LIDIA GARCIA ANAYA UAEH

FRESIDEMTA CEL PATRONATO

At'm: LC. Gabriela Mejia Valencia
Coordinadora de Administracién v Finanzas

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al misme tiempao me permito salicitar el alta en el Sistema
de Cobros que esta & su digno carge la siguiente partida presupuestal de nueva creacian, para &l concepto
que a continuacion se detalla.
Concepto de Cobro '
Centre de Costos que brinda
el servicio
Centro de Castos Beneficiario

Praograma Fducativo

I port

Periodo de cobro Fecha inicial | | Fecha Final |

Las siguientes personss estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea referenciada
en los ubiros gue a continuacian se enlistan,
Mombre de la persona No. Empleado | Cancepto de Cabro

.-"'-___\-\"'

En este sentido cabe sefalar que el personal antes mencionado, tendrd la respafsabili
los pagos se encuentren validadas en el Sistema antes de proporcionar el sendcio.

d dg verificar que

1 5in ctro particular, me.reitero a sus drdenes, enviando un cordial saludo,
T Atentamentea

: “Amar, Orden y Progresa” b
™ Pachuca de Soto, Hgo,, a dia de mes de afia _i'
. R
1 Firma g ¥
\ Nombre P Pl
Cargo L
e Vo, Bo, del Titular
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Anexo 1.B Formato para nuevo periodo de cobro

Hoja membretada de la Dependencia

Asunto: Asignar nuevo pariodo de cobro

en el Sistema de Cobros en Linea de la

LIAEH

L.C. GABRIELA MEJIA VALEMCIA
COORDINADORA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

Sea el conducte para enviarle un cordial saludo y al misma tiempo me permito solicitar un nueva periodo
de cobre en el Sistema de Cobros en Linea gue estd a su digno cargo de la partida presupuestal ya existente

an las Cuotas y Tarifas, bajo el concepto que a continuacicn se detalla,

Concepto de Cobro

Centre de Costos que brinda el

SerRicia

Centra de Costos Beneficlaria

Programa Educativa
| Importe

Fecha inicial | Fecha Final

Periodo de cobro

Las siguientes personas estaran on posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea referenciada

en los rubros que a continuacicn se enlistan.
Nembre de la persona Mo, Empleado Concepto de Cobiro

Atentamentsa
B "Amoct, Orden y Progresa”

/__} Pachuca Hgo, a dia de mes de afio

{4 ﬁ_f_,&’ E ::) Firma

.."'] |y Hombre
N 2 f Cargo
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' Linsamientes para operar y ejarcer gl presupuesto anual
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Anexo 1.C Formalto para cambio de¢ responsable

Haoja membretada de |la Dependencia

L GABRIELA MEJA VALEMCIA
COORDINADORA DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS

~ea &l conducto para enviarle un cordial saludo y al misma tiempo me permita solicitar la maodificacion del

personal responsable de visualizar los pagos en el Sistema de Cobro que estd a su digno cargo de |a partida
presupuestal para el concepto gue a continuacion se indica:
Cancepto de Cobro . |

Las siguientes personas estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizadas por linea referenciada
en los rubrros que a continuacidn se enlistan.

_Nombre de la persona Mo, Empleado | Concepto de Cobro

En este sentide cabe sefialar que el personal antes mencionado, tendra |a responsabilidad de verificar que
los pagos se encuentren validadeos en el Sisterma antes de proporcionar el servicio M e

De igual forma se solicita retirar los permisos a las siguientes personas; | ’ S
Mombre de la persona Mo, Empleadao Concepto de Cobro :

fI/‘Slr‘wrg’[rl:r partlcular e reiterd a sus ordenes, enviando un cordial saluda. li\
Atenlaments .%1- ;

"Amar, Orden y Progreso” i
Pachuca Hgo. adia de mes de afio ' 4.1
L]

Firma
% Mombre
Cargn

Vo Bo. Del Titular
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INDICACIONES DE LILENADO

Cancepto de Cobro | {Nombre o denmmingodn g Ja partido) |
Mombre de la persana Mo. Empleado Concepto de Cobro
(Mombre  del  persomal  responsable  de | (Del persanal | (Concepta de cobro cuyos pr.!g.:.r;.

visualizar las cobros o broveés del Sisfema de | designade  como | podrg visualizar o trovés del
Coteos én Lined) | respensable) sistema el personal responsabiel

&

i
1 .-'..-:’F?T__- ——
[ ]

£ ol

-
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

Anexo Z. Formato de solicitud de adecuacifn al Presupuesto Anual
Universilario

El presente formatn debe ser membrete de acuerdo al centra de coslos que solicita
la adecuacion y que tipo;

Adecudaciones por correccion: Se deherdn mandar a la Direccian de contral

presupucstal cuando sean los supuestos: de partida, de mes o de actividad gue
pertenecen al mismao proyecto,

Lo
| la

Finanzas
sean  Ins

FeCursa
cambia
finalidad,
Mo

FORMATO DE ADECULCIONE 3 &]
PAEWWFUESTO DE EGRESD S 2024

---------------------

_____________________

Tt dm Conbo a6 Coging

Vo BE CosiTEnARDA B8
LIS I pide p Mo
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Adecuaciones
cxtraordinarias:
deberdn mandar
Coordinaciéom de
Adminlstracién y
[CAF) cuando
sUpuestos  por
Ampllacion de
n  autorizado,

de proveclo,

sustitucion  por

elermento. 4
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FORMATO DE ADECUACIONE § AL
PRE SUPLPE STO DE EGRESO S 2024
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Lineamigntos para operar y gjercer el presupuesto anual
. de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024
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Anexo 3. Oficio de Solicitud de Roles y Permisos

HOA MEMEBRETADA DE LA DEPENDENCEA CIUE SOLICITA EL CAMBID

{NUMERO DE OFICI0)

Asunto. Soliciud de roles y funciones

L.C. GABRIELA MEJIA VALENCIA
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

Con fundamento en los Amiculoz 6688, T3 y 74 asi como &n (&l o los artkcules relacionados
su dependencial del Estatute General de b Univerandad Auténoma del Estado de Hadalgo, arliculo
17 Fraceidn I, aticulo 34 Fraccon i, articulo 38 fraccitn 1X del Reglamenio ds Patronato, ael comao
el numeral 40 de e lneamientos para Operar y Ejercer &f Presupoesio Anual de ingresos y
Egresca, ejercicio 2023, y deqvado de los recentes cambios en [Area Académica, Difeccibn,
Inatituto o Escuela en donde se realizaron los cambics) e sobcia L3 baja de [Grads
Acagénuco y Nowmbral con ndmers & smpléado (Namerol. asimismo, se soficta & alta de
jGrado Académico y Nomivel con nimer de emplesto (Ndmerol, en las aplicaciones de
Formalacidn dé Proyectos del Progroma Anval Oparateo, y del Elsrcecio Presupusstal guién 3

pantir de (Fechy eq ia gue se realizaron s Cambios) desmTcls sus INCioNes COMO (Cargo o
£l gie fie ggignaca]

Sn oo particelar por el momenio, e jeibesa [as segurdades de mi aenta y dsknguida
1 consideracian,

LY
ATENTAMENTE
"AMOR, ORDEN Y PROGRESO’
JGAR Y FECHA DE EXPEDICION ,:)

AT
lr'* I'.'ll | |"-

S A0 o
NOMERE DEL REMITENTE [\ e N
AREA O DIRECCION A LA QUE PERTENECE p )

|II
Co8 LT S vkt Digen - Drector o8 Conim Presspose II r'l : I '
£np WP | i
|
i / | II’I..-'II]' "JIL -
B ~ N
o, 1 "a_/-'i///
s

- |
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Anexo 4. Bikicora de combustible y lubricantes de vehiculos

Univemgioan Autenors D Extins De HipaLso

1 HES DUE REPITA
+ HOMEHE [, CENTID DE D08705

FUTACNLE 1 COMSAERILES 7 LU AATES O VERICILL 08

- T s |

e frmaica

F=omr Fimscoan es W A I

d'—,_ AL s T o Ok O RS
T i e, E wirEm o Im LI | - o e

et !
1

H
|I 1'
“3?
Jé, ;f.l'll
I YN
!
. 4N
_,—'—'"} .-\._ J
.
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Anexo 5. Bitacora de combustible y lubricantes de maquinaria ¥ equipo
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Anexo 6. Catalogo de Centros de Costos para el ejercicio 2024

Clave

Dasapﬁf;l de Centra de Costos

0100000000
L 0101000000
CIMnInnng

2101320000

0191030000
00040000
02000000
LAGACTO0
| 02020000

| 02020100
: 0102020206
i 0102020400
| 02020500

| 0102020600

02020700

QTO2020800
OTERNIZR0

GIE0E 000

I:I1I:I211I31'3'L
I'I1IJ212IJIJDD

' D1D212IJ1I]I]

0102120300
BB PN

910120500

0102120600

Q1027 E":‘.IFEI:]

Universidiad Auténema del Estado de Hidalgo
Rectaria

Rectara

Unidad de Transoerenca
| Bsesona de la Rectaria

| Direccion de Enlace

Fatronato

Fatronato

¢ Coordingdion de Administracion y Finanzas

¢ Courdinacian de .ﬂ.ﬁmlnl‘:.'rracu-;‘nn W Finanzas

DIrEECIl:II'I da Admi nistracion de Parsonal

Direccidn de Transporte

Direccidn de RE-.LI’SEIS h"uterlalpq Aciguisiviones, ﬁ.rrendamlen:-:-sl,. Servicias

]
1
i
]
—
I

'-lqu::.u-:ln de Bpcas

¢ Direccion de Cn “itrisl P"-&:mpl_. putal

DIFFI!'.-:’II!':-I'I cle Tesor |:r|-| i

DII'PD:I:f:-ﬁ e P.h-;:-rn;:- p:r: s el Retiro :

' Unlda-: de .ﬁ.sur"rm Juridicns
Ur'u:lau:l da deuntas Jurfdicos

Unidad de Gestion ¥ Entidades Econdmicas Liniversilaras

Unitad de Gestion ¥ Entidades Econdm: was Universitarias

Adrministracion del Ranche Llr' wemlafu,

Administracian de PROUMILAC T |

Administracian del ety de Extension Lniversitana

Mmlr‘lslmuun de Editcrial .JI'II-.EHITar'H

Administracian del Trar's,,':nr:-rtfh Limiwessilario
.ﬂ.dmln stracion de Pabaelltn Ln|--|:'r5|tann:u

hd ministrecion del Hospital Veterinara

A "l"'lrllb‘trd‘.'.ll.'.il'l -:.IE Estacu:-nnmlpn‘f:-a LInivessilanios

{ ﬁ.l:l 'r-|n|5t'ar:|nn |'_‘-E' Rasidencias Lsversitar ias

acicnce la I:: DI. |.1L:-rt|'.'=| U"II'.I'EFS-TBTIE arin VAZques Rafa r a

T i
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Lineamientos para operar ¥ ejercer | presupuesto anual

de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

Clave ; Descrlpn;.:lﬁn de Centra de Costos
0102121400 L Administracién de UMIDEMTAL
002121500 | Administracian de tiendas Universicarias ST
002121600 Desarrolo de prclg.-ﬂectm ..... : I
i . U_1_|JET?-1_T"_C_E- ' Desprrollo Swoial I
i 0103000000 Defenans Liriversitaric == —E
0103010000 ~ Defensos Universitaric —— =
N 4T 7 Secrelatia Gerersl = Bl \ ]
O 02010000 Secretaria Genersl 4 |
~ D104p30000 Direccion de Pratecciar Civil Univarsitaria / ’
T mnandonnn Diraccién de Senicia Médica Lniversitaria J RS
ET_ 450000 Direccicn de Ad~inistacien Escolar | _E\ﬁ _
E BRNAN ' Direccicn de Archiva Gengral IlII ; "':.Il \ =
!r ...... O0B000 ""'"Hﬁﬁiémn ce Ciudzd del Conocimicrnta R TL“
I 104100000 T ad rrinisteacicon ¢de Tormes Rectoria = N
{704710000 Cireccidn de Evenios Espociales . i |
0047200000 | Administracitn del Centra Cultural Univarsitaria La Garza \“..“-. !
0104720000 ! (1 rELI:“uflr‘ d-;. Pruil:cu-:ln Universizaria
O DindT4n00n Administracién de Ciudad del Conacimiento llancinga
O DI0S00000) | Direcciones Generalas B
CARRCTND E Direccian General Juridica
105070700 | Direccidn General Juridiza ) =
E1D5E‘%E"."TII_ ) | Direcoidn General de E\laluac._:.ln B o l ;'-:-i P
C1C5C20100 Direcesdn General de Evaluacion
nI0sc30000 Direccidn General de Comuncecion Social 3
0105030100 Dire: 'I:|-:|n General de Comunicacian .SEIE| .
0105030200 Direcridn de Comunicacion Social =
(10500300 | Direccian de Tecnalog'a Weh v Webametris TR
NI0S030400 | Direccién de Divulgacian de la Cienca 1
| 0105040000 Direccian General de Planeacién ! Iil l'-"l FL-]L-/ _:
0103040100 | Direccidin General de Planeacion i _,JJ L'EVV
| 0105040200 | Direccian de Geslin c la Cal dad ' = i
E 0105040300 Y Direccidn de Proyeclos ¥ Obras o o 'l, r_ - . ‘L
AL R ;.m:i:i;rn:mmar.m y Sistemss__ \ A
_I':I__'.I.I:IHEIIZI_-ﬂIZISP.[‘. ! QHE e Estudics I-'_-=,tratEg|..|:|5_.r Desarn:-llc Instizucional ; If'—"r;!
010504060 i L
105050000 s o ’l‘-:‘i'
05051006 i | I '
0105051100 cridin de Radio i

| 005110

Fadia Universicad Pachuca
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
- de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

Ly rednad Aot e £ alase o frdira

_ Clave i Descripcion de Centra de Costos
| 0105051102 | Radic Universidad Huejutla
| c1osos] o | | Radic Universidad San Bartolo Tutnteped N
| 010501108 | Racio Universida 7imapin E— I i
MR 1A i R Hadln Universidad Actopan 1
L 0105051106 Radio Universidad Tilanc nga DR R '
L O0SDS1I0T . Direcoidn de Ragie
0105051200 " Direccién de Televisién o
{"I".:'gﬂgﬁ.f. T.'Hn;.-;.,.u:.un ﬂﬁ@i;mn
O0ENNI000 | Divisiones T
O0EAT000 | Divisicn Ararémica -
; 0106010100 Diwsitr Académica
CCGE 200 | Direccit de Educscion Media 5uper ar
| DICECIOI0N | Di reccidr de Educacitn Superior
I 0106010400 st steeion de Innovacicn Acaclérmica
| DOBOICSC0 | Direccdn de ‘Superacu:lr' Académ A
| 010601060 Direccion de Tutarias -
| DI060107E Direcidn de Eswdios de Fertinencis, Factibilidsd v ¥ ianilidad o
DIOROIOBO0 Direcciéin de Servicos Académicas
 HOE10ENT Direcrian de Servicios Academicos -
0106010802 | Direczion de Bibliatecas v Cenlros de nformacien T
0 U-SEJ'I'EIEEF:\.‘“__T Direccicn g Aumﬁ.ﬁl;;:dTia_j-E_éE Idicmas _:
G1E:513l1ﬂ&".l'a "Eu_ra:-n de Labaratonicoy :
| 0106070807 | Biotens s — VTR '.[.
| CI06CT0B0E | Centro de Compun Academico - ' ___—_'-x';lk_
0106020000 | Drvision de Investigacian, Desanmoiy o nnovacon ™,
! DI0G020H00 | Divisidn de |I'I'1'E'5tlg-;l:_ll:l"|.D-E'5.a o I e Inn::-wuun = : _I
E DIDBOZA0ZC0  Direccidin ile |r|'.'|:'5l:|5.ac||::-"| . S=—a—et i
. D10B02030E Direccion de Desarollo & innovacign i T
0106020400 Direcuian de Transtersncia de Ter ~alayia . =
MOEDZ0S00 Direccidin de Desarrollo de Eaplrell-l:lh-rﬁam para laa Im-c-angacu:.u}._ I
T_‘I-EIE.‘]F‘DE-U_LI jarque -._|Fnrl*'|-:l'.| ¥ Tecnologico o = B ._"_'Im_____
Q100230000 i | Divisien ce Extensién de la Cultura |
20330100 - Divisitn ¢e Extensian de Iz Cultura
© D105030200 | Diraccicn de Bramedtn Cultural -
. D}E:ﬂﬁi_{ﬁ_- D|rr_Lt|I::-"| de Edicic ""E'i- 5.r F'IJ|:‘.I|I-:'..1-:_’|r‘_:-r'|ES

CO0RI0T | Direccit de Fomento a |3 Lectura

'“ﬁ?ﬁéﬁamm : Ciracciar |:Ie Promocicn D&JL."[I'.I’d
| 0105030600 i Ferig Lls siversitaria del Libra
i MOE030T00 Fes‘wal Inter e nal 3 Ir—ag en

/f o f*’ 7 {_
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Lineamientos para operar y ejercar al presupuesto anual
de ingresos y egrosos da la UAEH, gjercicic 2024

urivoaviad ASSTerg g Fatdeda G Fela)

i Llawve Dmnpclun de Centro de Costos

Eli".ﬂli‘nfi-i}&{}'l]_ &dministracion del Musen Caza Grande

!r___Ej]_EEﬂH':@II Adrinistreicon del Centro Cutﬁr-al Cesar Sanchez lezann ]

pCICECATOON | Administracién dal Centro Cultural Cr. Ricasde G nzunza i

E ':.-1':.1%"-'1-':':":':'_____' Dr'.r zicn |:|E Winoulzsidin e Indernationalizacion o -

i G10EC40100 Dmslﬁr' de Winculacidn e |'||,u::r|1l:-,_||;;-|m||.z:ch:|_‘|___- 1

: I]1IZIFI."=1I:‘.-;'C¢I _'r D|n:L-;.|I:"- de Relaciores Intemacionales e Int@f}?fﬂ?ﬁﬂﬂﬂ'ﬁ?... = |

' U]UUE-‘IE_E":':' ! Dlrecru‘ur' de Relacsanes Inlermnss |luL|-;.1naIes |

0106040400 Cireceion I:]L_R-:Iar_uune: Publicas o “_i

D]IEIU:E&E? . Direccion de Imagen ¥ Mw*adntecma - o :
0604000 Direceidn de Servicio Socizl, Practicas Profesionales ¥ Winculacidn Lakoral B
moeoaGyee Direccidn de Winculacicn can Egresan_lm. ..... :
0106040802 Direccion de |r|..LFI1»-..IUI'Iﬂ|IZ-EILIGI'| 3
010 /noooce  Escualas “reparatcrlas . i

_ Mo7oi0ace Escuela Preparatona Ndmero 1
mosozooce Ezcuela Preparatoria Mdrmero 2 o !

___EI1 ov0z0000 Escuela Frepanalona Namero 3.
o7nLnn0o E‘LIJ_E|E-|.F ;Eﬁmmna Marrero 4 P

_T0TOB0000  Escusla Prenaratoria Nimern 5 ]

107090000 Esciela Preparateria Mdmern &
{l’IEI_T'EEI_EIEI] - Escuela Preparatoria Mimernn ¢ o
07110000 Fscuela Preparatoria Nomer 8

L AEInno0n Insdtutos

T 1aextoong nstituto de Ares o

L OWEN0N0 Insdtuto de Ares

L 0108110200 Avea Avadémica de Testis e Y

ﬂ1-’,lE-D:I_III_EDD - Area Académica ce Artes visuales S o,

:- 0108012400 f&E@_&l_.::_d_r___r_r_um ce Darza S

-:J'I_Q-?LJ“IJEEIEI | Area Académica de Musica 3

:r OO OBAI00 L instilute de © Ciencias ﬁ.gmpaE:cEn_a;_ -

'_du@:IE':I“IDD | Institute de Ciencias Agropecuanas - i
froeneoimm ! ﬂfiﬂﬂfﬂr__ﬂ!l&[ de Ingenieria .ﬂ.gru.n_l:i:;'lal 8 Inqer‘]éﬁé a0 Mimentes
QIGEEIND ' Area Académica de Ciencias Agr |mlat.g,. Fnrealale:a _—
2108020400 -ﬂrea Académica de Medicina 'i.l't'tlr_rlta_tla yznntecnla e AN :
ﬂ-[ﬂﬂ_‘f_ﬂ?ﬂd __________ Institute de Cencias Basicas & Ingeniaria ", '
21032030100 |!'I_‘1[IT-.J[I:I de Crenuas Basicas ¢ Ingeniera SN B __E

| ccacioeon | Area Académica de Biologia l i \ Foll

ErD1EEL"":l=-:r:| Area Académica de Clencias de la Tiera y Materaes __:-____ i k'l" : J'-.\J o h :“a

E CACAnaIndNn ) Are A-;.udl:'mlu I:h: -E-:-mp.m'mn ¥ Electn:-mca | I| bT‘}"I .-""'" it _E JI:.

| olcan0so0 | Area Academica de ingemiera y Amarecurs | A WA e

| CiC2030800 1 .li_ fﬂ._ﬂ_-:-:;.:di I'I'Iil:.d de Matemiticas v Fisica ._:-""f : 'IJ~ e |

| G1GEC30700 ) | i"ﬂ'l |

. N—
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Lineamientos para operar y gjercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

LA

iFovermrlm] Aptboora dhe Ceindo S flidoos-

e ]

-

i Clave Descripclén de Centro de Costos
MaEnLnnun ¢+ Institute de Ciencias Ecandrmicn Adrministrativas i
215040700 | nstituto de Cencias Econdmico Administrativas i
DIDE40200 | hrea Académica de Contaguna
OEMIED | Area Académica de Administracion
O OB040400 Area Académica de Mercadutecnia
DIOAO40500 ﬁ.rs-a feadénmica de Ecoramia =
OICE040600 -f'-FEE Acacémica de C_DH;E_I'E; Exteriar i
| C1CAC40T0 | Ara Academica de Turisme -
:“UWEEMTJ ' A Academica de GRstronammia s o
:r 01 OACA0G ' Instituto de Ciencias de la Salug / f
| 0108050100 Instituta de Ciencias de la Salud 5
i 0108050200 Ares Académicade Medicna | % W :
i 010805030 Area Avadémica de Enfermeriz
| | p102050400 Area Académica de Odantalag s
| n0asns0o ~ Area Académica de Farmacia
L DEOSOGOD -5-1.93 Acadérmica de Gerantélag-la._
| O10BOSOTO0 ﬁrﬂa Acadermics de Mutricion
0108050800 | Area A{ademuc'a'&'é_réaﬁua o
OaBISHL00 P..I‘E'EI_.EEHEE da Medicina Tulanc: ngo ™
IAEIED000 T Ingtituta de Ciencias Sacabes ¥ Humanidades
9I0BOGI00 i Institute de Ciencias Socates ¥ Hurranidades
_':'_':'_-E'_'JEE_E_I_D_ | drea Académica de Mpmdpnna
CTOBDEII00 | Arey Academica de Ciencias Politicas v Administracian Fu blica
| D10A0EAM00 | Arca Académica de Trabaje Secial
OGRS | Area Acadérnica de Ciencias de la Educadion
| GIGECEDE00 T ﬁ.rea Académica de Hislora _l.rﬁ.ntrv:upn:ulc-gla i
. 0104060800 -b.rea Acagémica de Comunicagion
Iﬁiﬂ%ﬂ@m : Area Academnica da Sac ologia v Demografia
| 108081000 Arem Académica de Lingliistra
| m0geeo  Escuelas Superiares )
| 0109010000 ' Escuela Superior de Actopan
0109020000 Excurla Superiar de Apan B
W Escuela Superiar da Atatoniice de Tula i
/g,lnnndnuw E=cuela Superiar de Ciudad sahaniin - -____ ; |
o1osnsaace Escuela supenar de Huejulla :
DI0S0GO0CC EscuelaSu pernar de Tepji el Rio - . I
| Dl0soTOo0R Escuela Suaerior de TIJ}'I.II'_d S ' i
El'i-I:I;-'.J.I:IEI:IfI['I[] Escuula EL'.:EEr -:IE- T4k |r \ -.Ji
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' Linsamiantos para operar y ejercer el presupuesto anual
- de Ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

rrevereed ad Auzzerrne Qi Faraka dn ke

; Clave Dﬁn‘iﬁ]ﬂe Centra de Costos
d109n80000 Escuela Superior de Zimapan
GUIN000000 | Colegio de Posgrade o N
(710010000 | Colegio de Fosgrade o -
011000000 | Ceniras de Orientacian Ezoecifica - -
0111670000 _* Centra de Lenguas. T |
L C111020000 : Centro de Educaién Cantimua a Distancia - '
:-01_1102"3'1'3'21 ' Centro o Edusacian Cuntlnua'_'.'_aﬁs?anria k
0111020200 Sisterna e Universidad Virmal o
E 11112000000  Coniralona General -
E 0112010000 Contralona General - .
' O1z0E0000 Direccion da Cantral :
~o112030000 . Direccion de Aud lori |
(OCT20M0000 | Direccion de Supervision Batrmenia i 5
01 HUS‘F‘E’DLﬁT:"iI‘Eﬁ:iﬂ:-I'l de Responsabiliaad Admidistatve ] -
|

{, |ﬁ"k| R‘Lf 23 -1!
.'II I""q..- __,_,-o—"'f'_ |.L I
,-'I _,..-f”"_- -J':'I"
/ |V
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Lineamiantos para operar y ejarcer el presupuesto anual
da ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

Moy Il.1h!n:r-'\..r|l-=n-l.ndcd-mw

Anexo 7. Catilogo de funciones para el ejercicio 2023

Clave Descripcian Concepta

|

| Funcicn sustaniva que comprende las erogaciones asociadas can las
[ programias ¥ actividades de inslroccion y trasmision del canocimienta, |
[ formalmente arganisades por las institucianes de educscion superiar, |
¢ 1-00-000 | Docencia que se  clfecen  come  cumos  p tutorias  académicas,
' independienterente de gue por ellos sa amorgue ¢ noun g -ada
i acadeémicn y de la modalidad &n que e impartan, va sea '
 escalar (eduracidin formall o extraescolar (abierte o a distancis).

! Programa fue camprends los recursos destinados a ofrecer el nivel
| educatve cuyo antecedente chbligatorio es la secundania, Comprendae
; | # bachilleratn general, tcnico v pedagdgice, asi coma lss apriones
1-02-000 | Medio Superiar de educacion técniza profesioral de caracter tesminal, En esle nivel
=2 prapara &l estudiante en wdas |as dreas de conocimiento para que
pueda cursar aswdios de rivel superior o 2 incarpore al
rmercedo labaral. ,

i Subprograma que |nr|u§,.-=- les recursos -::Iestlr*adnﬁ a pr::-p-:lruunar
' estuciics de bachillersto y los equivalentes a éste, que se imparten
i' 1 02-001 | Rachilieraty dezpues de la aducaciir basica, Su objetivo es datar 2l alurnisg .;je.una :

| Euitura genera s de metodologias gque desarrollen 3o capacidad
| inguisitiva v eritica, y &0 su caso, habilitarle para su incorporacion en
el mer-:a::l-:n_l_a_lmral, sioes byalents

1-02-002 | Bachillerato Abiersa | o

» Incorporada | e
1-(:1}!-?'4*-]9 :‘Eﬂth-'"EFEITD N ) L .1}‘&

Programa  que comprende  las erogeciones asociadas con la (
o impamicicn de ensehansa de cspecializacion tedrico prdctica para gue

h hedia Buperior - : : 3 ;

v 1-03-000 : los educandos sooincorporen 2 las activdades productivaz o

i Terminal ; : . . |

. cangnuen astudios de nivel arolesional, v para lz cual es antecedents |

chligatario &l bachillerata.

Técnicn BUpErior -
1-053-21 | Universitaria En
Enlerrnera

102008 | Trabajo hodial ;
| Profesicng| Asociade |

—— o e s e

i s * En Enfermeria
1-03-004 | Enfermeria (SUAD]
103005 | Profesional Asacade

_| Ert Trabajo Social
{ Prefesianal Técnira

En Trabajo Social I{n\
|
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
da ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

¢ Prograrma que representa el promer grado scadémicn de la educacion
| zuperiar,

cuyn  gnlecedents  abligatono es el bachilersta o
aquivalente, v que comprende s recursos destinades 4 cliecer
estudios ce nivel superor que tienen come nbjetive proporciorar zl

T04-000 | Superaor alumno elementos cientificos, tecnoligicos, humanisticos o artfsticos
centre de wn ares especilice oel conocimienta, asf como una
formacion etica v cultural que lo capacite para presten senvicias |

]
: profasianales en benefizio de & sociedad, v por los cuales =e nmrga:
i . urt titule o grado acadnf-mlc-:: 4 nive! licenciatura
v 104001 | Ing. Industrial
Ing, Mirera- i
1040z | g Mine
hazalirgico

1-04-003 | Lic. 2n Computaridn

104004 Quimico
n | Ing. Ciencias De Lios
G005 Materiales
‘:-EIJ1-_IZIIZIE Lic. En Bivlogia
Ing. En Electranica v H
1-112- i
: EIEI?_ Telecomunicaciones :
Y fendennn | U Quimica De Los {
Alimentos
104070 IJ-.':-IEn I'.-'In'ren'.n&.tmag
i Aphicadas v Fisica
1-84-317 1 Lic. En Contacuria

* Lic. En

1- I e :
i D4 LIE A-::Imlnlstrarl-:ﬁ_n

-04-013 i Lic En Economia

1-04-014 Lic. E!'u Lamercin

E:tlEflur

11_ 1-0£-01% | Lic. En Tusismic |
i Lic, Fri . 3 H
R I " ;
i :ﬂh ME’I"{ade{rIiﬂ

1-4-01¢ | Lie. En Gastronomiz |

104037 Lic. En Derecho

1.nd-na3 : Lic. Ensenanza de la

it - Lengua Ingless

10403 | Lic. En ';IE"'l.I:I:'IE de iz

| [cumur'._urau_'mﬁn
. 04-035 Lic. Eny '!_.'.!1."1|:|a5 De Lz
Ec ucacion
_ Lic: En < encias i
1-04-026 | Paliticas y Admor.
) _F".'JI:IIiI:a

E 1040/ L En 5_:5t.2ma-s
| | Computacianales
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Linsamiantos para operar y ejercer ¢l presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejerciclo 2024

I ] H
| yipaa1na :L{ kn I-Is:ca}- I
! 1 TEcrologia Avanzarda |
P1-0E01 L ng AgoinG Jstoal |
; # Ing. O Bl Marajo dr |
CoTDeONE S s Bedurues i
‘: . _: Forasmalas i 1
1 i ; 7 5 H
Y oneiMeoass ¢ Irgenienz En s
t ! Alimentos :
i L. En Medicina |
| -Pd-034 vatariraray :
Zomtacnin |
14035 Ingeniera |:n
.b.g-nneg:Ems _—
Ingeaiaraln
MDA Agranomiz Pars La
Proc accidn |
Sustentable = |
104-03T Lic. En Ingeriaria
Farestal
TS TR
104 e Madico Ciru are 5 | ( I|.
| 10Dl Lic. EnTamiac a J— I'.'n L L II
1-04-43 | Lic. En Puinclogin Voo s
1-04-t44 | Lic. T Musricior. | '
1-04-Dd b Lir, Fr Garcnzalogia
1-04-251 | Cirvjano Dentsta
104 26l Lic. En Enfermeria
I R Lic. En Trakie:e Social
: Licenciaty~a En
O igtaria D Mesien
| 1BuaL:
|-D4-0F3 Li|.'..Er Artapnlngia
. sacial
1-04 73 Lir I'.ﬁl:nrl.'l;,r
i Antropalogia
Lit. & Ingenieria on
1 -4 i
Flectrinica
10 475 Liz #n Ingeniers &n
I TERIEITUNICAL ey
10461 7% ch..er Matematicas
| Aplicadas
1
1 1-04-a77 Liz anComumicacién
| e
{ G
, 1-04-073 ILH'_-EH Cigrciza

-

! CompuEcionalas

}I/ﬁ-um

| Liz.an Ingen-ria de

1-0d-160

| Materales
| Lipanz ature en Contro

| Auldenativo y Robot ca

=
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Lineamientos para operar y ajercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

b 1-04-19
P ! Dariza g |
0% hr_m?mmm En |
i Mzica
ST, UFEHEFETUFE En Artes E
§ Wisuales
' Lic.En rte '
P b Lramatico
T-04-103 | Lie En Disefio Gratico
s 1-04-106 | Licenciatura en 1eaira i :
i ing. En Geolegia :
I 1 ) i
i _EI <l Ambiental i
¢ 1-04-202 | Lic, Fr Arguitectura I
i 1-4-203% | U Ingeniera Civil
1-04-204 | Ing. En Computacidn |
Lic. En Ingerierias an |
T-04-205 | Tednolegias de
¢ Autcrnatizacicn
104705 Lie. E.I'I !ng:.'nlerla
Mecanica )
Lic Enlngen:eria
1-
i ich Ambiental
! ) Lic. En ingenicria Er
i 1-l4-
L ] <18 Sottware )
: S hin_:. en Tecndalagra del
b Fric
i Lic, e Ing.
[ 1-M-210 | Econdmicay
Financiera |
104271 Lic.en |I'rgEI'IIE-[IE an
Manaotecnelogia
Lic. En Ingenieria en  :
1-0d-272 f Procesamientos de |
e ! Recursos Minerales |
1y | LicEN Ingeniers en 3
i i Blociercias
Lic. en Alimentacion o
-0~
- -U'd <14 Sustentable
p Lic Em Tecnaloglas
-iha- :
¢ _2_15 de L Informecicn
. Ing. En —
| 1404 216 | Automatizacidn i
. 3 -3 25 i
Industrial 5 ~ Pl k —
L. : ! . H i K . - o
piary | Do EANGEE de / 1'1 O
Tecnologia del Frio £o8 / s
g T
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Lineamientos para operar y ajercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicic 2024

:' Lic. En Geslitn

1 0 A0 i
| Teenulogica |
. Lic. Entnleligencis - |
- H
v ?DE De Mercados ]
Lic, En Creacion v ‘
| 1-04-303F | Desprrollo de i
i . Empreszs
: Lic. En
¢ 1-04-304 | Mescadotecnia
i Modalidad Virtual )
1-04-401 | Lig, En Seciclogia
.| Lc. En Pansacidn y
1-d.- i
ﬂ:ﬂ!"' | Besarrollo Regional -
« Lic. En Innowacian y
1021 ; .
4".:'_ __: Tecnologia Educativa
..+ Lic.En Ingeniara En
A Bictecnalogia \
Lic. En Gesticn oe \
T-04-502 | Megogics -
B Agropecanics I-'f -\':
| 5
e S
e Universicad B
: Fragrama gque ircluye los recursos destinados & proparciorar efudios
: de nivel superar que tienen vomo objetivo profundizar en un drea del
; coneirmesdy, desarrollar habilidades para la mnovacior cientifica,
i 1-05-000 | Maesirizs tecnalogics, humanizlica o arlistica, ¥ preparar parsanal capaz de
parttipar en la docencia y la investigacidn, Tiene como anecedente
| inmadiata i enligalesie la licenciatura, y otorga un tiule
_ - 0 graca academics a nivel maestra
1-005-0001 | Dacencia i g
1-05-000 5 Adrrnisracicn // %
1-05-0C3 Efnmp!naci-:jn ."; \ ‘;4/
 1-05-Cod | Podlacian
105005 | Maternaticas -
“-03-006 | Derecho Penal
05007 | Ingeniera Indusirial
1-05-008 | Manufaciurs
1-05-009 | Ciencias de la Sa'lud
1;Défii]1u Alimentos
Ceshion '
1-05-011 | Administrativa . i
(L5 0] " - !
bo1-05-012 | Periodorcia ,-"r I"-.L | .,:L :
S - = .
| 105-013 | Endadancia i 1|

93 de 157

e

o
T

_,_-
&
Lk

S

i

e

e



LAHH

Lirvwis matad Butooadtd ol Fotank da Fedage

Linsamientos para operar y ejercer el prasupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

|__'!_-Eﬁ-:ﬁ14 Orbadancia I
1-05 015 | Pratesis Bucal —
1-05-076 | Ddanfapediatna
1-05-07 ¢ | Duimica :
tAutomastizaciony | ) o
oS08 L
i | Crencias on Recursos
TEIEE 1 Bisticas _
1-G5-021 Histaria de Méuie
iy Warstria Regional en G
VOS022 | Rarasteds iHanduras) |
05023 ':IET'.{IIEE de los
Maleriales
i 1-05-024 Gaobiemao y Gastoria .
: Lacal ;|
; taasteia }
;o 1-05-025 | Inteniniversizara en
& Gestior Institucional -
| g [MaseRy g
i | Tecnaologia Educativa I|I J-,V
105027 | Audisonia N
1-05-048 | Ciencigs Sociales | \ {u, |
Ciencias de los T 4
1-4)5- :
| S0 entos 7~
: Ciencias Biormédicas \
108-030 |
s 1y de la Saiud
! Programa Urico de vy
1-05-037 1 Especialwades ik
¢ Ddontolégicas \"i
¢ En Ciencias En g
1-03-C32 | Bindiversidad y /
| Consenadion i
{ ‘3esticn de inst, Ecliic
1-04- | 2 :
il con Mavilidad Vire
I Waestria Salud
A s 3
Mizestria £n j\
o | Tecnologie de la -
; UE-Dl’ Informarién para la 1
Eguac an i Y
o . I II I
1-015-036 Huﬁtrla en Gesticn i
Flﬁra_ B - W
kasstria en Diseno I
1-05-03¢ | Curricular e
Institucional Mirtwal) [ y
"
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Lineamientos para operar y ajercer el presupuesto anual
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| 05-038 I'-*_aelf.lria en Mutrician
Clinica
Masstrigen j ; =XEREL ¢
1-05 038 | Paicologia de f i
Salud '
fdaestria en
1-05-0d0) Fatrimnain Culturalde
L Mxico o
E Maestna en gesticn v )
C1-05-041 | desarralla de nueves . |
| tecnologias :
|t gngaz | Maesiaenintemetde
L {lagcosas
S ' an??tl'fd en Farmacia
; Climica =
' Maestiia en Cienciasen
S i Enmputa.:.ifﬁn Avansana
i ¥ Flectronica
1-0545 | Maestria en Historia Y
1 05046 f‘-'la-;:st?iz! en Estudio: )
Economicas .l:'l \ L
Macstriz en Ciencias y ke i
- Tecnalogla Agricohy (r
Ty Forestal Sustentahle , . P ) ‘Vr
. Maestria en Gasdan , ' | i
Lk Ambiental ! /_ l\ | k‘“‘-'f?ﬂll',../f
| Maestria en ' -~ [}
P 105049 | Matematicas ¥ su
f Didactica L)
: Maestna en  Ciencias | 1 ¥ g
PT0A-050 | Zoowdcnicas y  Salud | \ \
| Animal 1 /
| Muacstria en \
1.03-051 | Comercio Y
N ¢ Internacional _ L
1-05-082 | Maestria &n e
‘Fisicay
F Teonologia
: Avanzada )
| Frograme que comprende los recursas destinadas a proporcionar
! estudios de nivel superior que lienen como abjetivo formar persenal con
Iu' ung silida preparacion disciplinaria capaz de generar oy Lrasmibr
! /"-ﬁﬁ-ﬂﬂﬂ Do Logede: conocimientos cientfices, lecnoldyices, humanistcos o artisticos a traves
! de 2 reglheaoon de investigacién criginal e indeperdiante, paras cuales
s omorgd ua titula o grade académico de nivel doctorada,
- _|.can &l pre-requisite: geniérica de tener un nive de maestria
1-06-001 | Ciencias Qu'micas
1-06-002 | Educacian )
1-06-003 | Compulacion < ’I’r VA \t}'j




LAt

Ll e ArSterea L T e e e

Lineamlantos para operar y ejercer el presupuesto anual
de Ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

i 1-05-004 {Eecu RO El:':-'rlmq i
: | Cienciacelos -
| TBEINE | areriales
1-06-006 | Derecha Penal |
| Dec. En ingemieria :
o s pvin I
1-0a-008 CIEFCIF.!E Armnientales i
Du:.'-ctn-radr:- & E
1-08-008 | Ciencias Econgmico [
Adrmiristrativis |
1 06-010 | Ciencias Scu:lales [
1-06-011 Dwersujad Big :ngl:a :
; Ciarrias ;
Pa-iiaz Agropecuarias t
Cierdias de fos
T-0g-013 | Alimentos y Salud
Humana
Doctorsdo e
*-Ce-014 Esudios de
Pobalacian
3 % Doctorado en
U503 piiticas Pablicas
Desctorado en
e Ciencias fan -
Automatizacion ¥
Contral
Ciencias an
Ingenieris con Enfasis
1-0e-017 | en Analisis y
Medelacan de
Lictermna )
Doctorado an
| Ciencias del
06
T-ee-ma Lampartamiento
E-allJ_l:IabIE
| Doctorado en
105119 E Comercio
, { Internacional
# Programa gue comprends os racUrsns desrmadns a prnpﬂr-:lc-nar
estudios ce mvel superior Que tienen como oojetivo proveer
1-Gi-000 | Especialidades conocimientos & una discialing .d.etermma.da_. para  lagras
profundizarian y mejoramiento del gericio profesional. porlos cuales |
ze otorga una certificacian, mas na un Lulo 2 grada |
acadeérmica. :
s Ciancias en . i
| Tecnologia Educativa { i
1-07-011 ; '.g \u'l'\_} 1

Impuestos
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Lineamientos para operar y ajercer el prasupuasto anual

de Ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

Direccitn de
1-07-012 Ermpresas
1-07-013 | Micro computacican
1-G7-014 | Firarces o |
AP .-!-.dmlnlsltmn:-:-n de
! Personal
100018 | Docenci
+ i nistracian
PO Tributaria o
« Administracion F
w1 Intearal plas '
10708 Pequehzs v Medianas i
Emprezas i = — =
1-07-021 | Gerecho Panal |
1-07-241 | Anestesialegia I B
1-07-042 | Gineco-Obstetricia o
L1073 Salug y _Seguru:iad én 1
i al Trabajo | k4
© o 1-07-0d4d | Padiztria Medica |
107 45 Cirugia General
COrtapedia y
104048 Traumatologia i
1-07-047 | Medicina Familiar
1-07-044 | Medicina Intarns =
- Infectologla f“"f
T pegidrrica 7 o =
1-07-030 | Maonatalagia / T b
| Tecnologia Educativa ks
TG irnaal ) A } i 1
: .« ay Y h :
TRt | Eapmlall.dad Ert |\ \ \z '
« Bconomia |
: | Especialdad En '
AL ! Carmercia Extariar
] T - % &
.07.083 Es-p_ELlalld&d Es . \\‘_H____/ % N
Turizma | )
10708 Eﬁpec!alndaq En E
- | Trabajo Social i
o Especialiclad En
I,-’ -07-0B85 | Estudios De —
Poblacitin i |
| Expecialidad En { J
| s | A o’ L
/ , palin ] Lengua Inglesa | AN f“z%
| 1.07-087 Especialickad En

Fsicoogia

7 gL \
2.

i
fas

L

.II | ——
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual

de ingresos ¥ egresos de la UAEH, ejercicio 2024

1-10¥ -85

Espooalidad En

Mercadotecn’s

Especialidad Er

NG i i

1-07-089 .
Desarreile Sacial
Espacialidad En '
150-0a Pedicing Inlegrads !
Medicina de :
1-114-11491 :
i U_H'L‘f'ﬂ.ldb '
PR R - B _ e
! M edicina del
P 1-07-0082 [ Enfersaen estacin '
I Critico H
i 1
| 1-07-083 | Enfermeria Fecidtnca ]
i
| 107094 | Enfermeria Neonsta!
| Frograms cuyos raoursos estan destinados = ofrecer cursos con
diferentes modaidades v duraciaon, a través de las depesdencias
; - acadsmicas de la institucian,los cuates estan dirigidos 3 profesionista
1-08-00C0 | Educaciin Continua EhY ks & . g Al 5‘
espcialislag yio pobhca en gépenal, para actualizar conocirmeentos y
habilidades relativas al ejerticiol de una profesidn o
araa de actividad. | i
i . =% = ket TR WESEL, 1 :
GEO0T | Diplemsde J\ . ?:'.
[ ; '|1
1-68-002 ) Curso | e R
& e \ b
TE-Co4 . Beminanas \ \ L)
1.08-005 | Otros et
{ Funcicn  sustentive ou i las Efnqaclnnes asociadas con
S oo | Investigacion y gctiones, proyecios y programas, e la nstituoan, orentacos de
: Pozgrado rraresa especifica a la generacian e conacimientao, 13 asimilacion de
' ‘nuevas tecnologias v s aplicacion i |nnmra':~.-E dEI canoc miento.
| Es un programa que camprende los recursos dFE[I"ﬂdDS aactvidades |/
| sistemiticas  gue  estin  estrechamente  relecionadas  con a
ooz arn | invastigacidn de as fanamenos naturales y ciencias exactas (coma son
. s Ciencias Maturales y | A sl L g 5 i P
Rk Eraras |l fimica, quimica, geografa, Bielogia botdnica, zoologis, metemiticas,
i -E-'rr..:-. que z2 realizan en los centros & institutos de
: | mwesligacidn o en proyecies especilicos gue lleven a cabo les escuelas
1 i
{ ¢ 0 tacultages
1 i -
i Ciencias Maturales 3 g m %
2-07-007 ¥ Instituto ce Ciencizs Basicas e Ingenieria
| Exactas l :
I Ez un programa que incluye las erogaciones asociadas con actividades
1 1 . . .
i raistematicas  oue  estdn  estrechamente  relacionadas  con A
| Educacidon v | investigacior humanistica ¥ la educacién fcemo son la filosota,
! Humanidades ¢ lizeratura, histosia. arte, comurmcacidn, etc), gque seorealizan en los
| L ERnros € institutos de investigacian 4 en prayecios especificns qua
] ¥ L
: ¢ llevers @ cabo las escuelas o facuitades
| Educaciony ol b .
. ¢ Instituso de Ciencias Social Hurm ]
i Humanidades I 85y Humanidades
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de ingresos y agresos de la UAEH, ejercicio 2024

Ciercias

2-03-000 AGIORECLIAN a5

Ez un programa gua egbarca s recursos destinadas a actividades
sinbermdbcas que estan estrechamente relacionadas con la
irvastigacion en agricultura v ganadena jcoma son |a ingeniena
agrandmica, ingeniera Footecn:slz, ingeniera pesgquera, @10, Gue se
realizan on los centros e instinutos de investigacidon o en proyectos
especificns que llover: o caba las escuelas o facultaces

Ciercias

2-03-00 ;
i o L

2-04-000 Ciencias de i3 5zlua

Institule de Ciencas Agropeosarias

(]
[}
[}
i
¥
¥
F
¥
(]
]
i
v
¥
[}
i
[l
[}
[
i
i
1

5 un pragrama que comprende los recurscs deslinados a acliv dades |
sistermatcas gue  estan  estrechamente  relacionadas  con Ia:r
imvestigacian y el ejercicio de 13 medicing (come 2an La mmunalogia, |
dermatologis, psicologiz, medicina, nutricidén, patclogia, psiquiatria, «
veterinaria, colontologia, o1}, cue 2 realizan en los cenlios e

institutos de imwestigacion o en proysctos especticos gue lleven a
cabn las escuelas o facullades

e Ry

A-0a-001 | Craacias de la Salud

|

rstitule de Ciengas de le Salud

Ingeniena ¥
Tecnndngia

6 un programa que integra las recursos asodiados con aclividaces
sisterndaticas gue  estan  estrechaments  ralacioradas con s
nvesigacdn en ngenicria dearmo sor l ingenicia mecdnica, eléoing
glectronica, civil, en computacion, quimica, industrial, etcl, que se)
realizan en los centras eoansbilulas de awestgacin o en pm-,-ec‘.::-s!
especificas que {'even a cabo las escuslas o facultades, asi como los |
rpcursas deslinadas a sus aplicaciones v resuttados
aracioos

¢ Ingeniaria v

FO5-001 | :
Lt 4 Teenclugii

Institute de Ciencias Basicas ¢ Ingenieria

Es wn pragrasa gue ncluye las erogaiones destinadas 2 actividacles
sistemnzticas  que  estan  eswechaments  relacionadas  con
mveestigacan ¥ estiudia del comportamiento de’ hombre en la

S

siencias ociales v

s ST R Adminisirativas

Cicncias Sociales y
Administrativas

Extensian

i actividades y programas gue tienen como chjetivo vinoular a la

zociedad v sus tormas de orgsnizacion [tomo son |3 antropologia,
derecha, conLabihdad, admirestracian, econarmia, eic), que se realizan
en los centros a instituios de investicacic:n o en proyectos
especifices que realicen las escuelas o facutades

Insttute de Ciencias Sociales ¢ Humanicades

Inatiturg de Ciencas Ecordimicn Sdiministrativas

Funcidn sustantiva conformaca o las eragacionss ascciadas con

iNsHtUCiAn con su entarnn, v exlender a la camuridad los bareficios
‘de f3 cultura, mediante la difusion, divulgacion y promocien del

conocimienta cientifico, teonolégicn, artisticn y humanistion, asi coma
- mediantz la prestecion de saervicios no educatvos. Tiene foma
Ainalidad la formacian integral del alumra, e provecadn de |
universicad bacia le sociedad v e maltiolicacion v difusion de las
. productos acacemicos.

Activid, Cient,,

SIS S S e f—— I PR RN

3-01-000 | Tecnols,. Culturales ¥ by i
_______l'_[‘.-a___ﬂnfr_iwgs_ | o f/ ff \;?(m
7 R e
.-'-"r "-._.-I " I'-" L \
X
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it inelelal Al i £ dledt do rHifae

¢ B urn programa que comprende los recursos destinades al procesa
¢ por medio del cual se realzan actividaces erdiantes a transmitir el
acends del conncimienta gue se genera en la insbilucdn, v gue se da
a conocer a traves de los medios de comunicaciom ¥ eventos
s académicos; asi como actvidades de promocidn de las exprasiones
artisticas y culturales, mediante profeionales o grupos especializadas,
_ | Gifusion ¥ desds instancias orientadas especisimente a diches propasitos, con la
F-06-000 0 . ; S ETe ;
dvuligacian Ainalidad de contribuir- @ elevar el el oulioral dela pob:lacidn en
. genaral y buscar pressrvar los mas altos walores humanos. En este
| praframsa se ncluyen también Ins gastos derivadosde la reproduceidn,
i punlicacion. y ditusion de los resuftedos de la invesdgacion. Esta
categaoria pocdrd clasificarse producoicn v difusidn artistica, divilgacian
ciantitica y tecnologics, television w wideo, radio, labor editoral v
conserdacics del patrirmania cultural,

1
|
i
i
|
|
|
|
! ....... —
|
|
|
|
T
|

| 206001 | Difusiony \ 1
| diilgacian
E Programa cuyos racdrscs estan referidos a las actvidesdes destinadas 54
i @ proparcicng servicios e diversos Hpos, no acacémices v de corle) o
social, disehados de manera fundamental para beneficiarios externos o
" 3pm.ggg | SErvivo sl i la |1.5lill.,-:.it.3-n..Ej-Err:| alexs th: IFS pragramas que incluye, s o in_i-:a:'a e | \."'
r comunidad gtencion puklica (no dirgida 3 alumnos ¢ personzl). brigadas, | %“u
prestaciones de cardeter social, servicios de asesorias ¥ Lun:-'uliun'ds.i
- servicios de pruebas, curses ¥ tallerss para adiestramienta o i |"F
- SRR _. |caposiieddn o lecamunidad etveters o i 8
el RS | et
camunidad ; '

i J

Funcidgn acjetiva que comprende las erogaciones acsociadas con las
T areinres y programas crientadas @ mejorar la cabidad y eficienca de
4-00-000 | Apoyo Académico - ¥ Py : ekl ko B o duaiaiing
las tunciores sustantivas de la institucion [docencis, investigacian v ) .
extensitn, que bensfician directamente a estudiantes y acacémicos. 3 | )

| R e | ) 5 -
S atiicing Es el programa cuyss eragacianas estén asociadas a todas aguellas - “-x
- L 1 1 I} 1 |
4-01-100 Bibliotecarios actvidsdes  encamirades  al  incremento, conservacdn oy
-~ ' [ [ ' - ' f ¥
3 ademmnistracicn del acervo Wibhagrdhice de s irslibugidn,
Sarvicios
4.01-001 vl 3
Biblivtecarics
Programa que comprende [os recursas destinades a todes aquelles
avertos artisticos o cientficos organizados para la coleccion,
-0-000 | Musecs y Galerias preseracicn o exhibicdn de materiales v chjelos hisliroos, de arte,
o cientficos, qua se ancuentran ligados por princpio a las
actividades academnicas de i3 institucicn
402001 | Museos y Galerias b
E Program:s cuyas ercgacianes cslan destingdas a la realeacdn de ';.:‘-“'.L
i Berv. Oe Tecnologia | actividades crganizadas para & diserio, slabaoracicn v uso de recursos T
i i H g e i
A4-03-000 ¢ Educata, audiovizuales ¥ multimedia como auxiliares en la ransmisicn de 4
! Multimedia e Intenet | informzcion. con & fin de apoysr los programas educatves, de _'3:.
L g | investigacin y o extension de la instituodn SAEein ST |

-y A
%, "-,-"‘H..\fl- R

P R - |
1 d
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

| Zere. De Tecnolagia
4-03-C01 | Educativa.
| Multimediz e Intermet |
F
i ! Pregrama gue comprende las erogaciones asociadas - con el
| squipamienta v operacion de las areas fizicas dispuasias y equisadas
| pnpptialments para realizar expedmentas v expenencias an alguna
: | disciptina yfo en la decenciz, de cardcter expermental, domostralivos,
A0 - U0 ;Lah-::rat::-ri::-s. Lenn el fin de desarmcllar mahilidades en el manejo ce eguipo.
| f maguinaria. instrumentos o materiales. asi come de Ios espacas
! Ctlolacdes de medics  goadiovisuales  para la enserianza de
| lenguas *¥incluye los sueldas y prestacicnes del personal encargado v
i AR, el mantenirmiente de em,qm, ma ternales & sl g
| 404001 | Laborazorios |
: e Prograrma  cuyos Tecursos estan destinadas a la realizacién de
! Servicio De Computo iy 5 %
P a-05-000 v ALt diza gctividades farmalmente encaminsdas para prestar senvicios de apoyo
i utoca prandizaje
; | @ las funcivrgs sustanlivas en el drea compulacional, _
¢ A4-05-001 | Sarvico De Computo
H serdicin e
¢ 4-05-002 eI =
. Autoaprendizaje !
B . = 1
] Es el pragrama que comprersde s erogacones asociacgas con las:
i A-16-000 Adrninistracicn activicdades especficaments disefiadas v realizadss con el fin de ;
; &cademica proporsicnar gocve administraliva v de dirsccdn a las funciores
| sustantivas: .
: Adrministracicn 1
]
4-0i-001 i
E Academica E
| Fragrama que incloye las recurses destinados a la realizacion des
| Desarrollo Del i : |
A-07-000 : actvidedes con las cuales se proporcionen al perseoal docents |
Perannal Académice ; e ) y i
cporfunidaces de cracimiento v desamollo personal y profesional. i
1 0 o T |
4-07-0m Broas a Academicos |
B el programa cuyas eragaciones eslén onenfadas a las adividaces
formalments organizadas psra |3 reslizaciorn del seguimiento
. acactmivg de los alumnes, gue incluye o procesa e selecoidn, la
| adrnisian, permanencia y egreso de la institucicn, una wez gus han
4-08-000 | Contral Facniar B by i G
[ concluide sus estudios. Estan encarminadas a mantener, manegar y
! actuglizar los registros de alumnos v ex-alumnos. asl como 2 la
I . o ry i
" [ idantiticacion ce alumnos potenciales ¥ a la promocion de las
,f ; inscripoiones a la institucion
A 4-08-001 | Canwal Escolar
' | Programa que incluye los recursos destinados & las activicades cuya
4 i
i | propositc principal as contriouir al Bienestar emacional y fisico del
bt [ sstudiante, asl cora a su desarrnlln intelactual, cultural v sacial fuera
4 WIS | : 1
4-12-000 0 E%‘IZIJI:EEF'IE : del contexto del programa educativo; hacedos corscientes de sus
1 —, | -::apan:n-:lades yoapiitudes, v canalizar sus dispasiciones para el
M a:Jl:anmzaje poniende enfasis e la solucidén de problemas de
1 defercidn v bajo rendimiento 2 el desamollo escalar.
4-12-001 iy . ———L B

*d =

.-"| ""r
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v arhad dodnnoma del Liiadgo ox Hoksgs

i Arividedes
| Deportivas y

i

i ¥
{Culiursles !
4-73-000 ! HFL’B# ESh,.I_‘lIdrltl_"

43003

. f Frizgrama ouyos recursos astan dF-_lrtlnadas alas actividades terlianlps

AT E|l"l|-i“l':.tll1'l|‘.ll':J | a incrementar los winculas de coaperacitn  acadfmica, cenlifics,
¢ ¢ academico tecnoldgica v ouftural de la insbilucion con otras |ES
; nacionzles ¥ extranjeras
Intescambico '
4-18& 001 it
académico

i

l =

| Programa que comprande las recurses asociados a las actividades que
(]

|

|

pormiten determinar v evaluar, en relacién con un programa de |
asfudios o una actividac acadérmica, su concepto, tinalidad, '“aterlus.-
o cursos, ctapas, objetivos, tempos v formas de evaluagiin, en ::-n:afl::us ,
al mafaramienta currcular v oa la obtencion del I'EEDI'IDEI'“IEI‘lIZG:
externoc da los organismos competentes a través de sy evaluacin, |
uzarde incicadores precisos, sensibles v objetivos alos prugmmai
academicos ¥ de instrumentos astandarizadas de medicion come son;
examenss gersrales de calidad profesional y sus

e uivalencias

4-17-000 Planeacidn educatva

4-17-00 Planescion educativa

Frograms gque incluye las adcividades que fornan al alumog en el
campraerisy ton @ socedad v proyectan s accidn en beneficio ded
4-18-000 | Servicic social ésta. Incluye actividaces profesiorales no escolarzadas, que
wrilariarnenls ferman parte del plan da estudios con finalidadas da
aprendizaje y sarvica

4-18-001 Sanvicio 5|:ICIF.||

Funcidr: adpeliva cuyas erogaciones estan destinadaz & asegurar la
disposicion  permanante v opoctuna de las recursos h-_,m.:nu:,
rmaterales v firancicros recesarios para la operacicn del sistama. Eata' v
catagoria incluve las actividades de la adroinistracior: central _-.ril- \
uridaces de apoyo administrativo de la institecidn, andiartes a la |IL -
i pleneacitn, organzacion, direccion y control. s

5-00-000 | Apoyo Institucicn

Fragrama que comprende lss erogaconas relacionadas con !ail
activicades gue realizan los funciorarios de la agmimstracion central

5-01-000 Acrniniztracicn en la stitucian wendientes s la planeacion, arganizacién, direccién v
Institucianal contral de iarge plaza desde un punlo de eista itegral de la
ctros programas de esta lunodn, 3

.__:-. Z - - LT — e i ;:\

Admministracicn i
I|1*.-'tiLJI.i-;Jn;T’):I " %

!
} institucion ¥ que no esten consideradas en forma especifica an los
i
¥
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ey sd AsSodrra def Lo da Fedarm

P Pragrarma que comprende los recursos destinados 2 as actwdades
gue tienan par objeta definic los procesos coordinados, sistematicos
v geceralizados para a determinacion de acciores tendientss al
desarollo de lz= funciones sustantivas v adielivas de la wniversidid,

:
| e Flareacian . ¥ ¥ PR R
¢ 5-02-000 et comprandierdes la slboracicn de diagnosticos, la determinacian de
I T o R Tt 1
| cojetivos v politicas, el estanlacimients de prioncades, esialesgias,
| [ programas ¥ proyectos; la pravisidn v asgnaciin de recursos
] 1 .y . ) ¥ i .
| requeridas, &i coma el establec miento deo crterios y mecanismos de
e | cvaluacion institucional.
Plansacion : P
5-02-901 R ]
' Institucinaa |

Programa cuyos recursos estan destinados a @ feafizachin de
503000 | Servicios Financieros | adtividaces relacionadas <o s administracion de fos recursos
peordrmicos, ¥ le generacian de informacian administrativo-financiera

-0 Servicios Financiercs

! Prograrna gue comprende las erogacicnes asociadas con la revisitn i

arganizaconales que mealizan estas actvidades son basicamente
recursos huramos, prestaciones, capaciacion, relacones laooass
AOMINES y areas afines

5-04-000 | Senvicios legales i actualizacicn e la mormalvidad  universitariz asi como con las {
| I ; actividades tendientas a proporcicnar apoyo jurdica a la instinicion
1 I T

L--007 | Bervicios legales '
i Programa gue incluye los recursos deslicados a les potividades
i Forrmalrente  organizadas encaminadas a la administrac’an dal

= : o ersonal. tanto  académicn com IR a5 unsidade
5.05.000 | Sepicios al Peranal | P coma adminisiratve. Las  unidaces

Lendcios al Personal

Programa cuyns  recursos  estdn asociados  con actividades

e e e

Semicios Do : . ; ! ; . :
Compute -'e-u?an'!lnau.:las @ sisterratizar v E!JI:G_ITE‘I:I.EEF Ias.area.u.:: acdministrativas de
b i skt |F! nnﬁtltucu‘-n._ta.e& oma el disefio v -EIL‘t!JEhIaCI.U!'l de programas g
. sisternas de computo para apayas el manejo administrativo ) o |
| Senicios De : r*_:,,- e

Campute
+ Administrativo

]

= T
I
Froegrama gue comprende |os recursos destinados a3 actividades
relecionzdas cor la administracian de los servicios complementarnios
Lemacios Dererales | de apovo, para llevsr a cabo la operacian normal de la institucian, taies
coma adiuisiciones, conteol de inventarios, contrel patdrmaonial,
servicio de cormag, mensajena, de comunicacion y transpars.

Senacins Generales

Furcion adjstiva conformada par las eragaciorss asocadas con 3:\

aclividades v programas destinados a la administracién. oparacion,
Dperacion ¥ CorsEnvacion, mantenimiente, expansitn y aspliacicn de la planta h}-"
rantenirmeente de la | Fsica, Iogluye o servicios como sono energia eléctrica, agua, gas, | 1':
planta fisica proteccian, sequeas de instalaciones, asi como el mantenierento I--‘:%'.
b

orevertivo v comectivo, ampliaciones v renovacionss ce @, planta | | W
=I2old !

) Fi s G R
T I'k.-' -r'- rd rII II-.
|
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| { Programa gque abarca las eragacicnes destinadas a las aclivicades
(] 1
: formalmente estabdecid HISL B i
Hl T y : enle estaks E"'“f""_‘ ¥ F-’Eb..lpl.l:i.‘i‘!:adni para |:I..|"'-|:|I|r car !-:us
B-08-0K) | RS { programas de consersacidn y mantenimienta prevertiva v correclive
| E | e ¥ = 5 . -
! |de la planta fisica, Incluye mantenimiente de inmueblas, Zardineria
| | campas. Incluye les gastos realizados par roparacones
!  checceal iy Floadngcst Al
, | Ennsesvacian y '
G-08.000 | o |
| mantenimiento | -
| | Programa gque comprende los  recursos paara  las  achwidsdes
H 1 3 - - . .. .
| | relacionadas con oo administracién ¥ operacion de la planta fisica;
i cincluye |z admiristracion de los sendcics con los gque e apoyar el
| poudads y 1 alersion de los bienes muables e inmueblas. Alguros
B 10000 iﬁ.d"'lnish’acif}ny Eejempl-:-s de los gastos que se cansideran en esta calegaria son:
1 operacidn Fsenacios de intendencig, vigilencia ¥ conserjeria, incluyends sueldos;
{ s semicios publicos, ambientacicn e impusstos prediales: asi coma los
: s sueldas del personal directive, administrativo. tecnica y manual cue
¥ ! labora en as &reas reaspansabiles de ejecular las aecianes relacionadas
i « con esta funcidn,
L Admnistracion v ;
6 10-001 | i T
* DRErACION . - I
' Programa cuyas recursas  estas destinadas  a o las  actieidades 'l
; Expansidn, i farmalmente presupuestodes para moditicaciones vie ampliaciones % II
6.9 .000 gmplacicn tde la planta fisica, asi como aguellas relativas a b construccidn de by e
» modificacién y ¢ nuevas instalaciones, su rernodelacion, adaptacion o reconstruccidn, .
| MmEjoras | inchuyvernde 25 relacianadas can la planeacidn de las misenas, Incloae S, "l
¥ | . . -
i - } 0s gastes realizadis por mejaras, h‘\\\&
+ Expansian, : ﬁ\\‘a
armpl 11 i =
gotoot Lo |.'I|.a':II'.!-:'|: : e
b modificacicny I !
} Mejoras ! !
' i Programa que achuye las crogaciones realizadas para llievar a cabo e
I | los procesos ¥ practicas, planeacas, sistematizacdas v continaamenle |
E L eveluados, donde los elemertos académices y administrativos de la| | R
COO-000 | Vinculacion | “netitucian se relacioran ‘nternamente entre S v extemaments con ‘“-\’\\ h
| | perscnas v arganizacones colaboradoras de los sectores social :
| | ] ¥ "
i oroductiva, con el prapasito da desarrnllar v realizar accianes
orovectos de beneficia mutuo, e
T-10-000 | Ecducacidn Cortinua 1
7-13-000 | Senvicio Social |
F-1e-000 | Vinoulacidn | 4
, T16-001 | Vinculacion ! 1.8
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Anexo 8. Catalogo de fondos para el ejercicio 2024

Clave de Fondo

- Cescripcion

110131 - 000000
110162010000
TN C2-020000

' -E:lperacu:ln Faderzl Genérico

: Feders| Especifico PROMER
| Federal Especifica © GMMTT

1M0162 110000
110102- 330000
C110103-0000CC
110202 360000
1 1|‘|$'[]:1 00ooce

110204-010000

| Fagersl SP-ECIfIC-::I F A M
Federal F&p_:-&-:’l'-:.u Frug.n;.-;.tua'

! Operacian Federal Extraardinarin

1 10204-02000C
1020 5-01 0004

Rl 1f|$'[}':| 20000

110501-000000

110502-00000C

| Extatal Ingresas Locales Extraordinario

Oparaciin HH::Z;Z Autogeneracos

| paracidn Rec

| Estatal EEFIEC"fIED Cantro de Infarmaciin Académica
] Gpurau:ln Estatal Extraordinaric

Participacanes Federales Orginanio
i PEI‘[ICIFEC::II‘IEE- Federales Extracrdinario

Extatal Ingresos Leceles Drdinaric

Autogenaradas Provecta

W "-,;'
X
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Anexn 9. Clasificador por Objeto del Gasto para el ejercicio 2023: Definiclon

de capitulos, conceptos y partidas genéricas

1000 SERVICIOS PERSOMNALES 1
Agrupa las remuneracianas del persanal al senvicic de los entes plblicos, tales coma: sueldas. salarios, dietas,
horararias asmilatles ol selerio, prestaciones y gastos de seguridad social, obligaciones lRhorales v otras
prastacianss derivacas de ura relacion labaral; pudierdo ser de cardcter permanente o transitaria,
1100 REMUMERACIONES AL PERSOMAL DE CARACTER PERMAMNENTE
Azigracicnes  destinadas a  cuwane las percepoones  corespondientes sl personal  de caracter
penmnanente
1130 SUELDNCE BASE AL FERSDOMNAL PERMANENTE
Asigracipnis para remuneraciones al personal cvil, de base o de confanza, de cardcler permanente que presle
sus senvicios en los entes pablicos. Les mnstos que imparten eslas mmureraciones seran tijados ce acuerde con
las catalogos institucionales de puestos de los entes pablicos.
1200 REMUMNERACIOMES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIC
Asigraciones cestinadas 2 cubrir las percepcianes comespandienies al persomal de carcter eventual,
1220 5UELDCS BASE AL PERSOMAL EVEMTUAL
Azignaciores destinacas a cubyir las remungracinres para el paga o persoeal de cardcter transitono que preste
S5 S8vicios en los entes pablicos.
1300 REMUMERACIOMES ADICIOMALES Y ESPECIALES
Azigniaciores destinsdas a cubrir perceodones adicionales y especiales, asi como las grallicacornes que se
atorgan tanbo al parsanal de cardcier permamenle corma Lransitornia,

1310 PRIMAS POR AROS DE SERVICIOS EFECTIVOE PRESTADDS
Azignaciores adicanales come cormalemento 2i sueldo del personal al servicio de los ertes poblicos, por ahos
de servicies ofoctives prestados, de acuerdo con la legislacian asliczhle.
1320 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL ¥ GRATIFICACICON BF FIN DE AR
Azignaciores al persoral que lenga derecho g vecaciones o preste sus zervicios en dominge; sguinalda o
gratificacidn de fin de afio al personal civil y militar al sendcio de los antes publicos
1400 SEGLRIDAD SOCIAL
Aszignaciores destinadas a cubnis la parte que corresponds a los entes poblicos por concepto de preslaciones de
sequridad sacialy primas de seguros, en benefioo del persenal & su servicio, tanto de cardcter permanente comao
Trangitorio.
1410 APORTACIONES DE SEGURICAD SCCIAL
Asignaciones destiradas @ <ubrir la aportacion de los entes pdblizos, por concepto de seguridad social, &n las
EErmings de Lo legislacdon vigente
1420 APORTACIONES A FONDOS DE WVIVIEMDS,
Azqnaciones destinadaz a cuorr fas aporadones que carrespondan a los entes pobiicos para praparcicnar
vivienda = su persoral, de aceerdo cor las dispesiciones legales wgentes,
430 APORTACIOMES AL SISTEMA FARS EL RETIRC
naciones destinadas a cuarnir los maortas de las apotadiones de los emies pablicos a Faver del Sisterma para
Retiro, correspondientes a los trabajadores al servicg de los miseras,
APQRTACIOMES PARA SEGUROS

res destinadas a cuorir 3= orimas gue correspondan a los entes pablicos por conceptarte-saguro de
da gastos medices del personal a su servicio; asi come, Ios 5E|;|.4r|}$ e rE' gl y
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azictencia legal, en las férmoags de la legislacidn vigente. Incluye las primas que corfespandss al Gebisno
Faceral pos conceplo de seguno de vida del persoral milisar.

1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ¥ ECOMAMICAS

Asigraciones destiradas a cubrir ofsas prestaciones sociales y aconéricas, 3 favor del perscnal, de acuerdn
cen las disposicdanes legales vygenles o atuerdos contractuales respectivas.

T CUCTAZ FaRA EL FOMNDO DE AHORRD Y FOMDD DE TRARAID

Amigraciuas destinadas a cubrir @3 cuotas que comespanden a 108 enles pablicos parala corstitucien de’ fendo
de ahorro dal persoral Civil, segdn acuerdos contractuzles establecides. Induye oratas para constitucian del
fancin de ahorm, y cuotss para &l fondo da trabajo del perscnal del Cjérlo, Fuerza Aéroa v Armada Mexicanaos
que-corresponden al Gobierna Federal para la conslilugitn de este forde, en los $rmines de la Ley del |SSFARM.
1520 INDEMMIZACIOMES

Lrygnaciones destinadas a cubrnr indemnizacicones al gersenal corlarme a la legislacian aplicable; tales come:
par accidente de wabajo, par despida, entre atros,

1530 PRERTACIOMES ¥ HABERES DE RETIRO

Erogaciones que los entes pdblicos realizan en beneficie de sus empleados por jubilacionas, haberes de retira,
sensiones, relirg viluniana entre otros, cuando estas prestaciones no sean cubiertas por las insliluecores de
segunidad social. Incuye las asignacianes por concepta de aguinalde a favor de pensionistas, cuyvo pago se realice
car carga &l erarin, Incluye cormpensacionas de retino a tavor dal personal del Serdicia Exteriar Mexicane, en los
L mines de la lay de la materia.

1540 PRESTACIOMNES CONTRACTLIALES

Asignacones destinadas a cubrir el costo de las prestacinaes que los entes pibloos olargan en beneficia de sus
eripleados, ce conformidad con las cordicinnes gererales de rabeie o los contratos colectivos de trabajo.

1550 APOYOS & LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

frogacones destinadas a apoyar la crpacitacicn crientads al desairelle persanal o profesicnal de los servidores
publicos que determinen los entes poblices o que en torma individual se sclidten. de canformidad can las it 'j«\
dispasiciones qua 52 emitan para su atorgamienta. Excluye las erogaciones por capacitacdn comprendidas en ==

.

al capitula WM Servicios Geneales _ \‘

14540 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ¥ ECONOMICAS :
&signaciones destinadas a cuonr & costa de ctres prestacanes cue los enles pubficos otorgar or beneticio de
suz empleades, siempre que ne carresponsdian a las prestacones a gue == refiere la partidz 154 Prestaciones
cantractuales.
1600 PREVISIONES
Asignacianes destinadss a cubrir lzs medidas de incremento en parcepciones, prestaciones scondmicas, creacidn
ce plazas y. en su casa, ctras medidas selanales v courdmices que e aprueben en el Presupuesto de Egresos.
Las parfidas de este concepto no seejerceran en forma directs, siro a través de las partidas que comespandan a
{las demas corcepos del capitulo 1000 Servicias Perannzles, que sean phjcto de traspaso de ostes recarsos. ]
1610 PREVISIONES DE CARACTER LABDRAL ECOMOMICA Y DE SESURIDAD SOCIAL f“
dsignarcionas gestinadas a cuarir las medidas de incrementoe en percepciones, creacion de plazas, aporaciones. |,
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Servidos Personales. que sean objole de traspase de astos recursos. Estas se considerardn coma Lransilarias en
anw 58 distribye sy monto entre laz partidaz especificas necesarias para los programas, par lo que su
asignacion se afectard una vez ubicada en las partidas careeapondienies, segin lanatrsleza de 3= erocgaciones
¥ provia aprobacion, de acuesdo con lingarcienios especificos,

1700 PAGO DE ESTIMULOS & SERVIDORES PUBLICCS

Asignaciones desticadas 3 cubrir estimules econdmicas a los senadones poolicos de mande, enace y
cperativos de los entes pildicos, que establescen lus disposiciones aplicables, derivado del desempefta de
sus funcicnes

1710 ESTIMULOS

Asignacionas destinacas a cubirir Ios eslirnuios ¢l personal delos entes poblicos por productividac, desemaeiio,
calidad, arrecitacion por tivlacion de licenciatura, ahos da servicia, aunlueliced v asstonca, entre otros; de
aruerdy con la normatvidad aplicabls.

2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS i

.f-.qr'1'|:'|:aul'a='ﬁ emgnamu s destinadas a la adouisicion de tadz clase de insumos ¥ saministros rcquendl:.vs. para la
prestacidn de bienes ¥ servicios v para el desempenn de las aclividades adeministrativas.

2100 MATFRIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS ¥ ARTICULDS QFICIALES

Asignaciones destinadas a la adauisicicn de malenales v Gliles de oficina, limpieza, impresién v repraguccian,
pare &l procesamientc en eguipos w bienes informaticos; materiales estadisticns, geogrifoos oe apoyo
infrmativo y ciddctico para centros de snsefanza @ investigacidn: materales requeridos pasa &l ragistro e
identificacien en tramites oficales v servicas g la poblacion.

2170 MATERIALES, LITILES ¥ EQUIPOS MENORES DE CRICINA

Agigracienes destinadas a |z adouisicidn de matenales, articules diversos y equipos menores propics para £ uso
da las cficiras tales come! papciera, formas, |ibretas, csrpetas y cualouier tipo de papel, vasas ¢ secilletas
deserhables. impa tipos Ctiles de ascritoric come engrapadaoras, perforadonas manuales, sacapuntas; grticslos
de dibujo. correspondancia y archive, ceslas de basura v ofros productos similares. Incloye la adquisicicr de
articulos de envaliura, zacos v valijas, entre otros. o
2720 MATERIALES ¥ UTILES DE IMPRESION ¥ REFRODLICCION Lo ML)
Azignaciones deslinadas @ la sdouisicien de materisles utilizades en la imprestie,  reproduccion

encuddernacion, tales como: fjadores, tintas (excepto de imanesoras), pastas, logobpos ¥ demds matedales
Utiles para el ~isrnn fin Inclupe rellos folograficos,
2130 MATERIAL ESTADISTICO ¥ GEOGRAFICO
F= Azgnaciores destinades & la adquisicidn de publicadiones relscionsdas con informacidn estadistza v
{ o ™ ageggrafica de incluye la cartogralia v publicacones tales come: las reladvas aindicadores ecoromicaos 'y socio-

ianes deslicedas 4 le adquisicion  de  nsumos vy aguipos  mencres  utilizados en el : 1
iento, grabacion e imprasian de dates, asl coma s malerieles pora la fimpieza v proteccion de les feaglh
aquipgs tales comal accesorics de chmpute, modios dptices ¥ magneéticos, spuntadeores v protectores, entra

2150 MATERSAL IMPRESO E INFORMACICIN RIG TAL CoA
Asignacionas destinacas 4 @ adquisicon de teda case de libres, revistas, pencdlcnmanmh diaras

iriales, nacetas, misterial sudiovisual, cassettes. discos co=pactos dlqu-'l'rni.'{’:-ﬂdﬂﬂ'l Tﬁ'ﬁ% e Lienes

i
| e : I.\\_Il
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ntangibles (software). Incluye 3 suscipodn @ mowsles v puolicsciones especializacas, folletos, catdlogeos,
fommates v etios areductos medianse cualgquier técnica de impresién y sobre cuzlquier dac de materal,
e wye impresion sobre prendas de vestir, produccicn de formas canti nias, impresidn rpidi, elabaracion de

placas. clichés v grabades. Excluye conceptes consideradas n la partida 213 Material estadistico y gecarafico.

2180 MATERIAL DE LIMPIET &

Aslgnacones destinadas a la adquisicion de materisles, articulos v enseres para &l aseo, limpieza & higiene,

tales come: escobas, jergas, detergentes, jabones v otros praductos similares,

2170 MATERIALES ¥ UTILES DF ENSERANZA

Asignacanes destinadas a la adquisicion de todo tipe de materal didactica, asl como materizies y suminislios
rECeEarins para las tunciones educativas,

2180 MATERIALES PARA EL REGISTRCO E IDEMTIFICACICN DF BIEMES ¥ PERSOMAS

Asignananes destiradas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro e identficaciin en rimites
oficiales v zervicios a la poblacian, tales comn pasaportes, cerlificacos especiales, formas valoradas, placas de
trarsite, Mrencizs de conducr, sntre oras.

2200 ALIMENTDS ¥ UTEMSILICS

&signacionas dastinadas a la adguisicicn de preduclos alimenticios y utensilios necesarios para el senicio de
alimeslacion er epoye de las activicades ce los servidores publicos y los reguendos en la prestacian <le servicios
publicos en unidades ce salun, educativas v de readaplacdn social, entre otras. Excluye los gastos por
alimentacion pravistus en los conceptos 3700 Servicics de Trasladao v Vidticos y 3800 Sendcios Cficiales, Ly
2210 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSDNAS T
Asignacianas destinadas a la adgquiscion de todo tipo de proeductos alimenticios v bebides manufacturadaos -_L"x :
o no, independientes de |z modalidad de compra o ceatratacian, dervade de la gjececian de los programag :
institucionales tales corma; salug, seguridad soual, cducatros, militares, culturales v recreativos, cautivos v recs-

en proceso de readaptacion social, repstriados y estraditados. personal que realiza lahaores de campo o
supervisicn dentro del lugar de adscriprian; cervadn de programas que regquieren permanenca de servidonzs-.,
publicos eninstalacicnes del erte pdblico, asi como en el desempefc de actividades extracrdinarias en al
camplimienta de |z funcigr pdblica. Excluye Vidtdcos [partidas 375 v 378), gastos denvados del corcepla 3800
Servicias Oficlales ¢ 133 Horas Extraordinanas no justificadas.,

2220 PROGOULTAS ALIMENTICIZS PARA AMIMALES

Asignacionas destinadas a la adquisic:dn de productos alimesticos para la manutencion de anirrales propiedad

o bajo el cuicade de los endes pablicos, tales come: forrajes rescos v achicalados. alimentos preparadas, entre
Clris, s Lo los demas gastos necezarios para le alimentacion de los mismes.
2230 UTENSILIOS PARA EL SERVICIC DF ALIMENTACION
f'-_ & d Asignacianes cestinadas a la adquisicion de todo dpe de utensilios necesarias para proporcionar este servica,
: “tales como: wvajilles, cubiertos, Deterfas e cocing, licuadoras, lostadoras, celelerss, Ddsculas yo demas

Actrodnmésticos ¥ bienes consurmibles en operacicnes a corte plazo.
2300 MATERIAS PRIMAS ¥ MATERIALES DF PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACIAMN
hsinacianes destinacas o b adguisicion de teda clese de materias primas en esada natural, transtormadas o

I\.\ sori- transformadas de naturaleza vegetal, animal ¥ mireral que se utilizan en la aperacidn de los entes aiblicas, )i
- - [} 1 . i . . Tt

o las destinadas a cubrir el costo de los maleriales, suministros y mercancias diversas gue los entes | 4 |
it = L

" R2isriA 50 comercializacion. o ’,J
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Asignacionas dastiradas a la adquizician de producios allmenticios come materias primas en estado natural,
transformadas o sema-transformadies, de naturaleza vegetal y animal que se utilizan en las procesas productivas,
diferenles-a ks cortenidas en las demss partidas de este Clasificadar.

2320 INSUMDS TEXTILES ADQILNRICOS CORC MATERIA PRIMA

Asignacionas destinadas a la adquisicidn de ingumos lexbles como materias primas en estade nawral,
transformadas o semi transformadas, que se ubilizan en los orocesos productvos, diferentes a las contenidas en
las dernas partidas de este Clasficadar

#330 PRODUCTOS DE PAPEL CARTON E IMPRESOS ADQUIRIDOS COMD MATERIS PRIMA

Asignacionas destinades a la adguisicicn de papel Carlén e impresos coma materias pimas en estado natural,
transformadas o semi-transfarrnadas, que so utilizan en los procesos oreductivos, diferentes a las contanidas
en las dernads partidas de este Clasifizador.

#340 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ADITIVOS, CARBON ¥ SUS DERIVADCS ADCOUIRIDOS COMO MATERIA
PRIMA

Asinnaciones destinadas a | adguisicdion de combusdbles, lubricantes v adithios come materias primas en esiada
natural, trarsfonmacas o semi-transformadas, que se wifizan en los procesos productivos, diterentes a las
conteniclas en las gemds parlidas del concepto 2600 Combustibles, lubricantes y aditivas este Clasificadior.

#3150 FRODUCTOS QUIMICOS. FARMACELTICOS ¥ DF LABORATORIO ADCUIRIDONS COMO MATERLS PRIMA
Asignacicnes destinadas a la adguizsicidn de medicamenios farmacéuticos v batanicos, productes antisépticos
de usa fanmacdulicn, sustancias para disgnostico. complementos alimenticics, plasmas ¢ otras derivados de la
sirgre ¥ productas medicos vetarinanos. sntre atros, coma materias anmas en eslado naseral, lransformidas o
cemi-transformadas. que =& ulilizan en s proceses productivos, diferentes a las comtenidas en l3s demas
particdas de este Clesiticador.

2350 PRODUCTOS METALICOS ¥ A BASE DE MINERALES NO METALICOS ACOUIRIDOS COMO MATERIA ]
PRIMA !
Asigracicnes destinadas & |z adquisicidn de praductas metdlicos v 3 bese de minerales no mealicos comao
matesias primas & eslade sabural transforrmadas o sema-transtormadas, que se utilizan en las procesos
praductivos, diferentes a las contenidas en lzs demds patidas ce este Clasificadar,

2370 PRODUCTOS DE CUERD, PIEL, FLASTICO ¥ HULE ARGUIRIDOS COMOD MATERIA PRIMA

asigracinaes destinadas a la adguisicion da cuern, piel pldstico v hule como materias priras en estada
nztural, transtormadas o semi-transformadas, que se atilican en oy procesos productivos, diterentes a las
contenings en las demds darlicas de este Clasificador,

2350 MERCANCIAS ADOUIRIDAS PARA 5L COMERCIALIZACION

Artloules o hisnes Ao duraderos gue adguiere |a entidad para destinarios & | comercializacién de acuerds can
& girg rwrrnal de actividedes del ente pilica.

. _j 2320 OTROE FRODUCTOS ADOUWIRIGOS COMO MATERLA FRIMA
Szinaciones destinacas a la acguisicion de otros productos no considesados en las partidas anteriores de este
e _curffpt-:v. comd materias prirtas en estade natwral, transformadas o semi ransformadas, cue se utlizan en los

proyvescs produclivos, diferentes a las contenidas er las demas paridas de este Clasficadar.
200 MATERIALES ¥ ARTICULOS DE COMSTRUCCION ¥ DE REPARACION

Azignaciores destinadas a la adowsicidn de rmalenales y articulos utilizades en la construccian, reconstrucdan, 4
plibcion sdaptacien, mejora, consersacidn, reparacidn v mantenistents ce bienes inmueales, :'f
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tejas, logelas, pisos, azulejos, meosdicos y omos similares para la canslrucciden; cerdmica utilizads en la sgricultura;

03 ¥ porelana para diversos uses come inadaros, lavamanas, mingitorios v otros similares.

2420 CEMENTC Y PRODUCTOS OF COMCRETO

Asignacinnes destingdas a la sdguisicion de cementa blanco, gris v esoecial, pega azulejo y productos de

cangrelc

A0 CAL YESD Y PROOUCTOS DE YESO

Szignaciones Jdestiradas a Iz sdowsicion de tabla roca platones, paneles aclsticos, columnas, rmaldums,

estatuillas, fguras decorativas de yeso y otros productos armuitectdnicos de yeso de caracter armamental. [ncluye

colomita calcinada. Cal wiva, hidratada o 2pegady v cal para usos especificos a partit de piadra caliza triurada,

2440 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERS

Agignaciones destinadas a ls adguisicion de madera v sus denvados

2250 VIGRKD Y PRODUCTOS DE WIBRIC

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vidrio plana. ternplade, inastilaale ¥ 0iras vidrios faminados; espajos;

envases v articulos de vidrioy fibra de widria,

2460 MATERIAL ELECTRICE ¥ ELECTRONICD

hsignariones destinadas a la adguisicién de todo tipo de material eléclica y electranico tales come: cablas, 'll
interruptores, tubos fluorescentes, facos, aslantes, slecirodos transistores, alambres. [amparas, entre atros, |
gue requieran las linees de transmizion telegrefica. telefonice v de relecamunicaciones, sean adreas, l&t\‘ll
subderrdneas o subrmarinas: igualmente para ko adguisicidn  de materiales necesaros en las instalaciones N
radiofgnicas, radiotelegrificas, enlre olras !
24T ARTICLLOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION
Asignacionas destinadas a cubeir log gaslas por adyu sicion de productos para construccion hechas de hiarrn, N
acern, alumirig, cobre, zing bronce y otras aleaciones, fales coma; Fngoles. planchas, planchones, hojalata, \
perfiles, alambres, varillas, ventanas y puertas merdlcas. cavos, Lormillos y tuercas de tode tipo; mallas deldnicas
¥ carcas metalicas, el

AA4ED MATERIALES COMPLEMENTARIOS
Asignacicnes destinadas a la adgquisitian de materizles para el acondicionamienta de las abras piblicas v bienes b

inmuebles, Lales cormo: tapices, pisos, persianas v demds accesarios.

2420 OTROS MATERIALES ¥ ARTICULOS DE CONSTRUCCION ¥ BEPARACION

Aszignacicnes destiracas o cubnr @ adguisidon de otros materiales para conatruccion yoreparacidn no

considerados en las partidas antericres tales como: Praductog de frocidn o abrasives a partit de polvos minerales

sintéticos o nawrales para oblersr productos come piedras amolares, esmariles de rueda, abrazivos en palva,

lijas, entre alros; pinturas, recubrimientos, adkesivos v selladaras, came barmices, lacas y esmalies; adhesivos o

pregamenta, impermeabilizantes, masillas, resanadares, garnas cermnento y similares, thinner y removedores de
- pintura v bamiz, entre oiras,

7500 PROCUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS ¥ DE LABORATORID
.| Asiongciones destinadas a Iz adquisicion de sustancies, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacidn H
i, UMME ag@r‘imal_: asi come wda clase de materiales y suministras médicos y de labaratoio
2510 FRODUCTOS QUIMICOS BASICSS o
ariores destinadas o la adquisicion de productos quimices basicas: petroquistices comn bencana, talusma, ;

tileno, propiene, estirena a partir del gas natural, del gas losado del petralen v de destilados ¥ otras 1
osteriores 2)la pelingdion del petrélen; reactivos, Hueruros, fosfatos, nitratos_o iéﬁi"}alqui"ﬂs. A

atras. A e
23 ALY 1\““‘1\;&.
Pl
g LTS

aedaclinges Genéticos, gnt
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2320 FERTILIZAMTES, PESTICIDAS ¥ OTROS ASROOUIMICOS
Ssigraciones destinadas o la adguisicidn  de  fertilizantes nitregenados, fosfatados, hioldgicos
procezados o de ofro tpo, mezcas, fungicidas. heroicidas, plaguiciclas, raticidas, antigerminantes, ssjuladores
del crecirnierly de las plantas y nuipentes ce suelos, entre olros, Incluye los ahonos (u4 socomercalizan en
estade nawral,
53 MEDICINAS ¥ PRODUCTOS FARMACELTICOS
Asigracicres destingdas a la adquisician de medicings ¢ procuctos farmacéuticos de aplicaciin hurnana o
animal. talas como: vacunas, drogas. medicings de patente, medicamertos, sueros, plasma, oxigenu, entre omos.
Inclisye produces farmaco-quimces como alcaloides. anlividticos, hormanas ¥ olros compuestes y prnc pics
activos.
2340 MATERIALES, ACCESORIDS ¥ SUMINISTROS MEDICOS
Asignaciones destinacas a la adouisicion de todz clase ¢e materiales ¥ SUMinisiras midicos gue se raguisran
en hezpitales, unidades sanitarizs, consultorios, clinicas veterinarias, eic tales come: jeringas, fJasas, drujas,
verdajes. malerial de sutura, espdtulas, lentes, lancetas, hojas ce bistur y prétesis an general,
£350 MATERIALES, ACCESORICS ¥ SUMINISTROS QE LABCORATORIO
Asigraciones destinadas a la adquisicifin de loda clase de materiales v suministros, tales came: cilindras
graduados, matraces, probetas, mecheros, tangues de revelada, maleralos para radiografia, elecirocardiograha,
medicing nuclear y demés materiales y suministros ublizados en los laboratorios médicos quimices, de
mvestgacion, fotografices, dnematogréficos, entre otros. Esta partida incluye animales parz exoerimentacin,
2560 FIBRAS SINTETHCAS, HULES, PLASTICOS ¥ DERIVADCS
Asignaviones destinadas & cubrir erogaciones por adguisicicn de productas & partic del hule o de resinas
plasticas, perfiles, lubos y conesiones, progucios laminados. placas espumas envases y cantenedores, enlm
otros procuctss. Incluye PALC,
2580 CTROS PRODUCTOS QUMICDS
Asigniciones destinadas a la adguisicion de praductas quimicos basicos inarganices tales cumo: icidos, bases
y ez incrganicas, clarg, negro de hume y el enviquecimierta de materiales radiactivos. Asi como oroductas
quirnicos bdsices organicos, tales como: dcidos, anhidrides, zleoheies de wso industral, cesonas, aldehidas,
acidas grasvs, aguamas, colofonia, tolorantes nawurales no comestbles, materiales sintéticos jrara perfumes y
cesmeticos, aculcorantes sintétices, antre atros
20 UOMBUSTIBLES, LUBRICAMTES ¥ ADITIOS
Agignacones destinacas 4 la adquisicion ce cambustibles, lubricanses y aditives de tede lipy, necesar os para
al funcionamienie oo vehiculos de rarsporle lesrestres, adreos, rnaritimeas, Boustres v Auviales: asi como oe
~AMAQUinana ¥ eguipo.
D8 BUSTIBLES, LUBRICAMTES ¥ ADITIVOS
tiones destinadas a la adquisicidn e productos derivadas del perrdlen [como gasalina, diesel, lefia,

-} acetes y grasas lubricantes para el uso en equipe de transporte = indusial y regeneracion de aceite usado.

das coma materia prima,
RBOM ¥ 5U5 DERIVADOS

Asignaoones EEI:]I'I:'I a5 A I.ﬁ aduuisicion de vestuana v sus aclesurios, blancos, ..rrlr i, -::ine:;:-:lr!,_#:xh dhl Coma

prendas de pf'w?cl n versenal diferentes a las o seguridad, {
" Ve )
| i
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2T VESTLUARID Y UMIFZRMES

Asianacioneas destinadas a la adguisicion de 1oda clase de prendas de vestic: de punto, ropa de tela, cuerc v
piel y 2 la fabricaidn de acceserics de vestic camiszs, pantalones. trajes, calzada; uniformes y sy aooesorios:
imsignips, cistintivos. emblemas, banderas, banderines, uniformes v ropa de trabajo, calzady.,

2720 PREMDAS DE SESURIDAD ¥ PROTECCICHN PERSONAL

Asignacionas cestinadas a la adguisicion de ropa y equipe de masima seguridad. prendas especiales de
protaccidn persondl, Lales como: guantes. botas de hule y ashesto, da tala o materiales especiales. cascas, carelas,
lentes, cinturores ¥ demds prendas distinias de las prencas de protection para seguridad poblica v nacional.
2730 ARTICULOS DEFORTIVOS

Asignaciones destinadas 3 la adquisicion de tode tipa de amiculas deaoslivos, lales como: balones, redes,
trofeos, requetas, guantes, entre otros, gue los entes poblices realizar en cumplimento de su funcon pablica.

F 74N PRODUCTOS TEXTILES

Asignacionas destinadas a la acdnuisicdn de fibras naturales como lino, seda, algodén, =tle v herequér; hilados
e hilns ce fioras naturales o sintéticas; telaz, acabados y recubrmientos: alfombras, lapeles, corbnes, costales,
redes v otros productos textiles que no sean arendas e weshir,

2750 BLAMCOS ¥ OTROS PROCUCTOS TEXTILES, EXCEFTO PREMDAS DE VESTIR

Asignaciones destinadas a la adquisicion modo tipo de blansos: batas, colchas, sabanas, furdas, almehadas,
[eallas, cobertores, colchones v calchonetas, enfre otros

2BO00- MATERIALES ¥ SLUIMIMISTROS PARA SEGURIDAD

Asignaciones destivadas o la adguisicion de materiales, sustancias explosives v prendas de prateccids persena
necesanas £n los programas de seguridad.

FETD BUSTAMCIAS ¥ MATERIALES EXPLDSINDS

Asigraciones destnadas a la adowisicicn de sustancias explosivas ¥ sus accesorios fusibles de seguridac v
detonanies) Lales come: polvara, dinamita, cosdita, trisitratolusng, amate, tedril, fulminantes, eatre alras,

#HED MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA

Asignaciones cestinadas a la edyuisicidn de tods clase de suministros propios de |z indusTia miltar v de
seguridad publica tales coma: municiones, espoletas, cargas, granacdas, rafuchas, palas, entre olros
ZE3DPRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA ¥ MACIOMAL

Asignaciones destinadas a la adguisicién de loda clase oo prendas ce proteccién propias para & desempefo
de las funcianes de seguridad piblica y nacional, tales comao: escudos, protactaras, macanas, cascos policiales y
militares, chalecos blindsdos, mascaras ¥ demas prerdas para el misna fin,

ZBXVHERRAMIENTAS, REFACCIOMES ¥ ACCESORIOS MEMORES

Asigracicnes destinsdas a la adquisicicn da toda clase de refacciomes, accesoniog, herramientas menares v dernas
bienes de consuma del misme génens, necesanios para ls conservacion de los bienes muebles e inmuebles.
2HTDHERRAMIENTAS MEMORES

Asigraciones destinades a |3 edouisicion de herramientas auziliares de trabajo, otilizadas en carpinteria,
-_ ~sllviguitura, horticultura, ganadenis, agriculiure y otas industrias, tales como: desarmadores. martillos, laves

Juctas, micrometros, cntas metricas. pinzas, ~artillas, prensas, berbguies, gadopas,  leladros, sapapicas,
dleras, Mickdfonos, deleclores e metales manuwales ¥ demés bienes de consumo similares. Excluye las
{riones y scoescrics seRdladngsn este capitula: Asi come kerramientas v midguings herrarm |_~_|1[-.:._LL_;-|15i¢:|_~mdus
apitula B0 Bienes e, nmuebies o inangitles: :

=
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2920 REFACCIOMES ¥ ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS

Asignacionas destinadas a la adoguisicion de instrurental complermentanie v repueste de edifioos, tales corno:
candades, cerraduras, pasadores, chapas, leves, rmanijas para puertas, harrajes v bisagras.

2830 REFACCIONES ¥ ACCESORICE MEMORES DE MOBILIARID ¥ EQUIRD DE ADMIN{'EI'RACIGN,
EDLCACDOMAL ¥ RECREATIVG

Asignariones destinadas a la adquisicion de retzcciones y accescrics oe escritasios, sillas, sillores, archiveros,
maquinas de ezcribir, calculadoras. fotocopiadaras, entre otros. Tales coma; hases de b punales, radajas (para
cilias v muenles), estrucluras de sillas, pisbones, brazos asicntos ¢ respaldos, tomillos. soleras, regatonas,
eatructuras de muekles, entre atros,

2040 REFACCIOMES ¥ ACCESORIOS MEMORES DE EQUIPO DE COMBUTO ¥ TECNOLOGIAS DE La
INFORMACIEN

Asignpciones destinadas a |3 adquisition da componentas o dispositvos intemas o extarnos que se integean al
equipo de computa, can el chjeto de conservar o recuperar sy funcianabdad ¢ que son de difiol corlns de
inventarias, tabes comu: Larjetas electroricas. unicades de discos internos, circuitos, bocinas. pantallas v teclados, 1
entre otros.

2080 REFACCIOMES ¥ ACCESORIDS MENORES DE EQUIPD E INSTRUMENTAL MEDICD ¥ DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adguisicion de refaccicnes y accesonos para tada tipn de aparates e instrumentos
madices y de labaratonia,

2080 REFACCICNES ¥ ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignacionas dJdestinadas & la adguisicidn de autapartes de equipe de transporte tales comon Hantas,
EUsPensicnes, sistermas de frenos, partes eléctncaes, aternadares, distribuidores, partes de suspension y direccion,
marchas, embragues, retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bacings, autn estéreos, gatos
hidraulicos o ~wesdnicos,

#9700 REFACCIZMES ¥ ACCESORIOS MEMORES DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas 2 cuanir la adguesicidn de refacsiones para loda tpo de equipos de defensa y seguricad
referidos en la partida 5571 Eguipe de delensa y seguridod, entre atros,

7980 REFACCIZMES ¥ ACCESORIOS MENORES DE MASQUINARIA ¥ OTROS EQUIRCE o ':.L\_ .
Asignzciones destinadas a la adguisicidn de piesas, pares, tomponenies, aditamentos, implementos y remplazas - '\{L F
de maguinari pesada, agricola v de construccion, entre otros. Excluye refacciones v accesorios mayoras 7

contemplados en el capritulo 300G Bienes Muebles, Inmuehies & Intangibles,

2000 REFACCICHES ¥ ACCEZORIDS MENORES GTRDS BIEMES MUEBLES

Asigneciones destinadas a |z edquisicién de insTumenzal complementania ¥ repuestos mencres no considerados
£ %, __Bn lzs partidas anteriares,

[0 SERVICIOS BARICDS f
arionaes destinadas a cubrir erogacicnes por concepto de servicios Désioos necasarios para el _:ﬁ“\_
ricrgmmienta de Ins entes piblicos, Comprende serdicias lales coma: postal, telegrafics, telefdaica, energia )
JguE, transmisian de datos. rediocomunicactiones ¥ otros aralogaos. l-@
i

YERGIA ELECTRICA
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3120 GAS

Asignacianes destinadas al sumirsstre de ges al consurnider final por ductos, tangque estacionario o de
cilirdnos.

3130 AGLLA,

Asigracianes destinadas a cubrir el imperte del conzumo de agues potable y para riego, necesarios pars
wuncionamianto de lss instalaciones oficiales.

3140 TELEFOMIA TRADICIOMAL

Asignacianes destinadss gl pago de servicio telefdnico convencional nacional e internacional, mediarte redes
alamkbricas, incluido el servicio de fax, requerida en al desempeho de funcicnes oficiales

3150 TELEFOMIA CELLILAR

Lzignaciones destinaaas al pago de sarvicios de telecomunicacicnes inalambricas o telefonia celular,
requeridos para el desempefin e funrianes aficiales,

3160 SERVICIOS DE TELECOMUMICACIONES ¥ SATELITES

Azignaciones destinadas a cubrsir el pago de semicios de la red de telecomunicacianes nacianal e interacional,
requeridos en el desempeda de funcicnes oficiales, incluye lp radwlocalizacidn undirecoonal o sstema de
comumicaciin personal ¥ selectiva de alera, sin mensaje, o conunmenzaje definido compuesto por caractaras
rumericos o alfanuméricos. Incluye servicios de conduccian da sefiales de woe, datos e imagen recuerides en el
desempenio de furdiones oficales, tales corma: servicies satelitales. red digital integrada v demas servicios no
consideradas en las redes telefdnicas y de telecomunicaciores nacioral e intemaciona’.

70 SERVICIDS DE ACCESC DE INTERMET, REDES ¥ PR{CESARMIENTO DE INFORMACICN

Asignacianes destinadas @ cubrir el servicio de acceso a Intemet y servicios de busqueda en 13 red. Provision de
zarvicios electronicas, coma hospedaje v disefia de paginas web y carac, Incluyge procesamientn eleciranico de
infarrracicn, came captura v pracesamienla de dalos, prepanacidn de reportes, impresian y edicicn de archivos,
respaldo de informacion, fectura dptica mzneje ¥ administracian de otras aplicaciones en servidores dedicacos i
o compartidos, comn fiendas virtuales, seandics de reservacicnes, enlre atras, Incluye microhlimacan,

3180 SERVICIOS POSTALES ¥ TELEGRAFICOS BEaa
de  los establecimientos or mensajeria y pagueteria y servicio telegratico nacional e intemacional, requericdos
o el desempehio de funcicnes oficiales. |"'
318G SERVICIDS INTEGRALES ¥ OTROS SERVICIDS
Agndacones destinadas a cubrir 20 pago de servicios irtegrales &n materia de telecomunicaciones requeridos
an €l desempefio de funciones oficiales tales coma: telefania celular, radiocomunicacian y radialocalizacic-, entre
otros, cuanda no sep posible su desagregecdn en les dernds partidas de este concepto. Incluye servicios de
lefecormynicaciones especializadas no clasificedas en otra psrte. como rastrec de satélites, telemetria de
s COMUnicaciones, cperacidn de estaciones deradar, telecomunicacanes lransooednicas,
.-"J Y 300 SERVICIOS DE ARRENDAMIEMTO
. Asignabipnes destnadas a cobrir erogaciones par concepto da arrendamientn de edificios, ‘acales, terrenas,
faria v equipo, vehicules, intangibles v olras ardlagas, )
REMICAKIEMTO DE TERREMDS \

\ ! s gnagiones destinadas a cubrir el zlquiler de t2menos, o
70 DE EDIFICHZE fa
g Tt
% [Ty
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Asigracicaes destnadas a wbnr el alguiler de toda clase de edificios e instalaciones comc: wiviendas v

eddificaciones no residenciales, szlomes oare corvencicnes, oficinas v locales comerciales, Teatros. estadios.

auditorios, bodagas, ene otres

1230 ARRENDAMIENTO DE MOBILARIO ¥ EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL ¥ RECREATIVO

Asigraciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliaria requerido en al cumplimissta da las

funciones oficiales Incluye bienes v ecuipos de tecnologizs de Iz infermacién, tales coma: equipe de cérmputa.

impresoras y fotocopiadosas, entre otres

2240 ARREMDAMIENTC DF ECHJIPD E INSTRUMENTAL MEDICC ¥ DE LABORATORIO

Asigracicnes destinadas a cubrir £ alguiler d= toda clzse de equipo 2 instrumental médice ¥ de lakaratoric.

1250 ARREMDAMIENTO DF ESUIPD DE TRANSPORTE

Asiyracicnes destinadas 3 cubrir el aiguiler de toda claze de equipa de wansporte, ¥a sea terrestre. aeroespacial,

maritima. lscustre y fluvial

3260 ARREMDAMIENTO DE MAQUIMARIA, OTROS EQUIPDS Y HERRAMIENTAS

Asigracicnes destinadas a cubrir el zlquiler de wda case de maguinaria para 2 construcaion, la minera,

actividades farestales, entre otras, Ejemple. cnbadoras, demaledoras, ereavadoras, mezcladoras, revoivedaras,

perforadoras, berrenadoras, griss pasa la construccion, equipo oarz la extraccion de petrdlea y gas, siarras para

conte de arooies ¥ ransportadores de hisres sibvioolas, entre otros,

3270 ARREMNDCAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES

Asigracivnes destinadas a cubrir el importe que corresponda por &l uso de patentes vy marcas, represestaciones

camerdialas e industriales, regatias por cerechos de aular, membresias, asi come licencas de uso de prograrmas

de cemputo v su actualizacién.

3280 ARREMCAMIEM T FINANCIERD [

Asigraciones dustinadas 3 cubsir el importe que comesponda por los derechos sobre bienes ar segimean de B '._

arrendamient financiara. _r'.. )

312 QTRODS ARRENDAMIENTOS "M\

Asigraciones destinadss a cubrir el zlguiler de toda clase de alementas no contemplados en las partidas

anteriores. sustancizs y producios quirices, llas, mesas, ulensibos de cocirg, manteleria losas, carpas v

sirmilares para poesiores especiales. InsTrumentos musizales. Equipo médizo coma muletas v tanques de axigana.

Equipa ¥ vehiculos recreativos v deporivos requenidas en el cumplimiente de las funoanes oficiales,

3300 SERVICIOS PROFESIOMALES, CIENTIFICOS, TECMICOS ¥ OTROS SERVICIOS

Asigracicnes destinadas 2 cubsir erogacianes par cantratacitn de persanas fisicas y morales paia a prestacian ﬂ

de servicias profesionales independicntes  tales como  informéticos, €e asesona, consultona, capacitacion, "IH&
'
A

tudios e irvestigaciones, proteccion y seguridaa: excluyer los estudias de pre-inversidn previstas en el Capitula ‘_': '

| | &
L
%

iga 3390 - 31,0000
iy 3920 - 318200 4A 18% del importe ce la 3390)
8020 - 5 100000 (Retencidn 10% del importe de la 33590
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Partida 3340 - £1,000,00

Parugda 3920 - $160.00

3310 SERVICIOS LEGALES, DE COMTARILIDAD, AUDITORIA ¥ RELACICMNADDS

Asigneciones destnadas a cubrir servicics legales, nolanales v servicios de apoyo para etectuar tramites
legales; la contrataciar de servicios ce cantabilidad, audileia v asesonia contable y fiscal v servicios técnicos de
contabilidad coma célcuin de ompuestos, caboracicon de ndmiras, llenado de formatos fiscales v otros ne
clasificadas e ol parte. Excluve: servicics oe mecanogratia, elaboradon de programas computacianales da
contabilidad.

3320 SERVICIOS DE DISERC, ARCUITECTURA, IMGEMIERIA ¥ ACTIVIDADES RELACIOMADAS

Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arguitectura, arquitectura de paisaje, urhanismo, ingeniera civil,
mecanics electranica, en proceso de produccidn v a actiidades reladionadas como seraoas de debugn,
inspeccian de edificios, levantarmente geofisco, claboracien de mapas. servicios prestados por laooratorios de
prucbas. Creacion y desarroile de cisefios para opfmizar & use, valor ¢ apariencia de praducios comno
maquinaria, uehles, autemdeles, berramientas v grivfico, Excuye: dizefio de sistemas de computo v confeccion
de me<delos de westir para reproduccion masiva.

3330 SERVICIOS DE COMNSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECMICA ¥ EN TECHOLOGIAS DE LA
IMFORMACIEN

Asignaciones destinadas a cubrir los senicics en el campo ce las tecnolegias de informacidn 2 fravés oe
actividades cama planeacitin y disefa de sistemas de chmpula que inlegran bardware y sofiware y tecnologias
de comunicacion, asesora en la instalacion de egquipo v redes informaticas, administracién  de centres
de computo y servicios de instalacion oe o softwars,  consultoda admirsirativa Gadmimsiacicn general,

finangiera, arganizaciora| recursos humanos), cientifiza y téonica fen biologia, quimica, econamia, sociologia,
ostdiztica. geografia. matematcas,  fisica. agricultura, desarroilng tursticos, sequridad, comercio exteriar,

dasarralla industrial w otros no chasificados en ora partel Incluye planecacién, disefio v desarrol'o de programas . b
campulacionales, Excluye: Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinian poblica, servidas de Ly
investigacion ¥ deszrmollo cestifica, servicios de aoministracdn  de  negocms, consullona  en psicalagia, ,a”‘_

educacian v serdcios de emplec

3340 SERVICIOS DE CAPACITACIAN

Asigraciones destnadas & cubrir el costo de los servicics orofesionales gue se contraten con personas fisicas v
mizrales por concepto de preparacion & imparticion ‘de cursos de capacitacion o actualizacian de las sarvidores
publicos, en territario nacional o ontemaciona), en curmplimento de los programes anvaies de tapac tecion gque
establescan s entes pablicos. Excuye las erocgaciones por capacitscion correspondientes a las prestaciones
s | comprendidas en el capitula 1000 Servicing Personales,

.@ERVICIG& DE INVESTIGACION CIENTIFICA ¥ DESARROLLO

riones destinadas a cubrir la investigacian y desarmello en ciencias fisicas, de la vida (hiclogla. boténica, 1\
biotécnologia, medicing, faracéatica, agric.liusa), ingeniera, quimica, coeanogralia, geologia v malemdticas, {
enchas snciales v humanidades (economia, sociofogie, cerecho, educanan, lenguaje v psicoiogial ¥
LERVICIOS DE APOYC ADMINISTRATIVG, FOTOCOPRIADD £ IMPRESION "'IE‘,T
hionas destinadas & cuons el costo de la contratacidn oe senidios de fotocopiado v preparacidn de i
entes, digitalizacide de doementos chicales, fax engergolado, encimado. ercuadernacian, corte de =42

: GQFEIQH en los fribunales, transoripodn simullanes de dialagas para s televisian, reunianes y oo
iK% Lﬂml:n:iule:-' no previstcs en las demas partidas anteriorss. Incluye zemvicios de 'm|:|

l'_"t_l:laht-‘i- necesanas fales comc pasaportes,  cerificados es.pewlef; rrh,,lqi,a-cl
.-"[ [
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formas fiscales v fonnas valoredas, v demds documentos para laidentiticacian, trémites ofiziales v senicics
ala pabiacidn; servicios ce impresion v elaooracien de materizl informativo, tales coma:  padranes de
bereticianios, regles de operacion, programas sectorizles, regianales, especiales: informes de labores, manuales
de organizacian, de procedierenlos y e sericics ol pdblico; decretos  convenios, acuercos, instructivos,
propeclos edtoriales {|ibros. revistas v gacetas periddicas), folletos, trioticos, diaticos, carteles, mantas, Fatuios, ¥
demads servicios de impresion v elsborscion de material informativa. Incluye gastos como: avisas, precisiones,
Convocatonas, edictos, bases, lictadones, dizric  ofida, concursos v adlaracones, y demds informacian en
medias masvos, Excluye [asinseroones denvedas de carmpafies publicitarias v de comunicacidn secial, (as cualas
se-ddeberdn registrar en las partidas comespondientss al concepta.

3370 SERVICICS OE PROTECCICIN ¥ SEGLRIRAR

Asignaciones destinadas a la realizacion de programas, investigacionss, acciones v actividades er materia da
seguridad publica y racicnal, en cumptimienta de funcones v acladades oficiales, cuya mealizacion implique
riesga, urgencia v confidenoabdad cstrerma. Incluye los recursos para la contratacion temporal de personas v la
sduuisicicn de materiales y servicios nacesarios para tales efectos. En ningln casa se podrds sufragar con cargo
B &sta partida, ercgaciones previstas on olras Gapitulos, conceptos v partidas de este clasitcador cuando
correspands 8 arograrmas, investigaciones, acciones v actividades diferentes de los especiales sujetos a esta
partida.

3380 SERVICIOS DE WHGILAMCIA,

Asignaciones destinadzs & cubrir las erogaciones por servicios de monitores de personas, objetos o procescs
tante de inmuebles de los entes pablicos come de lugares de dominia piblico prestados por instituciones de
sequridacd.

3300 SERVICICS PROFESKDNALES, CIENTIFICCS ¥ TECNICOS INTEGRALES

Servicios profesionales de fnvestigacdn de mercados, de Tolegrafia, tode tipo de traducciones escritas o verbales,
welerimarios, de valuacion de metales piecras precicsas, cbraz de arte y antigiiedades, v otros senicios
profesionales. cientificas v técnicos no clasificasos en atra parte,

3400 SERVICICS FINANMCIERDS, BANCARIDS ¥ COMERCIALES

Asignacionas destiradas a cubrir el costo de servicias fales coma: flefes y mansabras, almacenaie embalaje v
BNYAsE; A% COma servicios bancarios y fnasieros seguras petrmoniales; comisiones por ventas.

3470 FERVICICS FINAMCIERODS ¥ BANCARIOS

Asignacionas destiradas a cubeir 8f paga de servicios financreros v bancarios, Lales come: el page de comisiones,
intereses por adeuds de los entes pablicos, descuentas e intereses devengados con motiva de la celocacién de
empréstitos, certificados u owas coligaciones a carga de ‘2 Tesoreria, de acusrdo con tratadas, contratos,
convenios o leyes, Incluyd los gastos por la realizecicn de svaldo de bienes muebles e inmuebles o por

Jushjpreciacian.
3420 SERVICICE DE COBRANTA, INVESTHGACICHN CREZITICLA ¥ SIMILAR

Eﬂ:ﬁ destinadas a cubrir los gastos por servicios de cobranza, investigacion crediticia v recopilacion de
acion sobre solvancia firamciera de personas o negocios.

: 'ignaﬁrqnes destinadas a cubrir |z primas con cargo al presupueste autarzade de los entes paalicos, por
“conceste de la contrataciin del sequra de responsabilidad patimaomal gel Estada, que permita

aseguradia cubrir el mornto eguivalente a 3z indemnizaciones ¥ que comespanderan a la reparpeie
T
i ¥ -
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dafo ¥, en su caso, par el dafa persanal v omoral. que se ocasionen came cansecuenia de la actividad
administrativa irreqular cel Estado. Exciuye & mento de las eragacicnes que resulter por insuficiencia de |3 suma
aneguracis conira el cozto de la indemnizacian ¥, en su cazd, o8 deducibles correspondientas. Estas eragaciones
deberzn cubrirse can cargo ala parida: Glros gastos por responsabilidades, de este Clasificador,

3450 SEGURD DE BIEMES PATRIMOMIALES

Asignaciones destinadas a cubrir 1as primas por concepla de sequros contra robos, incendias, ¥ demés riasgos
0 conbingencias a que pueden estar sujetos los matenales, bienes muebles e inmuebies v todo tipo de valores
registrados en los activos Excluye ol pago de deducibles previstos en el conceplo: Servicivs do instalacicn,
reparacidn, mantenimientn y corservacian, asi come ing sequras de vida def personal civil ¥ militar o de gasmos
medicos, previstos an el capitula 1000 Servicias Personales,

2460 ALMACEMAJE, EMVASE ¥ EMBALAJE

Asigracinnes destinadas a cubrir el costo de los senvicics de almacenamienta, embalaje, desembalaje. ermvase v

des erwase de toda clase de cbhjetos, anfoulas, materiales, mobiliano, entre otros.

3470 FLETES ¥ MANIOBRAS \
Asignaciones destinadas a cubar & coste de traslade, maniobras, embargue y desembargue de toda clase de o
abjetns, ariculos, maeteriales. mobiliaric, entre owos, que na requieren de equipo especislizado (camiones \%“‘%

dr redilas, tipo caja. con contenedaor, platalosma pere cerga gererall, como de aguellos productes que par si
caractensticas Jiquidas. gases) reguicren ser transportacos en famicnes can equipo espedalizadoiequion de
refrigeracion, equipo para transporar materiales y residuns peligrosos, plataformas para carga especializads v
rriudanzas).
3430 COMISIOMES BOR VENTAS Il"x_,.
Asignacones destinadss & cubrir el pege de cormisiones g personas fisicas, va sean: profesionistas, t&cnica,
2¥pEMtos O paritas, asl come 4 las personas morales, con las cudlas se tenga celebrada cantrala respectiva, par
lo5 servicios do vents prestados a los entas plhlicos
3490 SERVICICS FIMAMCIERDS, BANCARIZE ¥ COMERCIALES INTEGRALES - '
Otros senicios fingnieras, bancarios y comerciales no previstes en las demds perlidas anteriores de este '_ -l
canceple: Incluye casetas selefonicas sin aperar 3a redes aldmboricas, recepoion de llamadas telefonicas v ©
promocion por teléfono da bienes y senacios, de receprian de lamadas telefdnicas en nambre de las clientes,
Execlinve: caloule de wnpuestos v preparacion de formatos para la declararian de impuestas, al procesamiertn de
datos, @ s voeracion de redes de talefonia tradicional, verta de productos por telefono v 3 los senicios da corea
elactronico.
3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO ¥ COMNSERVACIGN
Asignacionas destinadas a cubrir ercgaciones ne capitalizables por contratacion de servicios para |z instalacion,
mantenimiento, “paracdn y conserdacion de toda clasa da bieres muables @ inmuehles Incluye los cedugibles

“\ te seguros, asi como los servicias de lavanderla, limpiezs, Jardiners, higiene y fumigacion. Excluye los gastos oor

~goncapta de manteni mienio y rehabilizacion de la obra poblica.

iR10 COMSERVACION ¥ MAMTENIMIEMNTO MENOR DE INMUEBLES

Agignaciones destiradas a cubrir fas gasios por servicios de conseracicn y mantenimiente menor de edicios. ';\\

b blicos, cuande se etectien por cuenta de terceras, incluido el pago de deducibles de S0 UM :1..:.._
INSTALACION, REPARACION ¥ MAMTENIMIENTO DE MOBILARIO ¥ EQUIPO BE ADMIMISTRACION, .a_'-f;.-
HOMAL Y RECREATIVO < 4{{“\ T
. & i ' == { H l'l,
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Az'gnaciones destnadas a cubrir las gastos por sericios de instalacion, reparacion ¥ mantenimients de toda
clase de mobiliano v squipe de admimstrecion, wles comoe: escritorios, sillas, sillones, archivercs, mguinas de
ascribir, ralculadorss, fotecopiadoras, entre otros. Incluye al pagao de dacuribles de segueos,

3530 INSTALACION, REPARACION ¥ MANTEMIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO ¥ TECNOLOGIAS DE LA
INFCRMACIGN

Asegnaciones destinadss a cubrir los gastos por servicios que se conlralen Lon terceros para la instaiacicon,
reparacion y manmen mienta ce egquipos de odmouto y tecnelegias de la intormacidn, tales come: computacdaras,
impresoras, dispositives de saguridad, reguladores, fuentes de potenciz ininterrumpicda, enlre otros, Incloye ol
piago v ceducibies de seguros.

3540 INSTALACION, REBARACION ¥ MANTENIMIENTD DE EQUIPD E INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE
LABORATORID

Azignacioneas destingdas a cubnr ios gastos por servicios de instalacicn, reparacian y mantenimiento de acuipa
& instrumental médico ¥ de laboratorio.

3550 REPARACION ¥ MANTEMIMIENTD DE ESUIPD CE TRAMSPORTE

Ssgnaciones destinadas a cubrir los gastas por serdicics de reparacion v mantenimiente del equipoc de
rarsporte terrestrs, aeroespadial, manitma, lacustre v fudal e instalacion de equipos 2n tos mismos, propiedad
e al servicia de los entes poblicos.

3560 REPARACION ¥ MANTENIMIENTS DE EQUIPD DE DEFENGA ¥ SEGURIDAD

Asignacionas desdnadas a cubrir ios gasios por servicos de reparacion ¥ mantanimiento del equipo de defensa
Y segunicdad,

3570 INSTALACION, REPARACION ¥ MAMTENIMIENT OF RAACILIMNARLS, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTA
Asignaciones destinacdas & cubnr los gestos por servicios de instalacion, reparacidn v mantenimienta de la

maguinana, ctros equipos ¥ herramienta, propiedad o al servicic de los enles pobloos tles como: tractores, S
palas macanicas, dragas, ferlilwadoras, wehiculos. embarcacicnes, aeronaves, aguipo especializado instalado en 7
los inmuebles, entre otros. cuando se efecalen par cuenta de terosnas, Incluye el rmanterimiento de plantes g .
irstalaciones productvas ¥ &l paga o dedudibles de segures. [(IMantenirmiento de alama de incendio, Sistema

de aire acondicivnade y recarga da extintores).

Ah80 SERVICIOS DE LIMPIEZS Y MANEID DE DESECHOS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servidos de lavandena, limpieza, desinfaccian, higiene &n log
brgnes mueb'os e inmueblas propiedad o al cuidade de los entes piblicns. Servicios de manein de desechos y
remadiacion. como recaleccidn v mane de desechos, operscion de sitos para enterrar desechos
rconfinarmienty], lo reosperacian v casificacion de materiales reciclables ¢ rehabilitacion de limpiera de ranas
contaminadss.

ZE00 SERVICICS DE JARDIMERIS ¥ FLIMIGATION

Asignecionas destinadas a cubrir los gastos porcontrol v exterminacicn de plagas, instatacidn v mantenimienio

de areas verdes como a plantacan, fertifizacan v poda de drboles, plantas y hierbas.

IRR0 FEAVICIOE DE COMUMICACION SOCIAL ¥ PUBLICIDAD Y
I"I. Wignacionses destinadas a cubrir los gastos de realizacian v difusian de mensajes y Camparias para informar a E‘u
! \ a pablacidn sobre lvs programas, servicios pablices v el quehacer gubernamental an general; asi come la : -\"
‘-\ hlrcidad comercial de los productos v servicics qua generan ingresos para los entes pablicos. Incluye la !I"-fi".fl
A ri‘l@:a&‘ﬁn de servicias de impresicn y publicacicn de informacicon, N |__$;,:.
,.-":.. Hj 3610-DIFUSION POR RADIC, TELEVISEON Y OTROS MEDIOS DE MEMSAIES SOBRE PROGRAMAS ¥ 3\ II Wy
g TTIVIDADES GUBERMAMENTALES .-I'::-_.,-fl_-a : | 1,t
; # A R PR
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Azignaciones destingdas a cubsir el costo de difusits ¢el guehacer gubemnamental y de 'os bienes v sericios
pilblicos cue prestan los entes pahlicos, la publicacion v ditusion masiva de fas mismas 2 un publice objetivo
veterminado & traves de television abierts v restingida, radia, cooe, prensa, encartes, aspectacy lares, mobiliario
urbane, taratas Telefdnizas, medios electrénicas & impresos intermacional es, folletos, Lioticos, dipticos, cartelas,
mantas, rilulos, producta inteqrada y olios medios complementarnicos, esludios para madir la pertinencia y
efectividad de les campafias, asl coma las gastos dervados de lz contratacion de personas Asicac e marales
Lyt presten servicios afines para lo claboracion, difusién y evaluacian de dichas campafias.

3620 DIFLSION POR RADIO, TELEVISION ¥ OTROS MEDIOS DE MENEAJES COMERCIALES PARA PROMOWER LA,
YENTS DE BIEMES O SERVICIODS

Azigracicnes destingdas a csbrir el casto de la publicidad derivada de la comercializacian de los productos o
senicics die lus entes pablicos que gesersn un ingreso para el Estadno, Incluye el disefio y conceptaalizaciin de
campafias pubic iy preproduccidn, procuccitn, posiproeduccion y copiade; peblicacidn y difusian masia de
as MisiTas 8 un pobiico chjetive deterrminade 3 travas de telewisidn abierta y restringida, radio, cine, prenss,
cricartes, aspectaculares, mobiliaro urbano. tarjetas felelanicas, Internes medias elecraniens e imprascs
intemnacionales, follesos, tnpticos, diplicos, carteles mantas. rétules, oroducts integraco, punios da venta,
artizulos promocionales. servcios integrales de promocidn v olres medios complementanios, sstudios para

medir .3 perlinencis y efecivicad de camparias; a5/ como 'os gastos derivados de la contratacion de persanas
fisicas wio moralas que presenten servicios afings para la alabaracitn, difusion ¥ Bvaluacian de dickas carmpa s
publicitarias. Exchuye los gastos de difusion de mensajes que no comerdializan praductes o servicios.

3630 SERVICIOS DE CREATVIDAD, PREPRODUCCION ¥ PRODUCCIAN DE PUBLICIDAD, EXCEPTO INTERMET ;
Asignaciones destnadas a cubrir los gastos por disefc y conceptualizacién de campafias de -:umunu_dunr., ol

prepreduccion, praducoan y copiade. ‘M-\H

1640 SERVICIOS DE REVELADCD DF FOTOGRAFIAS
Asignaciores destinadas @ cubrir gastas por cancepia de revelado o imprasian de fatografias,
3050 SERVICIOS DE LA INDUSTRLA FILMIC &, DEL SOMIDO Y DEL VIDED
Azgnaciones destinadas & cubnr el costo por pestproduccidn (doblaje. dtulaje, subttulaje, sfactos vissales,
animacicn, adicin, vonversién de formato, copiedo de videos, entre otros) ¥ otros servicios para la industria
filnica y del video (crestamatla y seratios prestados per laboratanios Flmicos).
3060 SERVICIC DE CREACICIN ¥ DIFUSION DE CONTEN DO EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DE INTERMET
Asignaciones destinadas a cubrir el gaste por Creacidn, difusian y transmisian de contenido de interés general
 aspecifico a través derternat exdusivamante
et 3690 STROS SEAVICIOS DE INFORMACIOMN
Asignaciones destinadas a cubrir ol costo de la contratacian de sendcios protfesionales con persanas fisicas o
migyales, par Conepto de monitores de infoarmaddn en medics masivos de camuricandan, de les actividades de
s dnses publizes, gue ra se encuentren comprendidas en las demds partides de este Capitulo.

pazajes ﬂ-ﬁ l:-c:lnv;.ptt. de I:-Et35 i :rren-:‘ar'lpnh::- Ce eguipn dn;_ transports. A
L l..-'f lk,t
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AT20 PASAIES TERRESTRES

Asignaciones deslinadas s cubrir los gestos por conceptn de iraslado de persanal par via tamestre urhana y

Sualireni, intenurbana y rural taxis ¥ femowiario, en wenplimiento de sus fundones publicas. ncluye gastos

par traslado de presos reparto y entrega de mecsyeria. Zucluye pasajes por concepta de becas y amerdamients

de equipo de fransporte.

3730 PASALES MARITIMOS, LACUSTRES ¥ FLUVIALES

Asigracicnes destinadas a cubrir Ios gastas por concepto de trasadn do personal por via maritims, lacustre v

fluvial en cumplimierto de sus funciores poolicas. Incluye gastos por traslado de presos reparta y enrega de

mensajeria, Sxcluye los pasajes pur concepto de becas y amendamiento de equipy de transporte

A4 AUTOTRANSPORTE

Asignacianes gestinadas al autelransporte tarta ¢ merancas gue no requieres de equipa especializada y

fue narmalmente se transportan en camiones de waja o en contenedores, como de aquellas productos que por

sus caracteristicas {liguidos. gases, eic | reguieren ser transportadas en camianes con equipo espedalizado.

3750 VIATICOS EM EL PAIS

Asigraciones destinadas & cubrir Ing gastes por concepto de alimensacon, hospedaje v arrendamients de

vehiculos en el desempehn de comisiones ternporales dentre del pais, derivadn de fa realizacian de lahnes o

campr o da supendsidn ¢ inspeccion. en lugares distintes a los de s atlscripcion. Esta partida aplica las cuatas

diferanciales que s¢falen |os tabuladoes respactivos, Zxcluye ks gastos de pasajes,

3760 VIATICOS EM EL EXTRAMJERC

Asignacionas destinadas a cubrir oz gastos oo concepo de alimentacicn hospedaje v arsendarmiento de

vebuicuios &0 el desempero de comisianes bemporsles fuara del oals, derivado de @ realizacdn de lsbores en |

Campa ¢ cu supendsion e inspeczion, en lugares distinios g los de su adscripidn, Esta partica aplica las ruatas

diferenciales que sefialan los tabuladares respectivos. Excluye los gastos de pasajes i “‘-H

ATTD GASTOS DE INSTALACION ¥ TRASLADD DE MENAJE i

Axignaciones destinadis 3 cubrir fos gastas gue ocazione 3 instalacién de personal chil a militar, diplomatice

¥ constilar @l senvicio de fas entes poblicos. cuando en el desemperio de funciones oficiales dentro o fuera del

Pty se requiesa su permanencia fuera de su residencia en forma transitania o permanente. Incliye e s caso,

al traslada de mengje de casa. Excluye los pagos de vidtices y pasajes.

3780 SERVICIOS INTEGRALES DE TRASLADO ¥ VIATICOS

Asignacionas destinadas a cubrirlas erogaciones que realizen los entes plbivos porla contratacitn con personas

fisicas y morales de servicias diversus cuya desagregaciin ng o realizable £ forma especifics para cada una dé
.-"r.’- *, las paridas de gasta de este concepto, por tralarse de una cambinacidn de servicios relacianadas Cuya

smacian se eslipula en formainteqral v que en terminas del costa totel resuits en condiciones menos onerosas
a5 entes pablicas,

ipnes destinadas a cubrir los senacios relacionados con la celebracion de actos y ceremanias nficiales
por los eales pobiicos: asi como ‘os gastcs de represantacicn v los necesarins para las oficinas
e el axterior. ;
10 GASTOS DE CEREMONIAL
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Asigraciones destinedas a cubrir los servicios integrales que s cenlraten con mativo de organizacicn v ejenuciin
te recepeivnes de los ftulares de los entes poblicos a0 personal del Cuerpo DFplaméticn acreddade ¥
parsonalicades nacianales o extranjerss residentes o de visita en el tesritorio nacianal, si came par cubnr dichos

gastos en eventas que serealicen en el extranjera; siempre ¥ cuando gque por fratarse de servicios integrales no

puetan desagregarse en otras partidas de los capfulos 2000 Materiales v Surinfstros v 3000 Senicios Generales

Inelaye bieres y servicos tales come: crganizacién y epecucsin de recepriones. adomeos, escenagrafia entre ciros,

3020 GASTOS E ORDEN SOCIAL Y CULTURAL

Azignaciones desbinadas a cubrir los servicios integrales que se caniralen con motvio de la celebradion de actos
conmemarativos, de orden social v cultural; siespre v cuanda que por tratarse de servicios integrales ne puedan
desagregarse en ofras parlidas de los capilios 2000 Materiales y Suministros y 3000 ServiciosGenerales, |ncluye

la realizacidn de ceromonias patidticas y ofidales, desfiles, la adguisicion de otrendas tlorales v luctuosas,
canciertos, entre otros.

3330 COMNGREROS ¥ COMYEMCIOMES

Ausigriaciones destinadas a cubrir & costo del seracio integral qua se contrate para la celebracian de congesas,
COMYENCIONES, SEMinanioy, simposics ¥ ouaquier oo tipo oe forn andloge o de caracteristicas similanes, que

s crganicen en cumplimienta de lo prevista en las programas de los entes poblicos, o con mative de las
atribuciones oue les corresponden: siempre y cuando que por tratarse g servicos integrales no puedan
desagreqgarse en atras partidas de los capitulas 2000

Matenales y Suministras y 3000 Servicgs Generales. Incluye los gastos estrictamante indispensables gque se
ccasioren can molivo de la participacian en dichos eventas de servidores pablicos federales o localas ponentes

¥ Canferencistas, entra omos. i)
3840 EXPOSICIONES TN
Asignaciones destinadas a cubrir el costo del seqvicic infegral gue se contrate con personas fisicas v morales para L% '\
la instalacion y sostenimiento de exposicicnes v cualgquier otro tipo de riuesma analoga o de caracterislcas S
Eimilares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los prograntas de los entes pablicos, o con mativa |
de las atrbuciones qua les corresponder, siempre v cuande no puedan desagregarse en otras partidas de los
capitulos 2000 Materiales y Suministros ¥ 300C Servicios Generales incluye el pago de indesmizaoones por los
dafics que sufran oy bienes expusstos.

IBED GASTOR DE REPRESENTACIGN

Asignacicnes destinadas & cubrr gastos autorizados a los servidoras pdbiicos de mardos medios ¥ superiores
por ronceplo ceoatencion e actividades institucinnales angiredes por el desempefio de las funciones

encomendadas para la cansecucian de los chjedves ge los entes pblicos a los que estén adseritos
Il_,.-’ . 3500 OTROS SERVICIOS GEMERALES
J_-F-.ﬁg{tlaciunes destiradas a cubwir 125 sericias que correspondan a este capitulo, no previstos exprasaments en
las pattidas antes descritas, i

510 SERVICIOS FUNERARIOS ¥ DE CEMEMTERIZS ii "
-"!5 1gnay ||:|r'es destinadas a fubrir serecios ¥ pagos de detuncign como traslado de cusrpos, velagicn, AP PETE 4
|l:.5'i"|‘|;i|l25_ cremacicen ¥ embalzamamianta y ataldes, 2 les Tariiares de seradores oublicos, civiles v | -:.:"I'-
\ E gl zervicio de los enles poblicos, a3 cormo de pensionistas directos, cuyo pago es con cargo al Zraro.a | 4
o de los miembros det servicio exterior qua perezcan fuera del pals. Asimisma, con cargn aesta partica L

52 considere canveniente tributar gastas de inhumacdn ce os alumnas irilerncs.? A5 —
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csrualas de ls federacian v an 08 casos de que oz caerpos no sean reclamados, de los militares que fallezcar
en onzion cumplendo senlenca condenstoria.

322N IMEPUEARTOS W DERECHOS

Asigracivnes destinadas a cubrir los impuestos v'o derechos que cause |z venta de praductos ¥ servicias al
Extranjero, gastas oe esorluraidn, ‘egalizacion de exnortos natarales, de mgstre puolice de la propiedad,
tenencas y canje de placas de vehiculos oficiales, diligencias judicales; descchos v gastos de navegacicn, de
alerrizaje y despegue de aeranaves, oe verificacicn, cenificacion. y demas impuestos y derechas conforme a las
dispasiciones aplicables, Excluye impuestos v derechos ae importadicn,

3530 IMPUESTOS ¥ DERECHTS DE IMPORTACISHN

Azignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la adquisicin de toda dase de bienes
o s8rvicios en el extranjero

3840 SENTEMCIAS ¥ RESOLUCIONES ROR AUTORIDAD COIWPETENTE

Azignaciones destinadas & cubrr ol pago de obligaciones o indernizacicnes dervadas de resoluciones emitidas
por auloncad competante.

3930 PENAS, MULTAS, ACCESORIOS ¥ ACTUALIZACIOMNES

Asignaciones cestinadis a cubrir a2 erogaciones derivadas del page externpordnea de pasivos fisca’es, adeudos
u abligacicoes de pago, come multas, actualizacicnes, inlereses v demas accesorios por dichos pagas.ncluye ks
gas70s tinancieras par pagn exlempordneo de estimaciones v de ajuste de costos de obra poblicio; asi como los
Qastos no recuperables detivados de la terminacian antirinada de condratos de adquisiciones u obras pobicas.
Excluye tausas imputaolas & servidares mihhcps

3060 OTROS GASTOS FOR RESPOMSABILIDADES

Asignaciones destinadas a cubeir las eragaciones de los cntes poblicos que derven del saba o extravio de
recursns publicas gue ra wean recuperables & impliguen afectar su presupueste. disponible. Incluye erogaciones | ~i'x

de 08 enles piblicos que se ceriven de la responsabilidad <ivil, montos diferenciales de las indemnizaciones gue

no cubran las sumas asequraias, os impoertes deducibles del sequro de responsabilidad patrimonial dei Estado, \

as’ come aquellas erogadones distintas de ‘as consideradas e las demas partidas de este conceoto, que s

impiiquen afectar & presupuesio disporible del ente pblico. Exciuye las recuperacianes derecursas que se :
realican por las diversos rmedios establecidos por las dispogiciones aplicables, coma es el Fondo de Garanna para B
Reintegros al Erario en al caso de los entes pohlicos {E““J
1970 UTILDADES 4
Asignacianes destinadas por las emprasas de particinacién estalzl @ pago de utilidsdas. en los terminos da las 5
dispasiciones aplicables. o
39480 IMPUESTO S0OBRE NOMINAS Y OTROS OUE SE DERIVEM DE UMA RELACICIN LABORAL

Asignaciones destinadas a cubrir 05 pagos del impuesla sebre néminas v otros que se deriven de una relacitn _J.-'
laboral & cargo de las enles pdblicos enios termiros de |z leyes correspondientes &
L3080 OTRCS SERVICHDS GENZRALES i
yons A
i

ignacionas destinadas a cubrir otros servicios no contemplades en las partidas anterioras v por realizacian
imilades propias de 3 funcion publica, entre atros. Incuye tambén ron motiva de las actvidades de
inacion del Ejecutvio Faderal con el Presidente Electo, durante la sogunda mitad dal afia en que termine N
ipdo presidendial, para ol desarrollo de los trabajos cuya aplicacion tendra repercusiones para la nueva | \:'-
1i}f.|:_aci|:':-n, coma la participacion en la elzboracion de la inicativa de la Ley de ingresos v o proyecto de I'.
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Asigaaciones destinadas en forma dirccta o indirecta 8 los sactores pablico, privado y extemno. organismos y
empresas paraesiatales y apoyos como parte de su politica economica y social, de acserdo can las estrategias
¥ prioridades de desarralla para el sostenimiente ¥ desempeio oe sus activicados,

4100 TRAMSFEREMCIAS INTERMAS ¥ ASIGNACIOMNES AL SECTOR PUBLICOD

Asignaciones desbinadas, en su case, a los entes publicos contenidos en el Presupuesto de Egresos con al
abjeto de sufragar gastos inherentes @ sus atribucianes.

4140 ASIGMACICNES PRESUPLIESTARIAS A DRGANDS AUTONOMOS

Asignaciones presuguestanas destinadas a Grganos Autdnomos con el oojeto de financiar gastos inherentes 3
505 atribucionas.

4400 AYUDAS SOCIALES

Asignacicones que las entes pdblicos otorgan @ persenas, instituciones v diversos sectores de |s poblacion para
prapasitos sooales.

4470 AYUDAS SOCIALES & PERSOMAS

Asignaciones destinadas al ausilio o ayudas especales que ne revslen cardcter perrmanente, que los enies
publicas atargan a perscnes u hogares para propositos socales,

4420 BECAS ¥ OTRAS AYUDAS PARA PROGCRAMAS DE CAPATITACION

Asignaciones deslinacas a becas v otras ayudas para programas de tormacion o capacitacicn acordadas con
personas. Seguro de wida alumnos.

4430 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCHONES DE ENSENARMZA

Asignacicnes deslinadas para la atencion de gastes comentes de astablecimientos de ensefanza.

4440 AYUDAS SOCIALES A ACTIVIDADES CIENTIFICAS O ACADEMICAS

Asignaciones destinadas al dezarrcile de actividades ciertificaz o acacdémicas. Incluye las erogaciores .
cormientes de los investigadaras, ===t
4450 AYUDAS SOCIALES & INSTITUCHDMES SIN FINES DE LUCRD x '
Asignaciones destivadas al auxilio v estimulo de scciones reslizadas por instituciones sin fines de lucro cue
contnbuyan a ls consecucion de los objetivos del ente piblico otorgente.

A bl BYURAS SOCIALES & COORERATIVAS

Asigneciones destinadas a promover el cooperativisma.

4470 AYUDAS SOCIALES A EMNTIDADES DE INTERES PURBLICO

Azigraciones destinadas & cuber erogacicnes que realizan los institutos electorales a los partidos politicos.
H4ED AYUDAS POR DESASTRES MATURALES Y OTROS SIMIESTROS

Asignaciones desliradiss a atender a lz poblation por contingencias y desaswres nawrales, a5 como las
sctividades relacicnedas con su prevencidn, operacian ¥ supersisicn.

4500 PEMSTOMES Y JUBI_ACIOMES

Asignaciones pard ¢ page a pensionistas v jubifados o oa sus femiliares, que oubre el Gobierno Federal, Estatal
funicipal, o bien el institute de S=guridad 5ocisl comasponciente, conforme al régimen legal establecido, asi

coma los pages adicionales derivades e compromizas contractuales a personal retirada,

4&]u PEMSIOMES

A5ilg nsr.':iln:-nes para el pago 3 pensionistas o 2 sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Esm@atal y Municipal,
ch nid Instituta de Zeguridad Scdial correspondients, conforme al régimen legal establecicn, as7 como los
agos adicionales gerivados de comprormsas contractuales a persoral rebrado, - Y

4530 JUBILACIONES iz
""\x f__.-—"_k\jl
\
. _i_ .
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&signaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobiernc Fedaral, Estatal v Municipal, o bien el Imslituto de
Seguridsd Sccial comespandiente, canforme 2l régimen legal estableaido, 251 como lus pegos adiconales
cerivacdns de comprormisos contractuales a persona retirada.

4590 OTRAS PEMSIOMES ¥ JUBILACIOMES

Azignaciones destinadas a cubrir eregaciones que no astén consideradas en las partidas antericres de este
cangepie coma son; el pego de sumas asaguradas y pres@Econs:s aconomicas no considesadas en los
CONCEpLos anteriores.

4700 TRAMSFEREMCIAS A L& SEGURIDAD S0CIAL

Aognaciones destinadss & cubrir las aporiaciones de seguridad social que por chligacion de ley los entes
publicos deben transferir a los arganismos ce sequnicad sacial en s caracter de resoomsable salidanio. dislislas
a laz consideradas eroel caprtulo 1000 “Servicios Personales’ o en el concepro 4300 Pensiones y Jubilacionas \
4710 TRAMSFEREMCIAS POR O2LIGACION DE LEY

Asignacianes deslinadas ¢ cuotas v aporaciones de seguridac social que sporta el Sstado ce cardcter estatutario By III'
¥ para seguros de retiro, cesentia en edad avanzada v wejer distintas a las consideraddas er el capilulo 1000 oy |
Sarvicios personales,

4200 DCNATIVES

Augnaciones gue los entes pdblicos destinan por causa ce wilidag social para otargas donativas a
instituciones no lucrativas destinaczs 2 adividades sducativas, cullurales, de salud, de invesligacion cienlifica,
de aplicacian de nuevas leonologiss o de beneficencia, en temmines de las disposicicnes aplicables.

4810 DOMATVOSE & INSTITUCIOMES SiM FIMES DE LUCRO

Asignaciones destinadas & irstituciones privadas que desarrollen actividades  socales, cofturales, de
beneficendia ¢ sanitarias sin fines de lucro, para la contdnuadan de su labar social. Ircluye las asignaciones en
dinero o an especie destinadas a insfitucinnes, tales coma escuelas, inslilulos, unversdades, centros de P~
irmrestigacian, hospitales, museos, fundaciones, entre otros. Pt
850 DONATIVOS INTERNACIONALES LAY
Asigriaciones gue lo: entas publicos otorgan. en Jos términos de Presupuesto de Egresos v las demas ™y
disposiciones aplicables, por concepta de donativos en dinera v donaciones en especie a faves de nstilucianegs

internacionales gquberramentales o prvidas sin fines de lucro cue contribuvan s la corsecucior de objetivos
e beneficio social v cultural,

5000 EIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

-ﬂ-'grllpé |E$.;?E-igl'ﬁl':.'il:'l1l:“5 destinadas a la :a-:'.-qu'si-:i:ln de toda clase de bienes muables e inmuek’es ragueridos
an &l desempeho de las actividades de los entes piblicas, incluye l0s pagos por agugicaciin, exprapizoisn e
indernniracidn de bieres muceales ¢ inmuebles a favor cel Gobiemo.

5100 MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE ADMINISTRACIGN i
Asignacianas destinadas & & adgquisiodn de eds clase de mobiliado v equipo de sdministracan; bienes
inforrrabicos v equipe de comput: 3 Bienes artisticos, obras de arte, chjetos valiosos y otros elementos ':'5_1
f e coleccionables. Asi camo también las refacciones y aooesarios mayores comespandientes a este concepta, [no uye !

Joe pagos por adjudicacidn, expropiecicn ¢ indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobierno,
51 1AMUEBLES DE OFICIMA Y ESTAMNTERLA

&signaciones destinadas a ‘a adguizicidn ce bieses muebles y sislemaes modulares gue meguiceran los entes i
pubiigos pare el desempeio de sus funciones, lales comoe estantes, ticheros, percheros escritorics, sillas,
akageles, archiveras, hraros. mesas, pupitres. caballates, restiradores, entre otros

WUEBLES, EXCEPTO) DE QFICINA ¥ ESTANTERIA e
' 4 &
\"\-\. ..__.-'! .l..l.l‘\\'\. I’-\.- ? -
E f(_f [ |I E“q H\_‘.
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Asignaciones desticadas a tede tipo de muebles ensamblades, tapizadas, sofas cama, sillones reclirables.
muckics de mimbre, ratan ¥ bejuce v materiales similares, coinas v sus partes. Excepto muebies da aficina i
Estantena.

5130 BIEMES ARTISTICOS, CULTURALES ¥ CIENTIFICOS

Asigraciones destnadas a cubrir adguisiciar de obras y coleceones de caracter histérico y cultural de maners
perrnancrte de bienes artisticos v culturales comn colergnses de pnturas, escuituras. cuadros, ete

140 CRIETOS DEWALOR

Asigracicnes destiradas a osbrir la adquisician de bienes producidos de considerable valor gue se adguicren y

s mantienen coma depdsites de valer y ne se usan primordaimente para fines de preduccién o consume.
compranden: piedras v metales preciosos come dismantes, &l oro no menetarie, al plating v la plata, que no se
pretende utibzar coma insurmos intermedics en procesas de produccidn,

5450 EQUIPO DE COMPUTEO ¥ DF TECNCGLOGIA DE LA INFORMACION

Azignaciores gestinadas o la sdguisicién de eguipos v aparatos de use infarmdbice, para <l Processmiente
ectronico de datos ¥ para el usa de redes, ast como sus refaccicnes y accesorios mayores, tales como:
servidores, compuladoras, lectoras, terminales monitores,  procesadares, tableras de contral, egquipos ce
coneclividas, unidades da  slmacenamianta,  impresoras,  lectores Gplicos v mageéticos, monitores
companentes elactrinicas come wnelas simples o cargadss; crcuitos, modern para computadora, fax y
teigfano y arneses, enlie olrs,

5190 OTROS MOEILIARICS ¥ EQUIPOS DE ADMINISTRALICON

Azignaciones destinadas & la adguisicion ce equipos propios para el desarrallo de las actividades ad ministrativas,
arg<luclivas y demas instalac’ones de ‘os entes pohlicos, fales came: mdguiras de escribin, sumar, calcular y
registrar; equipe de fotooopiadorss, sspiradoras, enceradoras: grabedorzs, radias. telavisores, micrafilmadoras,
circuite cerrado de TY., equipos de deteccidn de fusge, alamma vy vocen, lavadoras, homas de micraondas y - |
demss Bienes considerados en los actives Mjos de los entes pablicos. Incluyve los wtensilios para el servicio dek'
alimentacidn, cuya adguisician incremente los actives fijos de lzs mismas.
200 MOBILIARIO ¥ EQLHPT EDUCACISNAL ¥ RECREATIVG i
Asignacones destinadas a la adguisicidn de equipes educanonales y recreatives, tales coma: equipos yaparatos
EutiﬁviSLlalﬁ dmuretos de gimnasia, proyectores, cdrmaras fotograficas, entre otros. Incluye refacciones y
ACCESONOS mayares corespondiantens a este canceplo

S0 BQUIPOS Y APARATOE ALITIOVISLIALES

dsigriaciones destinadas a la adguisicidn de equipos. fales coma provectomes, micrdfonos, grabadores,
wlavisores, pantallas de plasma, entre otros,

3220 APARATOS DEPORTIVOE

Asignaciones destiradas 2 la adquisicidn de aparatos, fales como: aparalas v equipos de gimnasia v practicas .III
CEpoTtivas, entio omas,

SEI0 CAMARAS FOTOGRAFICAS ¥ DE VIDED

ignacianas destinadas a la adguisicion de motbliaio ¥ equipe educacional y recreativo. tales como: muebles |
mllzdr.:us D&rs uso Escular aparatn::-: DaErE parqushz infantilas, mesas espediales de juegas, |r~¢,1|umeﬁlns

an RGUIP-D E IMSTRUMENTAL MEDIE’D Y OE LABC RATDHID

N
-
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Azignacones destiradas & la edguisicicn de ecuipn & instrumental mddico v de laboratorio requerido para
preporcionarlos servicios médicos, hospila anes v cemds actividades de salud e investigacién cientifca v tecnica.
nelaye relacoinnes ¥ accesanos mayores comespondientes a esta parida.

5310 EQUIPD MEDICO ¥ DE LABORATORIO

&signaciones destinadas 2 la adouisicién de equipns, refacciones y accesanas meyeres, utilizades en haospitales,
unidades sanitarias, consultorios, senicios veteri~anos v en los aboraturios auxiliares de 1z ciencias medicas y
ce irvestigacidn genlifica, teles como: rayos X, ultrasonideo, equipos de didlisis e inhala terapia, maquinas
esten lizacioras, sillas dentales, mesas coeratarizs, incubadoras, micrescopios v Loada chase de aparatas neceserics
para equipar salas de remadililaadn, de emergenci, de hospislizacon v de operacion medica v eguipo de
rescate y salvamento,

5320 INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABDRATCRID

Asiqnacianes deslinaces a la adquisicion de instrumentos, retacciones y accesorios mayores utilizadas en la
cienoig médica, en general toco tipo ae instrumentos madicos N8CERaring para operacianes quinirgicas, denlales
y¥ oftamaoldgicas. ertre otros, Incluye ¢ irsbrurments) utilizade en los laboratorios de'investgacion ciertifica e
instrurnentz] de medicign,

5400 VEHICULOS ¥ EQUIFC DE TRANSFORTE

Asignacianes ceslinadas a la sdguisicien de toda clase de eguipo de transporte terrestre. ferrondiaria, aéreo,
aercespacial, maritima. lacustre, fluvizl y awilisr de transparte. Incluye refaccinnes v acdesoring mayores
correspandisntes 3 este cohcepio.

5410 VESICLILOS ¥ FQUIPO TERRESTRE

&signaciones destiradas & la adquisicion de autordwiles, camionelas de carga ligera, furgunetas, minivans,
autabises y microbuses de pasajeros, camiones de carga. de voltes, revalvedores ¥ tracta camicnes, entre otras,
5420 CARROCERIAS ¥ REMOLOUES

Asignacianas destingclas 4 la adguisivan de carmocerias ensambladas sobre chasisas producidos en ctro & e

estab coirmients, remolgues y semi-remalgues para usos diversos, campers, casetas v faldns para camionetas, | b
carros dormitarios, remolques pace automidviles v carmonelas; sdaptacion de vehiculos para usos espediales, 'h\
mecanismos de levartamients de camiores de voltes, compuertas de camiones de carga v la quirta nusda. £

3430 BEQUIPD AERCESPACIAL

Asignacionas destiradas 2 la adeuisicién de avienes y demds objetos sue waelan, incluso motores, excluye
mavegacian y medizion,
5440 BGUIPD FERROWIARIC
Agignaciaones destinacdes 2 la adguisicion de equipo para el transporte ferroviaria. tales como: locomatoras,
vagunes de pasajercs y de carga. transpore urbanc en viss dmetra vy ren gerod vehioulos Terrovizrios paia
mantarimienta, Exclyye equipo de sefalizacion ferrea.
5450 EMBARCACIOMES |
Asignaciones destnadas a la acqusicdn de bugques, vates, submarines, embarceciones de recrec v deportes, __L-ZH"‘*

_canaas v en general, ermoarcaciores, cor o sin motor. disefiadas para la navegacion martima, costera, Auvial y =1
lachstre, platatormas no disefacas para la navegacian pero que san de uso maritima, tales coma; dragas, bug.es | il

“Mhciones. Excluye motares fuera de bords, de sistema eléctrico y electrinico, de halsas de h-.:le.ffﬁﬁmiﬁm 1"1 I'ul
| My S ono rigido. i .
; A Gl
\ 4400 OTRCS FOUIPOS DE TRANSPORTE A AN D
. o o b
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Asignacianes destinadas a la adquisicicn de otros aguipas de transparte no clasificados en las paridas
amerares, tales oo bicicletas, moledicelas, entre olras,

5500 EQUIPO DE DEFEMNSA Y SEQURIDAD

Asignacionss destinadas a la adguisicicn de maguinaria v equipo necezario para al desarrolle de las tunciones
de seguricad publica. Incluye refacciones w accesorios mayoras correspondientes a este concepta,

5510 EQLIPO DE DEFEMSA Y SEGLIRIDIAL

Asgnaciones destinadas a |z adguisicion de equipo v maguingria para las funciones da dstfensa v segundsd
publica v derds bienes muebles insbrumentales de irversidn, requenidas durante la ejecucién cle programas,
investgaciones, scdones v actvidsdes en matera de seguridad paklica v naoonal, cova reelizacan irmaligue
riesgo. urgencia y confidencialidad extrama, en cumplimiente de funciones y actividades oficiales, tsles como:
Langques, lancacobetes, cafones, fusibes, pistofas, melrallelas, molercs, lanza lamas, espadas, bagonatas,
cargadores, curefias, antre otros.

EROO MACLINARLS, OTROS EQUIPOS ¥ HERRAMIEMNTAS

Asigracienes destivades g la sdouisicion de eda dase de o magquinania v oequpoe no comprendidas en los
conceptos antericres tales como: los de uso agropecuario, ndustrial, constroccion, aeroespacial. de
COMUNICACIoNes v felecnmunicadionss ¥ demds Mmaguinaria vy equipa elactrica y lectronica. incluye la adquisician
de nerramientas ¥ mdgquines-herramientas. Adicionsimente comprende las sefactiones ¢ aoesanas mayores
COMmespondientas g esta concepta.

LSBT0 MAQLINARIA Y EGUIPO AGROPECLARIC

Asignuciones destinadas 2 la adguisician de toda bipo de maguinania ¥ eouipo, fefasianes v AcCes0rios mayores
uilizadas en activdades agronecuaras, tales coma: actaras agricolas. cosechadoras. segadaras. incubadoras,

LY

trilladoras, ferdlizadoras, desgranadoras, equipo de fega, fumigadaras, roturacoras, serniradaras.cultivadoras, s
ecpolyeacoras, aspersores e implernentos agricalas, entra otros. ncuye maguinana ¥ equips pecuario, tales "l:,r’
came ardefigdenas, eouipo pasa @ preparacion de zlimentes para el ganada, para la aviculhuray para la cria de
animales.

2620 MACILIMARLS Y EQLHPC INGUSTRIAL [0
Asignaciones destinadas a Iz adquisizion de todo bpo de maguinarsa v equipd industal, ash coma sus ,-'
refacciones v accasorios mayores, tales como: malinos industrales, celderas, hornos electricos, motores, bombas '\'*

industriales, despulpadaras, pasteurizadoras, envazadaras, entre otros. Incluye [a adquisicien de toda claze da ,-'!

Friaguinana ¥ eguips de perforacion y csploracidn e suelas, i
2630 MAQUIMARIA ¥ EQUIRG DE CONSTRUCCIGN
Ezignaciones destinadss 2 la edquisicién de maguiraria ¥ eguipo, refacciones y accesorics mayores alilizados
an | conswaccidn, tales caomo:; gquebradoras, reecwadoras, pelas mecanicas, tractores oruga. rmako
corfarmadaras, aplacadoras, excevadoras, gries, dragas, maguinas para mondmiento de tiarra, bulldozers,
mercladoras de concreto. entre atros.
LEA0 SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADD, CALEFACCION ¥ DE REFRIGERACIGN INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL
Angriaciones destingdas o la adquisicion de sisternas de aive aoondicicnade, Calelfaccan de amblente. wentilacion ;
rd ' ' v de refrigeracion comercial e industrial. Incluye: estufas para caletaccicn. las torras de enfriarmicoto s slomas ce ‘]i,

© purificacian de aire ambiental vy compresores para refrigeracicn y aire acondicionado. Excluye los calentadores ~.. A
stridles de agua, calentadores de agua domesticos, “adiadores eléclieas, venliladores domésticas ¢ sisternas
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aquipos de télex, radar, sonar, radicnavegacion y vidac; amplificsdores, equipos terefonicos, telegraficos, fan y
CcEMmds equipos ¥ aparatos para el mismo fin.

AAA0 ECLIPDYS DE GEMERACIOM FL fCTF!I[_'.-!l.,. APARATOS ¥ ACCESORIOS ELECTRICCS

Sgignaciones destinadas @ la sdouisicion de equine de generacidn alfctrice, aparatos v accesorios electmnicas,
fales comax generadoras de energia. olantas, motwe genecradoras de energiae eléctrics,  transformadores,
reguladares, couipo electrinico, equipo electrorice nudear, taoleros de fransterencias, entre otros. Excluye los
bienas sehalades en la partidas 5150 Equipn de campute y ce tecnalogfa da la informacion,

5A70 HERRAMIENTAS Y MACLIMAS-HERRAMIENT &

Aggnaciones deslinades a la adguisicion de berramientas elécticas, neumaticas. magquinas herrsmienca,
refacciones v sccescrios mayores, tales coma: rectificadoras, cepilladoras, mortaladoras, pulicoras, fijadoras.
sierras, taledros. marillos elécricns, ensambladorss, fresadoras, encuadernadoras v demas herramientas
consderadas en les actves fijpos de lus entes pdblices,

RS0 OTROE EQUIPOS

szgnaciores destinadas a cubor ol coste de les Denes muckles o maguinara y couipos espetiahzados
adyuinados por los entes publices, noincluidos o especiticados an los conceptos y partidas dal presente capitula,
tales comizc eguipo cientifica e imvestigacion, equipo contsa incendio ¥ maguinaria para protaccion al ambients,
=ntre atros,

ETO0 ACTIVOS BIOLAGICOS "
Aszignaciones destiradas 3 I3 azquisician de toda clase de especies animales ¢ atras seres vivos, tanto para sy
utilizacion en el trabajo comeo para su fomente, exhibicidn y reproduccicn,

5710 BCAIMOS

Asigraciones destinadas a la adguisicitn de ganada bevino en todas sus feses produccion de carne, coria y
explatacian de ganada bovino para remplazes de garado boving lachern,

5720 PORCINGE

Azsigracicnes destinadas 2 la adguisicdn de Cerdos en fodas sas Tases en granjas, patios ¥ ezoteas,

ETI0 AVES

Asigracicnes destivadas a L adouisicidon de sves para came, aves para produczion de hueee fertil v oara plate,

gallings productoras ae hueve fedil y para plato; pollos en la fase de engorda para carne; guajolotes o pavos |
para came y produccion de huewn; v otras aves productaras de came y hugve come! patos, gansas, todomices, .
faisames, palomas, avestruces, emdes v otras.

<5 ra) QVINDS Y CAPRINGS !
Asignacicnes destinadas & la adquisicidn de ovinos y casrings,
5750 PECES Y ACUICULTURA
Asignaciones destinadas a la adguizacidn de peces v atuiculivry, Lales camos animales acudtcos onoambierntes
conlrolados (peoes, maluscos, crusticeos, camarones y reptiles). Excluye acuiculiura veqgetal. p
TR0 ECUIMGCS A

Atigraciones destinaces a Iz adguision de equinos, tales como: caoallos, mulas, bumos v atros. Excluye '?5-\‘

- SEMACIE de peEnsion para equinos. . "H'I,

¢ ™. STIDESPECIES MENCRES ¥ DE Z0OLSGICO | -
| Azigiaciones destinadas 2 la adguisiodr de cspecies menores y de zooldgico, tales coma: abejas, colmenas, | ;,I'
[ CONE] il\f_ljl.'nr}'illai, rarrds, peros, gatos, gallos de pelea. aves de ormata, cisnes, pavos reales, flarmencos [t

gusands de sedy lamas, venades, animales de labarate-in, ratas erire atras, " [y
EDARBOLES ¥ PLAMTAS T _:F"H_ | / ]
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Asngnaciores destinadas a3 sdguisicion de roofes y plantas que se ulilizar repelica o continuaments durance
mas de un afc para producin atros Hienes,

& 150 OTROS ACTIVOS BIOLOGHIOS

Azagraciores destinadss a la adguisicion de otros actvos biotSgicos tales cormal semen oo matenal

reproductive v todos [os que sean capaces de experimantar rarsfarmaciones ialdgicas para comeertirlos en
atros activos biolégicos.

5300 BIEMES INMUEBLES

Szgnaciores destingdas a la edguisicion da foda fioo de hiznes inmuebles, asi coma los gastos dervados de
actos de su adguisicién, adjudicacidn, expropiacdn ¢ irdernnzacion. incluye las asignaciones destinadas a los
Provecios de Prestacion de Servicics reladves cuando sa realican par causas de interés piblicn,

5310 TERRENOS

Azignaciones destinadas a la acquisicdn de berras, terrenos . predios urbancs baldics, campas can o sin
MEaras Necesarios para los usos propios de los entes publicos.

5320 VIVIEMDAS

Szgnacionies destingdas a la adquisicion de wviviendzs qua san sdificadas pring palmenls como resdencias
redqueridos por los entes pablicos para s.us actvidades, iIncluye: garajes v olras estructuras asociadas requeridas.
5330 EDIFICIOS NO RESIGENCIALES

Asignacionss deslinedas a la adguisicion de edificios, tales comec oficinas, escuelas, hoapitales, sdificics
industriales, comerciales y para la recreacon publica. almacenes, hateles v restaurantes que regquieren log entes
publivos para desarrollar sus actividades. Excluye viviesdas,

5390 OTRCE BIEMES IMNMLUERLES

mtluidos o especificados en los conceptas y nartidas del presente capitulo,

900 ACTAVOS INTANGIBLES

Asignacionss para la adquisicidn de gerechos par ¢ use de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual
¥ olros, Coma, por gjenplo; software, licencias, ostentes, mascas, derechas, concesicnes v lianguicias,

S EDFTWARE

Asignacianes destinadas en la adquiscidn de paquetes y programas de infarmatica, para ser aplicados en los

Asignacones destinadas a cubrir 8 costo da los bienes inmuehles adeuiridos por los entes publicos no \
R

apoyo de los sistemas v [as aplicacones informauces que se ezpera utilizar,

582G PATENTES

Auignaciones destinadas a la proteccidn parz los irvenios, va sea medienle una norma legal o wn talle judicial.
Los ejemples de irventas susceplibles de proteconr induyen las constituciones de materiales. procesos,
FRECANISIMOE, Cireuitos y apsratos elécricos v electronicos, farmolas farmactuticas y nuewas vanedades de seres
viv.entes producidos en farma artificial. entre albros

5930 MARCAS

Lsignaciones destinedas a cubrir los gestos generados par &l uso de nombres comeroales, simbalas o

embxlemss que identiiquen un praducta o canjunte de praductos, que ctorgan dereches de exclusividad para
s5u uso o 2xplatacidn, por parte de les entes poblicos

S940 DERECHDS

signaciones destinadas para atendes [os gasles generados por el uso de obras taonicas, calturales, de arta o
usicales. u olras pertenecientes & perscnas juridicas o raturales, nagionzles o axtraneras,

0 CONCESICNES 3 B
1 ?’{3\% =
; 'ﬁ-\'u S
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Asignacianes destinadas 3 cubeir la acquesicidn del derecha de explatacidn por un lapso de liempa
daterminady de bienes y servicios por parte de una ermpresa & olra,

060 FRANCLICIAS

Asignaciones destiradas a la adquizicidn de franquinas que constituye s po de relacidn cortractual enire
des parsonas jusidicas: franguiciante y el franguicialsric. Mediante el cantrato de franquicia, el franquiciante cede
al franquiciataric; L licencia de una masca, asl corme los métodos v el saher hacer lo necesaric tknow-haw!de su
negeic 4. cambia de una cuata peradicat.

5970 LICEMCIAS INFORMATICAS E INTELECTUALES

Asignacionss destinadas a la adouisicidn de permisos infarmaticos e inteleiales.

SHHC LICEMCIAS INDUSTRIALES, COMERCIALES ¥ 01TRAS

Asignaciones ceslinadas a la adquisicite de permisos para realizar negotios en ganeral o un regocin o
profesidn en paricular.

5990 CTROS ACTIVOS INTANGIBLES

Asignsciones destinaclas atendera cubrir los gastos generados por concepta de alras activos intangibles, na
incluidas en pailidss especificas antericres

5000 INVERSIGN PUBLICA :
Asigracicnes destinadas a abras por contrate v proyectas productivos y acciones de famenta, ncluye los
gasto: en estudios de pre inversion y preparacidn del provecto,

5200 OBRA POBLICA EM BIEMES PROPICS

Asiynaciunes para constracciones o bienes inmusbles propiedad de los entes publicos, Incluye las gastas en
estudios de pre inversiin v preparacion del proyectn,

2200 EDIFICACION NO HABITACIONAL

Asignacionas destinacas para la construccidn de edificios no residenciales para fines industrales. comerciales,
irstitucicnales y de servicios. incluye cnnstiuccidn nueve, amplizcian, remaodelacion, mantenimiento a reparacién
integral de las construccianes, asi coma. los gastos en estudios de pre- inversion ¥ preparacin gel proyecta,
6230 CONSTRUCCION DE OBRAS PaRA FL ABASTECIMIENTO DE AGLLA, PETROLEQ, GAS, ELECTRICIDAD Y
TELEZCRIINICACIOMES

Asignaciones destinadas a Iz conslruction de obras para el shastecimionte de agua, petralea y gas v a la [
construction  de obras para ls generacion y construccidn de energia elactrica y para las telecomunicacianes,

Incluye los gastas en estudios de pre-inversicn v preparacion el proyacto, 1 i
5240 DIVISION DE TERRENOS ¥ CONSTRUCCION DE OBRAS DF URBANIZACION
Azignaciores deslinadas a la divisién de terreras y construczion de obras de urbanizacitn en lotes, construccien -~
dle olbaras integrales para la dataodn de servicios. talas coma: quarniciones, banguetas, redes de energla, agua
potable y alcantarilizdde Incluye construccion nueva, amplacicn, remadslacicn, manterimienla oreparacion A
integral ce las construccionss v Ins gastos en estudios de pre inversidn y areparacian del provecta. '{'h
. 6250 CONSTRUCCION DE vias DE COMUNICACION %1
l_,r'.,-. ‘xll Asignacianes destiradss 3 |z construccdn de carreterss, autcpistas, terracerias, puenics, pasos a desnivel y 3,'
“operupistas. Incluye construceiin nuev ampliacion, remadelacian, mantenimienta o reparacian inteqral de las e
n{mccinr‘.m ¥ las gastos en estudios da nr%.invemi-ﬁn ¥ preparacion del proyecto } _I.I'I-
BI60 OTRAS CONSTRUCCIONES DF INGEMIERIA CIVIL U CBRA PESADA G

ignacionas destinadas & |z construccién de presas v rearesas, abres martimas. fluvizles W -:l|l:-e.-:|_ml|-:aamh abras ; b
ransporte eléctrico v far-avianio y clies constrocciones de ingesiera <ivil v cbra pesada
&n;lﬁ-. Incluye los gastas en estudios da pra inversicn v preparacidn del proyecto. {.a- B q“"'-—\"

-' J I.".-“‘nl I.-"' 'L T
\ Pt ey
132 de 157 PR




[ L]
' Lineamientos para operar y ajercer el pras upuesto anual
" de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024

T ns s v o £a1lads de Maduige

B2 P INSTALACIOMES ¥ EQUIFAMIEMT EN COMSTRUCCIOMES

Aalgnaciones gestinadas a la sealizacion de instalaciones elécteicas, hidro-sanitaris, de gas. dite acondicionado,
calefacoicn, instalaciones clectromecinicas v oras ‘nstalagiones de ronstrucciones, Incluye ‘os gastos en
estuclios de pre-imersan v prepararian del provactn,

G250 TRARAIDS DE ACABADOS EM EDIFICACIONES ¥ OTROS TRABAIOS EXPECIALIZALDS

Asignaciones destinadas o la preparacidn de terrenos para la construccidn, excavacidn, demolicior de edficias
¥ estructuras alquiler de maguinarie y equine para la construceidn con opersdor. colocacion ce muras falsos,
trabajos de enyasada, pinlura y otros cubrimientos de paredes, colocacian de Pis0s ¥ ArU'eins; instalacidn de
producios de campinleria, cancelera de sluminio e impermezhbilizacidn, Incluye los gastos en estudios de pne
Irwersian y preparacion del proyecio.

G300 PROYFCTOS PRODUCTIVOS ¥ ACCICMES DE FOMEN 1

Erogaciones realizadas por los entes pablicos can 12 finalidsd de eiecutar proyvectas de desarralln productiva,
eugnomicn v sucial y otras, Incluye al costo de la prepara<itn Jde provactas,

£310 ESTUDICE, FORMULACION ¥ EVALUACION DE PROYECTOS PROCUCTIVOS NGO INCLUIDOS EN
COMCEPTOS ANTERIORES DF ESTE CARITULD

Asignarianes destinadas a los estudias, furmulacsn ¥ evaluacion de proyectos praductivas no incluidos an
conceptos antericres de este capiula (FPE), denaminac s, EsqUEmas o inversion donde participan los seclones
paolica v privade, desde las concesianes due 2o aborgas & parliculares, hasta los proyectos de infracstructura
producliva de largn plazo, en las sectores de energia eléclrica, de cametera v de agua potable, entre otros.
8320 EIECUCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NO INCLUIDCE EN COMCEPTOS ANTERIORES DE ESTE
CAPITULE

Asignaciones deslinedas a la Eecucan de Provectas Productivas ma incluidos en coneplos anterionas e egbe
Lapitulo PF5, denominados, esquemas de nversicn donde participan los sectores pdblico v orivade, desde las
CONTCESIGNEs que S8 olergan a particulares hasts los provectas oe infragstructura productiva de largo plaza, en
'05 sectores de energia elécrica, de carratera v de Aguy potable, entre piros,
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Anexo 10. Expediente de prestacion de servicins profesionales
independientes

= Lurriculam vitae (sintéticn ¥ cubricado en todas sus hojas).
= 3 Fotagrafias a color tamafio infantil (de estudio. no instanta neas;.

Fotocopias legibles de:
o Acta de nacimienta / Carta de naturalizacion (sélo personas provenientes del extranjoro que
hayan abtenido tal condicién en el pais).
= Acta de matrimanio o divarcia, asi comao acta de nacimiento de hijos (en su casn).
@ Cédula de inscripeion al Registro Federal de Contribuyentes (RF.C) bajo el régimen de
“Persona Fisica can Actividad Empresarial y Profesional”
o Clave Unica de Registro de Poblacian (CURF)
o Credencial de elector, par ambos lados, amplificada y forografia visible sdle ciudadanos
imexicanos),
Lomprabante de domicilio (recibo de pago de servicios pablicos o privados, excepto CFE).
<« Comprabantes de estudios de Licenciatura, Especialidad, Maestria y Doctorada. -
* Titulos y/a grados,
*  Cedulas profesionales
¥ Ensu casa, certificado o canstancia que acredite |a culminacion de los gtimos estudias
realizadas,

i

Documentacion que acredite la experiencia profesional wio actividades referidas en su
curncuiumm vitae, pudiendo incluir constancias de cursas, talleres o diplomados (solamente de
las dlitimos cineo).

£l personal extranjero deberd entregar ademis fotacopia de:

= Certificado de nacimiento traducido por la embajada de su pais de origear.

= Pasaporte vigente,

= Tarjeta migratoria vigente que acredite su estancia legal en ruestrg pals y autorizacion para
realizar actividades remuneradas,

o Titulos o grades académicos apostilados o legalizadas, segun sea el casa, * O, cuando asi
sea requendo par fa Direccién de Administracién de Personal se salicitard el original para
cotejo.

" Cuande (os estudios se hayon realizade fuera del sistema educative nocional, deberdn gntregarse los

respectivas tilulos o grados debidaments apastillades, o en su case legalizades tratandase de poises que

o estén adheridos a le Convencidn de lg Hoya. Asimisma, debert anexorse el framite de revalidacion
estugias arite (o Secretarin de Educacion Boblica,

Il-"\'..'- '.\H
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Anexo 11. Formato de listado de actividades para prestadores de servicios
profesionales

Fecsg

Weambare
Directorfa) de &dministracidn de Persanal
Frezsmite.

Ermio Iz lista de sctividades que reslizara & (lap €, prestando senvicios prifesionales bajo e
regimen de Honararios 10% en el (<entro de castas).

Ple, Lisla de Actividades

Mambre de la parsana gue le imvitd a prestar sus servicias:

Dias y horaria en que podra acceder a las inssalaciones:
Fecha de inicio de la prestacidin del servicics
Pariodo de cortratacion: '

: Percenc’in Mensual: J

iy
H N Marmbre y firma oel Director de Mormbrs v firrna del Prestader de Servicios
Cerrlro de Costos, Prisfesionales
B s

adingrtingparsonzlfteamibes Himl 4’ _+_§-_ \
L L
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Anecxo 12. Importes de referencia para el pago de honorarios por prestacion de
servicios profesionales independientes

Clave Tipu de servicio Importe
rmensual
| HADAGC . : Senacios ﬁ._l:l:'jiniﬂ calivas & : f4 ZBC.E3 :
I HAD-'IIJIJE Etwqcmzﬁ.dm nistrativos B o o | }4,15111_23 i
I HADAIIIEI_?_ Sen-u:fcg Au:.l.munlstra i I o - . ‘fﬁ?lﬁ
H.ﬂnﬁﬂﬂ_ﬂi Servicios Administratives O o  §5396.84
HACTH = En.:n: as Téenicos A o  s5goaman |
CHRDToAE | | Servicias Téenicos B -  sEa3AD
RAOTO0] | Serocios Techicos C o ) , $6922.24
L HACPDDT I Servicios Prod ufeqmnalf" i ."-'l.p.':I!,-'CI A T ' T:]’,4EIB__§TJ_,
| HacRoz | Senicics Prafesionales e Apayo 3 - §7.555 68 |
i HACPOO3 Servicios Profesionales oe .ﬁ.pmrf:- " - | © $3,382.40
" HACPCOA © Servicios Profesionales Dper.ah'.-n,;ﬁ. - . 43,865.17 .
HACPOOS | Servicos Profesonalss Operalivos B T sa3saas
HACPODE : Survicios rn::fesmnales Cperativos C . 510,329.28
HACPDO?T Servicios Profesionales Sperativos D - 51130272
' HACRDOB | Senitios Profesionales Cl;tuemti-.r_ns E - $-’I 227616
;-ﬁ'f..:"ﬁ:@ | Servicics Frufubicm..pprial wadosa |  BE4ILE
| HaCPOI0 | Servitios Profesinnaies Esgeializados B ' '_I_ $10,676.00 |
' HACEGT! Servicins Protesionales I:qpednl]m;-:_ — 1 311, /85 44 !
HACRO12 Sarvicias Profesianales Espl;ae-uﬂiamq 8] . $12.3-E_2 &4 | k
HACPO13 ?ﬂ-lflﬂi Prifesionalas :.:Sl'.':E-C'.IHI.'-'aﬂ-:Jb E I _'_SEE@E_{‘ ! o
-:h!l.CF‘U]f'- ] Seryitios Profesionales E#pecwlizadc;s-é-_. . -—-5.13..-'F'EI.UL‘ |"(' o
; HACPOTS Servitios Profesionales Especial zados G T .514_..fl11.4-f| .-_H'x :
I HAC PO B | S mciaﬁcu—féslnnalps Fspr_uaIEadns-I;I —. £150.640.00 :
i o o * Servicios pagadag pnr hora = _:
| HACCODT Cursa CUPESE | $76. EuE[_Ji
HACCO02  Cursan CL PES L i iTE-.CI{I : =
. HRCCS  Cursode Komas e S i
Y HACORM | Cursode ldiomes Sabating -  smao | N[
, 05 Curscs Especializarios, Dipluriados o Pasgrade (Licendanirs) S150.00 o
\ i Co0e : E-.E:-;I-E‘;ppr Alizatos, D|pIE'r;1;:iEr; a Pasgrade [BpEDaHdEd" ! 520000 | -.TI
: -!_I:r;us E‘i-nFrlall.:ddm-. DIF.:_'éI.I.'n_EI_d.-'-_'I-E a F'nsgl.:du- if.Maestnaj ' 30
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Anexo 13. Informe para comprobacion de compatihilidad

Pachuca de Sota, Hidalgo, & __ de de
DIRECCION DE ADMINISTRACIGN DE PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD AUTOMOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
La/E que  suscriae von  Clave Unica de  Registre oo Poblacidn
v Begistro Feders| de Contribuyentes . atentameants me

dirijo oo este rondudle para intormar sobra i situacian laboral actual, 5 fin de comprabar @ campatbilidad ce
alividaces con respecto a s semvicios dentro de [a Universidad Auténoma cel Fstado de Hidalga.

Altualmente me encuentra desempefiando otro emolec o sarvicio profesivng) por honorarios, en alquna
dependencia, erlidad w organismo de caracter pihlico, o bien, en algura institucion de caréeter privado, ajena a

L2 LUAEH.
3

iDeserrpena ol Tipn de irstituoén Er case de feber respoadido que =f, indicar & ceses sue la LAEH X
arrplec o setnas? agogue el subsidin zora & emslen en caso de proceder, con

furdamomts ar al Arice o 98 fracclbn IV de la Lay del npeasm

apbra la Rarta.
B _! Puilica )
1 M ! Privada 71 N

En caso da haber respondicdo afirnativemente. informo a continuacities las condiciones de |s prestacicn del
servicia;

Mo are de la instilusion, depe ndencia
uarganismo publico J Razdn 5oclal de
instituclén privada

Morbramiento (categorial £ Puests

Adscripinn .
|| Rermicilio dal centra de trabajo \
Fecha de alta Ll
lzrnadz N
Horario de irabajo I
Lunes Martas Mitrooles luewvas Viemes Sibady Domingo |
Laa prezants inforacién & entea con la finglidad de dar cumplimiento a lo estanlecide én el articuo 136y 137 Ia
A del Reglamente de la Ley Federal de Presupuestn y Responsabilidied Hacendaria, Reservandose la Universidad 5, b
3 .-!\:?:r_t:'l noma: cel Estado de Hidalge ol dereche de verificar 1z sutenticidad de la misma, e caso de serirexacta o ¥
AEJarie a pruporcionarla. s estard a lo cispussta en l narmitiva Universitaria. —&
r3 dar constancia de ' veracidad de (3 intormacion manifestada, suscriber la presente los abajo firmantes. | Wy
| b
| | R
'.\ b .
! hre de qui b Fi b la autorid ada
i ay nombre de quien, syscribe irma, nombre v cargo oe la autor f@{ aila
< ' el
U .4
s

.I.-':I F ™
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Anecxo 14. Criterios para la determinacion del pago a prestadores de
servicios profesionales independientes

Tipe: Servicias administrativos

Descripoign: Este tipa oo servicio comprende acividades da apoya administrative, el el académica masimi
requendo es de preparatoria o kachillesata, Los criterias pasa determingr el fmonte entre los rangos A - 0 se
basan £ virlud del grada de conacimientos v '3 experencia adquirida por el prastador an las actividades por las
yue es:a contralada enla Univarsidad

Rarges

A.- Bachillerata, wn experiendia

B.- Bachillerata, un afia de experiencia

.- Bachillerate, dos anos de expenencia

0. Bachilleratn, tres 0 mds ahcs de expenencia

Tz Servicios tacmicos
Descripc:gr: Este tipo o servicio comprends aclmdades técricas especializadas, el nivel acadénico minima !
regueride es de bachillerata, téenico o equivalente. Los criterios para determinar el manto entre los rangos & — C |
se fundamentan en el grado de conocimientas v la expreriancia adquirida por el prastadar e las arlvidiedes oo
las que esta comtratado en la Universicad,

Ranguos:

A Bachillerato o técnico. sin exnerierdia

B.- Bachil erata o tecnica, un aio de experiencia l
.- Bachi‘lerato o Léonico, dos o més afics de experiencia

Tipo: 5enicios profesionalas de apayn i
Descnpcion: Este tipo de senicic comprende actividades especificas relacionadas con aspectos adrministragves. Bl
nivel acadimico minima requeride para prestadaras que desamollen este fipe de sctividades es de licenciztura, Los
triterios para oeterminar al monto entre las rangos A — € se fundamentan en virtud del nivel scsdemico ¥
Experienca von la que cuente & prestador en las actividades por las que estd contratada en ls Universidad

Pangos=: wd
& - Pasante de licenciatura, sin experiancia R
B.- Fasant de licenciatura, un &ho de experiencia L=
*.- Pazante de licencialura, dos o més afos de Experiengia Y

Tipo: Senicios profesionales operatins

Dezcripoidm Este tipo de servicia comprende actividades especificas relacionadas con aspecios administrativos "
alie grado de dificulled. B nivel académica minimo requende para prestadores que desamollen esle Jpo de
activicades os de licenciatura, debiendo acreditarse mediaste titula v cédula prafesional. Los criterios para
determinar el manio entre los rangos & - F se fundamentan en virted del nivel scadémica WERQEriencg conla que
cuents gl prestador en las aclividacdes por las que estd contratado en 13 Universidad,

Rangos:

A Licenciatura, sin experiencia

E.- Licencialura, un ano de experiencia ks
- Co lipenciaturg, das afios de experiencia

1
D.- Prenciatura, tres afos de experiencia it
\i cencistura, cualro o mds afos de expenerdia i
{ g [t
[ — I;-"- .-__ JMC“'\. Y il
PR Wik
x\ J,r'i" :__-"'l A :}1-—___ 'i,:l lII
.-'"I L I |
Py L _____—'— S |
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Tipe: Servicios profesionales especializados

Descripeidn: Este dpo de senacio camprende actividades relacionsdas 2on dspectos académicos nspecislizadas, El
rivel minima de estudios requerde para prestadores que desarralien oste Gpo de aclividades es de ligercianira,
aebiendn acreditarse cada nivel scadémicn mediante ttulo o grado ¥ la respectiva cedula profesiongs!. Los criterios
para determinar el monto entre los rangos A - H e [undamentan en virud del nivel scadémica, actiieadas
espacificas 4 realizar y experiencia con |3 que cuenie o prestador én las actividades por las que estd conlratado en
I Universiciacd,

Rangns:

- Pasante de licenciatura, un afio de experienciy

3 - Lieencistura, dos afios de experiencia

C.- Lirenciatura, tras o s afios de axperencia

[ - Espadalidad, uno o mas afins de cxparencia

E- Espeiaiidad médica, uno o mas afios ge EXpEriEnca

F.- Maestria, un afio de experiencis

G- Maestria, tres 0 mds afins de experiency

H. Doctoradn, uno o mas afas de cxperiencia

Tipo: Curscs y diplomados

Descripuian: Servicias de capacitaciin espedializades nstruccion de idiomas, ascsonas wio tutorias on posgrados
El nive! académico minimo ton el que deberdn contar los presladores de estos servicios es de licenciatura,
eapecificamente en el caso de curses especislizadas y asesorias er posgracios los criverios para determinar al manto
enitre Ins rangas A - D se furndamentan en & grado académicn con ol que cuante el prestadar.

Faigas:

A~ Licenciatura

2.- Especialidad

C- MasTia

Ce- Doctorada

Tipa: Mantenimierto
Descripoicn: Servicios que comprenden actividades especificas de manteninient a las instalzciones. Bl pago de
€505 2arvicivs se efactila oo hora,

I i
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Anexo 15. Formato de Biticora de mantenimiento de vehiculos

a UNIVERSEIAT ALTONGRMA DEL EETADO OE HOALGO f
i % BTACORA DE MANTENIMIENTD 0E VEHICLLOS \il
1;'“—1- . '-'I; DEL i1 DE ENERD: AL TRIMESTAE QUE REPSRTA OE 204
1 s
IE.-._;'..«'..I'
= I |nandeso or GrEE |
[ms T [ o | [Puscas | !
[Anrd oE Etsinrcau !
PSR LA i l
FRCTURE | FECHA = . i
EEROSRTE USLARE
—
I
] —it
— i
]
P
- - ‘
W4 M LIE SRR, :
1
o 1 ]
T B
- |
] =
]
Pl i
Elaraza ey
e Hurst e a1
Feaparinails a1 Haborsnon it
i _:_""-.
m"\.
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Anexo 16. Formato de Bitdcora de mantenimiento de maquinaria ¥ equipo

UNNERSDAD BUTORDAA DEL BETADD DE HDAL 3D
WTACTRY DE MANTERIMIENTE D RACKIMAGEA ¥ ECUWPD:

ij_ 1| BEL 31 OF EMERD AL TRIVEETRE CLE REFORTS 0N 7124
r ¥
[MEn A L o R | | LT ETI & e |
s | | woomoe | ANENTAFIS |
HEFES DE ALSC R0 | 1
| T | 1
FECHN D5
EHELD FACTUAS VECHE TESCHEC RN O W WM &) L FOLEEE T YN DR
T e - e PR
COHCERTDS: CANIDAD LL&F
| = = AEERL LA ¥ 0 MATERRLTE i
f—. L I
I
]
T = e —y - —]
T i i
L ———— - I 1
- . T i
: =
TR 4
Barath LYY Rild L
A wi'r g pege dai ety p g dul Rarngrd 5 Lo gs i
FnEEnl Or - dimine oy Thdi kb Fhda e by e i
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Anexo 17, Formato de Biticora de recoleccién de residuos peligrosos

e

et N
J i‘. UNIVERSIDAD & UTOMOMS DEL ESTADD OE HIDEL G5
gl CLUERT & PUBLITA 2104
i-u --{-} MMEMMIMHHDWEMJMWS
-
SFES BiHwtloi SU b LERACE, BUEEHTA] AN SRS
SHEF, Db FECO FETMH [6L AR T BF PSR P KRR .
FEIYHELTO PEANN [ RELIHECTIOR
[ErTEH Wl RE Rl * e
FECHE | FACToRA | mabse PEAATTOE INSCKIPTION D0 SERVWLK BE RLLCLLCCION B3R TR0 WOLEREE P FANA R
ToTal
W FEVED ENRDAD
HOESFRE o Fillia MOUSED T PR AOMEML ¥ A
REECTIA AL A AL T A TANY RENFORBARLE BE B LLABURRSDY i

i

Ty
B
\Hﬂ
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Anexo 18. Documentacidn para comprobacion de pastos

iciud & A3 [ Courm Ay COpi
+«  Reporte de gqﬂm del: damenta requisitaco v d-;_sta gado de 3 aplicaciin "Corsul@ deudores

diversns”, disoonible an

hittpoydrf uaehiedu mu/dat/drfDevdoresCiversos/ComprobarGastosfindex php

= LComprobantes fiscales poexands el archive XMLy 2DE (e ra fizica y digital &~ la aplicacian
‘Consulta deydures diversos” ¢ en su casa sus complementes de Ragn,

»  Ensurcazo, recibo da ingresos emitide por la caja universitaria de Torres de Rectoria con el cancepro
da ‘ngresas por devolucian de solicitud elactinics o % comesponde al Régimen dimplificada de
Conflanza, ingresos par devilucin de 15R rotenide RESICD.

v Evidencias de la reslizacion de lzs actiidades, tal come constancias de participagién, memorias
totograficas, listas de asistenda, invitaridn a cursos, diplomas, reconacimientos, entre otros.

*  Intaso de reprogramacian de las actividades, se daberd presenlar evidencia: por ejernplo; cormens,
aficios, memarandurn, ete

= En & adyuisicion de activo fijo y acena bibliogratica, la factura deberd contar con el sello de
irventario del Departarmento de Imentarios de la Dirercidn oe Recursos Materiales, Adquisicianes,
Arrenclammientos y Serdcics v en el caso especifice de adguisicidn de acervn biblicgraficn. aunque
ne rebase el marta de /0 Unidades de Medida v Actualizacian (URMAS), ef selle de la Direccidn de
Bibliotecas y Cenlwas de nformacion. Ademas de irclud ol numbre y firma de la persona que selhf
la faclura. '-

* las comprobaciones de gostus dal Programa para el Besarrallo Profesional Docente (PROGEF)

debedn contar con el visto buenn de la Disecoidn de Desamralla de Capital Hemeno para la

Imvestigacicn y anesar | documentacion establecida en 122 Reglas de Operacion del PRODEF o por

Iz Diracsidn de Superacion Académiza de la Direccidn General de Educacian Supericr Universilaria i

& interculral [DGESL, Las comprobaciones de gastos de recirsos ranalizados por @ Consajo f:,:"lk._
Macional de Humanidades Ciencias v Tecnciagles [CONAHCYT) deberan de contar con el visto - g
aueno de ia Direccicn de Investigac:dn,

L3 comprabacicon de la parida de combustioles y (ubricantes deberd incluir el tcket de compra,

bitacora de combustibles ¢ fubricantas. As comie la bitdoona con sellos de |as instancias visiladas ¥

cebidamente requisitada con el visto bueno de los responsables

La comprohacidn de la partida ce combustibles v lubricantes ceber incluir el ket dea compra v 4\

su respectiva bitdcora com sellos oe las instencias visitades, debidamente reguisilads con o visto {I
buena de los seqponss bles. 1

La decurnertacion comarobatoria relativa sl martenimients de mobiliario, maguinariz, equipo y 4
vihiculos deberd describic 2l bien muckle o inmueble al que se le realizd el servioa, ol nombre del 'E'-.
resguardataria, la ubicacion, marca, madels, ndmers de serie y of numero de irventario, asi coma | 3

su hitdcora respectiva: Anewas 14 ¢ 14 i
Los  formatos  de  las bitacorss se encuentran disporbles en la liga
hifpr s nammw taeh.edu. e adimimsereiaesune/div_admsnfinding nzasservicios.tml.

Los tramites de patenles, marces y derecnos reslizados ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Indusirizl [IMPI) deberdn contar con £l selln de la instancia mrresp—:ndlente men;u:-nar &} nimera

de gupadients, asi coma la denormingicn del proyectn.
£ '. N L?{(E
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Anexo 19. Ejemplo de requisitos fiscales del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI1)

Factura

Emincy
MaRMNARA

L~ Clawe ol ragyieera Faderal de ieliinuyenien
FEgimen: 201-Zeneral de Ley Persaras Morales :T‘;;;‘T;:':h L-rri o

Tipo Comprabante’ |-ngreso

LK FISCAL: i
e R T P R T g = b}
WO D SERSE DB SFRTIFKEADK CEL £aT.

I¥.- Clarve det G, LT Y

regista tRderal 98 ooy, v e DE cERTRC ACK:

LA CICATES
Corir IJH.l'p'«Bnl:bB
£ 2= 0 T A I'Iu

Ragimen Fiscsl BI2-Personea Vierales con Flres nio Luer atves

mﬂg&;‘fu FECHA OE EME G el
poial y uso qua ol I -
reneptor bz dard 8l | roup s BERE: FRsal,
COMEralhiibe FRPORTAL KN

ik apsc

V- Cantclad, enidad de medida. y descripclon s kos bienes, servicios o
IHEfGancas

et riate . s alor Ao conal@nads e Nimero
RESCRIPCHIN | cantoan umnan |WNEED fresaeuro (MEIEETO AETERCIGy | MROWIE

(R =0 [ELIERE ih L s E1IAE
- W
Berasismionon  SUBTOTAL: Al Cunncy aal pro 358448
[ TRESCIENTOE TRENIA PEAD ﬂn-lpnlian EENENTS, cod, 8 manto de
L.irrcm = PAGO :lJ:nn."'q'mmFm-w-n e s 12 TERAELADADTSE. | Ios iImpuestos 44552 i
o exhiicitn = e irasiadsdos 5
Wil.- Bl i £ lodal =n i y
- | e} FOrmia e que =& reaitzo el N P lroTaL | S50.00 XN I )
" bra ¥ ndmerc Ly W
5, Figie =
; L’ B B daboy welia dighat dal 84T, 8
3w el conmTibApLAE ou Apkl ot J .
ol .-:.-.n'r B 1 AR S MR o ¥ L M ot s L R TSy BT N ! P,
WL P Tt P LT T g e T il LT e h?i:'hrl--f-uu L e WAL .n-:Il-\.""-.'-l'ﬁ:-l-.g-
Lk ab i -1"-\-‘1‘5-": o L R T e ] |1l\. I DA n-l-r"""ii"-!h-ll.‘l b, D T T e U i
LiF. ‘[Lml---'itﬁ il L S T T L e T ot bEo RV L] BTy T A
T e T H ke The s LS R | LM s Trrondin Ty L FigH = B Ty '..im- I 1 T A i T i
Pt T T sk HU kg = < (Y '-..,.n-l-.t-.u.r:...-r."n
LLGDEHA DRGNS DL COBELEMENTO OB CE# IFICACKSR DICITAL 2L 54T 3
AR 28 07 T e TATST N i
Lend CEALH DORNTRAA ¢ P S Flp ol e -\J\.dl..ﬁ TE MR ey b T OB o e B T L B e A
-'r-_r.u-‘iz.:- o Mgl ped Sl TeoeTed e T2 RERARLGT LTI e TR e e o
EL I S e Wy _.G.I-WH" L -:i"-l I. A T .t."-'.h'\-qrh' o eands TR S EE Rk A A I B e B b 0 0 T T ";é.l

Rarelre T kg EAARIT1E

¢

S p e R TR R T R T CR PP T P T 1S DR TR N R i | J.'lll

|_ h-b\.ﬁllﬂluﬂlFu' 1l|ﬂ|.r.'\.' r'll,lr
- : e A4S LT

i'\l‘\-"\-“ﬂl"-"-"'-"r'."l'\-'-\.-'\l\."" ':vi T S e L0 L i B0 P
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AFL ermisar WORART IR TR I Bur pursens  pas e WP BE 15 X LR -2 AT AN T0HE
Mrmh B SRS R T 5 WARTINES :’;'“ N BPE B gy e e B OO § b
Talia; T - Cosigs paeral, leara ¥ hisa de SO PIT-00 F R D
MFC recapiar; AEL AT G L
“lombes recepli PRSI SO IGRA, DEL ExTala: o Eheclo de comprabanis e
HELR N Fagmmn decal; |- 81 fegimen | Heguner Sogifean e Copa el
Cixdig pustul dal  AHID Exgeovtuchin.  TBEE 88 que Thndce
T DT |r|'n|||:r '.'mr-ﬁ
Fagman Aol Prasvaran Povhi b gogi R ol inasibe e e
s aEhan
ks CFDe Clicd s B jpiree sl
Calrcapios
i mwi e nm--ﬂj Linkiad | ki g PP | Do bam
[~ EC TR T i [ CHT i __rmn T Sra o 1 W e e e
g Imas
Iy Tigms Fharar [
L =T = T Lard
Pt | LCULUCTE S M L S Ef i b
1 o L anre =W [ i
...... ﬂrm
Muoncda: Pical iddnnai i |‘:“='3'|"
Fuoereu de pago ERadiu MULE MPUEETOR TRASLADADOS vk 10% CEalal
o - ENDT MPUEETO RETENIDD |58 8285 | £i/n
Wiacha dugmge P i de bt g 4 MONTO TOTAL CONSIUERADG COMG GASTD REAL DE LA FACTURA § 4,51 |

Es por escl rezon Gue dicho iipoile se debera devadeer
en venlonils da e general de Tones de Rectora,

Sebc digin dei T SO G SRV EInHN G 198 Belenido RESKCO

U i AT DKL by BT et St Y T e 1 R ke T L S £ s T TR R e ke T L L vl T S i

L ST e i e D Dk P s £ ST B 2 1 L L b S T PR WA b s e KL b gt AL AT o

AEIFN T TR A e D P T Tt Vil ot B LR T—

Prdids Qapragl dul oomplarmanis do conbloedin digial sel Sa.

BE TTHEE R Lk £ T 5 0 1 T D VA2 ] ZFEam TS 1 TP o oo gl Tty 5P b W P B Fy

= E e AR ot LT L] o e e |1 T s A A e St ok Ve i (b Tl i

Pt L B e R 100 ] D S T D s 20T i i 5 1 o ST B ANl o o 1 W | Pl b
PR E TH A S8R J POy vt S b e 58 g - NG D0 L0 M LT
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2024
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Anexo 20. Ejemplo de Comprobante Fiscal Digital por Internet {CFIH)
del Régimen Simplificadoe de Confianza
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’ Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
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Anexo 21. Procedimiento para el uso de la aplicacion Deudores Diversos

Ingrezar s la pdging de la Universsidag, selaccionar el apurtado de dependencias. postenormeonte seleccianar
Lireccicn de Recursos Financieros, ingresar a Consults Deudares . Divarsos Y &e captura el nimern de
ernpleaco y contrasena de 5§ digitos. En esta aplicacion casgard sus archivas &leclronicas para poslerivrmente
peder imprimis el reporte de gastos,

Pttt ugehs edu nagdali Y DeudosesDiversysCompra :-.=.-|i1'.1--£_;.-_.-'.nder.ph;g
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al - Al ngresar al sisterna se debe contar con les archivos electronices de las comprobacicnes de cada
una e las solicitudes 3 cargar, a5 cusles deben estar perectarmente identificadas. Si & Importo
tolal de las facturas es ~esor gl mente sutorizads en ls solictud, se tendrd eue realizar una
crvoludon, baja el conceote sard CIngresas oo gevolucian de sofivitud electranica®. Siles
comprobantes presentan retencion de 1SR del 1.25% se tendrd que realizar devoiucisn con sl
concply “ingreses por devoluciores (SR retenido RESICO en Caja Universitara oe Tomes de
Fecluria

Cualquier comprobacian que nciuyas devolucian de recursos de alguna solicitud electrénica,
deberd entreqarse en ¢l dreg de gastos a comprakar ol misma dis en que sea realzada,
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oy Una vez ingrasada el nimera de empleade y contrasena, ¢ «entticados los archivis, aparecerd la
—e, siguisnte pantalla, A continuzcidn, se da doble clic en i3 solicitued que s cargardn archivaos i

Ty r I '
s electriniceos. et A
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Lineamientos para operar y ejercer el prasupuesto anual
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[ELE L) = 2

£l

d]

Al dar dodle clic ze accede 2 la s guente pantalla pars selaccionsr ¢f batén “Factura®.
UNIVERSIDAD ALITOMOMA DEL ESTADOD DE HIDALCO

CAVISR(E (3 Al TIA MO0 F FIMANEAS
[HABCOI0N 1k BECURSH FRANCIFRDS

Daineatig Cnphiracdas

el T2 Llare iy e Dl St
Ty ropmEE L] vl o

el
[

Der clic en |3 opcian “Archive XML para cargar el archive zml del comprobante fiscal,

Fosleriormente dar clic en *Archivo POF, v por Gltimo clic en enviar, Bl sisterna almacena cada

archivo
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
CHV 190 DR ADMINISTRACION ¥ FINANEAS
DUEECCNN M RECURSOS FIMANCIERDS

Fachim
S _-:..7.'... B il
B l = L P M aas ahine ook
1.
."u J o

W3 r=aid 0" WD EEeanE s 1. Saleccaons archiva POF |

_ R ART SN PRSI L Brictete mmwn (i)

’A’f?'--l.l.'.-lrl-l-\.l-;cl\.‘l K MCTRIECH

dn kvt
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gl Al conciuir la carga de archivos electrénicos muestra una levenda archivos almacenados
correctamente, car clic en la flecha supenar izquierda para i al mend principal.

FEVIRICS DF APSATRISTRALEIR ¥ FINARRAS
THRECTEIH I ADCLEEE FTH AW

FFactsira
T e L

e aT | A @

I Enel siguiente menii se podra anexar archivos X841 y POF, agregar facturas del extranjera, consultar
gastos a comprobar, asi coma agregarcormprobantas de canoelacidn,

A continuacion, para imprimir el reporte de gastos dar cllc 2n consulta gastos a comprobiar

UNIVERSIDAD AUTOMNOMS DEL ESTADD DE HIDALGA
COOROMACKN OE ADMINISTAACICON Y FIRAKIAS |
TECHDLOALE OF LA NERNAG N

Lieslon dde archopas RML ¢ POF ©Gasics ¢ Compsobar

=TT |
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Ferprmadad doitbrars din Lalsde on oo

@) Huevamente mostrara la pantaila con las soliciludes pendientes de comprobar en este caso para imprirmir el
reporle de gastos se debe-a dar coble clic on la solicited & comprakbar

UMNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADD DE HIDALGO

SOOI ADION DE ADMIMNIST RACIHN ¥ FINANTAY
TEC R O RS LVE LA, I A I

L s T
e =ie

. =0 la sigulente pantalla con los archivos s oeherd;

1. Pevisar gue los archivas cargadaos se encuentren correctos. En casn de contener algin errar se podra
elimirar ¢ archive con 3 "7 escepto los archaos correspondientes a Régimen Sirplificada d
Confianza.

e

Capturar extension telefdnica v carea electranicn del uswaric.

h) Por ditimo, der elic e el batdn “impresera” para imprimir ef reparte de gastos.
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El reporte de gastos se genera en automético una vez que los comprabantes y devoluciones eargados
surmen ¢l monto total por el que so generd la solichud electrdnica.

DY ERSELAL AU TOMOMA DET. TSTALMN BE HIDALLO

B Counlimacion de Adminbocin ¥ Fiammess
: § Vi Pl Jor Fasac s ezd Atk

Dicerehen de Beouris Fiuanivios

Dz eaea of Flamar

REPORTL Ok Gaasdos

EE HOAIT
Gile Ml DEITRNAT 7231
FRa par ¥ 11 DT ER Esale ) Lhavetes N
Wormdis! s AREDA IR TR VA TREE Escha 1007201 10 16,25
Paparie: $9¥L 000N prren PRI M H ) T =
Fenaon: 1300 0 43 NSRS DT ) T T

Dfwrencia: 5200
Cf [l 'y frnbres DHBISTRINAS  Aratibedon o o ar e i Masukeczi
Fiz. o Cok Talsftnkea an vabn s cochnan S0, e
ArimrEng  IHECH AT AL G0 RS AR 1 AR 1 o 288 1T el ot wveasha, A saea e i bR

""5.- UL TER PR R TR S St iR ]

Fardoa "i'i"'"‘i. T ttuktmm.ﬂ:llrmwn-\r
lrlimlmpumﬂm LY I.'l,
HE¥SALS FOA FHTERALHE P
oA i Tprwia 1-\, L obae] e
Ltmmhl:m SR TAREDS FOELDS MAM ERICH \

Cannfimas lom e Adminserackis § Foomoess

| UNIVERRITRAD AT TINOALA BEL ESTADG DE HIDAT A0

l”,-‘ R %iza Mawakin fo S inene e Jid Aduinkdice
i\ [Hir reeiin dle Beowrses Financkerns
[t ol vd Fusdyee
[ HEFURITE E GaAsTis
BE. EEALLDT .
Ghsg SHEHG LROEARIE JGT 4 L I|
| Bscsinem phorgedan par Fzndefs 11050 00000 Sl Laraany "3 P e
| RIS AT AR B O AN TR Facha- 10107 05 6 6L W
Mwparts EA5 0 N BTK (i 00000 B 1L = 2
Funciar: 4k LGERERA L LT S T / 3
DRarsipa 00K 4
2 . ki § sumbrei: - BOOERLURE DA 'J-\'Mf:-d:-mn.rufﬁwnhu
Ho, d EdL Friekanics an caan da rechaza: basn_ritin e Bainasd Lt are =
I FErd e PRGOS D Gl s st R et acd ik e ks D on b S0 e sl e el e o e ke
B TR P ) FSEia e Lo al i
Parikda: 70 0| JERER R F RN B paTr s = i
Maa ol s (il raporede o guriz: WAV o y\l\
<A U Eepainri i Coran b | 1
LE. CALF 0 HAHADS EECOBRR GABTAHEDA ROOLES VAR BRI [
=
i

-
=
{-Z%I'u
i

152 de 157 g =



N
Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
% de ingresos y egresos de la UAEH, gjercicio 2024

Vil imalli] A m vy vy bl ow hoalac

Anexo 22. Procedimlento para la verificacion de autenticidad de los
comprobantes fiscales

noresar i la direccién hittpsfvenlicactdi facturaelectranca sat golrmey
Llenzr & apartedo el folio tiscal

Capturar ¢f RFC del emisor dela faclurs o CFD

Copturar el RFC del receptor de la facura o OFD

Transcsibir los digitos dal captcha o imagen

X I o

T .

Werificachon du comprobantes fiscales digitakes por internet

AITRE S8 S 0T ODIRIN. L poddrs verthicer s o cemprabance fue Cef oo gar el SAT

o © [iiro |
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Anexo 23. Procedimiento para agendar cita en ¢l area de gastos acomprobar

I Imgresar a la direcridn stlp St ipehedu.meidatide s SenccoDeCitasfindexphp
Llenar apariaco con ndmera de empleado v contrasefz de & digitos,

Capturar el correa slectidnion, telétono. extensidn, rea acschipdan.

Capturar el departamenty y ol ares al cudl se deses asistir, asi como motiva de cita,
Seleccionar fecha, horario v quarcar,

L
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Anexo 24, Procedimiento para cargar archivos PDF de cancelacién de comprobantes

fiscales

1.
>

Ingresar & la liga hitp:¢/drivsehedu maydaffard/Dendores Diverses/ComprobanSastos/index.php
Ingresar numers de empleado y contrasefia de 3 digitos

UMNIVERSIDAD ALITOROMA DEL ESTADO DE HIDWL LG

OO CNRAG I RN D ADRINEE T RACTON W Lt L et
TECROLOI GRS TIE LAy b E e hd oL o

Ay

3. Clic en el mend agregar comprabante de cancelucion

LNIVERSIDAD AUTONCOMA DEL ESTADD DE HIDALSGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
TECHOLODGIAS DE LA INEORMACION

Giestion de archivos XMy PRF 0 Gaslos a Comprobar

Al
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Lineamientos para operar y ejercer el presupuestoe anual
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4. Capturar a%o, numera de solicitud v clic en adjuntar

UMIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDAL GO
CODRDINACION DE ADMINISTHACION ¥ FINANEAS
TECHOUDEIAS DE LA BNEORRMACEH N

Acljuntar eofrmmobanre de capcoelanidn de arcfives 0

+  Betecrionar ¢ archivo PDF comrespondicnte s la cancelacion para posteriosmente enwiar.
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Aveitnsiill Ausbrond o tiledc e Hoegs

Ancxn 25. Hoja de Clave Presupuestial de Combustible

idawe Premupuestsl de Combuectible

Hesrpesrime=nto

CerTo De
Cosos:

Descripeson de o Clave

Proapector

Akt

Arrhwicisd:

FLisclds,

I poste
Soflciama:

Leatrs de Costox
Resprnssbile del Cemto de Costo
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