ADQUISICIONES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COMISION GASTO FINANCIAMIENTO

Resumen de Convocatoria Multiple 001-14

De conformidad con los articulos 28 y 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico .y 42 de su Reglamento, se convoca a los interesados a participar en las licitaciones LA-913014998-12-
2014, LA-913014098-13-2014, LA-9130149898-14-2014, LA-913014998-N5-2014, LA-913014998-N6-2014 y LA-
913014998-N7-2014 Cuya Convocatoria contiene las bases de participacién disponibles para consulta y
obtencién gratuita en Internet: https://compranet.funcionpublica.gob.mx o bien en Edificio Torres de Rectoria,
Carretera Pachuca-Actopan Km 4.5, Colonia Campo de Tiro, C.P. 42039, Pachuca de Soto, Hidalgo, teléfono:
01 (771) 71-7-20-00 ext. 2865 y Fax 01 (771) 71-7-20-786, del 27 de febrero al 05 de marzo y del 27 de febrero
al 06 de marzo del afio en curso de 9:30 a 15:00 horas.

La reduccién de plazos fue autorizada por el Presidente de la Comisién Gasto Financiamiento con base al Art.

32 de la Ley en la materia.
Licitaciones Publicas Internacicnales Abiertas

Descripcidn de la licitacion Adquisicién de Equipo de Comunicacién,
Fotogréfico y Electrénica.
Volumen a adquirir Los detalles se determinan en la propia
convocatoria
Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 05/03/2014, 9:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita
Presentacidn y apertura de proposiciones 12/03/2014, 9:30 horas
Descripcidn de la licitacién Adquisicién de Aparatos e Instrumentos Cientificos
' y de Laboratorio.
Volumen a adquirir Los detalles se determinan en la propia
convocatoria
Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 05/03/2014, 12:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita
Presentacién y apertura de proposiciones 12/03/2014, 12:30 horas
Descripcidn de la licitacidn Adquisicién de Equipo de Cémputo, Bienes y
Suministros Informaticos.
Volumen a adquirir Los detalles se determinan en la propia
convocatoria
Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 05/03/2014, 15:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita
Presentacidn y apertura de proposiciones 12/03/2014, 15:30 horas
Licitaciones Publicas Nacionales
Descripcién de la licitacion Servicios de Mantenimientos e Instalaciones
Volumen a adquirir _ Los detalles se determinan en la propia
. convocatoria
Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 06/03/2014, 09:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita
Presentacién y apertura de proposiciones 13/03/2014, 09:30 horas




Descripcidn de la licitacién

Adquisicién de Mobiliario, Herramientas y
Papeleria.

Volumen a adquirir

Los detalles se determinan en la propia
convocatoria

Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 06/03/2014, 12:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita

Presentacién y apertura de proposiciones

13/03/2014, 12:30 horas

Descripcién de la licitacién

Adquisicién de Articulos Deportivos

Volumen a adquirir

Los detalles_se determinan en la propia

' convocatoria
Fecha de publicacién en CompraNet 27/02/2014
Junta de aclaraciones 06/03/2014, 15:30 horas
Visita a instalaciones No hay visita

Presentacion y apertura de proposiciones

13/03/2014, 15:30 horas




CONVOCATORIA 001-14

LOGISTICA DE LOS ACTOS DE LA LICITACION PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Nota: La licitacién se llevard a cabo en cumplimiento a las disposiciones que establece la

“Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico”.

e Celebrada en el Auditorio del primer piso del edificio Torres de Rectoria, Carretera
Pachuca-Actopan Km. 4.5, Colonia Campo de Tiro, C.P. 42039 Pachuca de Sofo,

JUNTA DE ACLARACIONES

Hidalgo segun el siguiente calendario:

05 DE MARZO DEL 2014

06 DE MARZO DEL 2014

ADQUISICION DE EQUIPO DE 09:30 HRS
COMUNICACION, FOTOGRAFICO k1
ELECTRONICA

ADQUISICION DE APARATOS E 12:30 HRS
INSTRUMENTOS CIENTIFICOS Y DE
LABORATORIO

ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO, 15:30 HRS.
BIENES Y SUMINISTROS INFORMATICOS

SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS E 09:30 HRS
INSTALACIONES

ADQUISICION DE ) MOBILIARIO, 12:30 HRS
HERRAMIENTAS Y PAPELERIA

ADQUISICION DE ARTICULOS DEPORTIVOS  15:30 HRS

Pasos a seguir en cada una de las juntas de aclaraciones:

1.- Registro de asistentes:

Habra una mesa en el Auditorio del primer piso del edificio Torres de Rectoria, donde
los proveedores participantes deberdn registrar su asistencia en el formato (Se
entregard un formato para el Secretario General, otro para la Direccion General

Juridica y ofro para la Contraloria General)

Ingreso a la sala, asignando lugar a cada uno de ellos.

A la hora en punto se cerrard la puerta y no se aceptard el ingreso de ninguna persona.
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2.- Pase de lista:

El representante del Secretario General de la Universidad, hard el pase de lista de
proveedores, asi como de los integrantes del comité.

3.- Bienvenida:

Participacion del representante del Secretario General de la Universidad dando la
bienvenida e inicio de las actividades de la licitacion.

4.- Aclaraciones Administrativas:
A. Elrepresentante de la Contraloria General, deberd de decir:

“A continuacidn se dardn a conocer las aclaraciones administrativas por parte de la
Universidad”

B. Elrepresentante de la Direccidn de Recursos Materiales (Licitaciones Publicas) nombra
las aclaraciones administrativas por parte de Ia Universidad. (Si no existieran
aclaraciones por parte de la universidad, igualmente se debe manifestar)

C. Una vez hechas las aclaraciones por parte de la Direccidon de Recursos Materiales, la
Contraloria General deberd decir:
“Una vez hechas las aclaraciones, se da inicio a las dudas administrativas por parte de
los proveedores.”

D. Elrepresentante de la Direccidn de Recursos Materiales dard a conocer si se recibieron
preguntas via correo electrénico o en el domicilio de la convocante e ird contestando
cada una de ellas. Cuando se haya terminado de aclarar las dudas administrativas y
se hayan contestado estas, la Conftraloric General, prosigue a preguntar si existe
alguna aclaracion por parte de los presentes en el acto, pero sdlo de las preguntas ya
referidas.

5.- Aclaraciones Técnicas:
A. Elrepresentante de la Contraloria General, deberd decir:

“Una vez concluidas las aclaraciones de las dudas Administrativas, a continuacion se
dardn a conocer las aclaraciones técnicas por parte de la Universidad.”

B. Elrepresentante de la Direccion de Recursos Materiales (Licitaciones Publicas) nombra
las aclaraciones técnicas por parte de la Universidad. (Si no existieran aclaraciones por
parte de la universidad, igualmente se debe manifestar).

C. Una vez hechas las aclaraciones por parte de la Direccion de Recursos Materiales, la
Contraloria General deberd decir:

“Una vez hechas las aclaraciones, se da inicio a las dudas técnicas por parte de los
proveedores.”
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D. A continuacion se dard inicio a las dudas técnicas por parte de los proveedores.

E. Elrepresentante de la Direccidn de Recursos Materiales dard a conocer si se recibieron
preguntas de cardcter técnico via correo electrénico o en el domicilio de Ila
convocante y cada responsable del proyecto, ird contestando cada una de ellas.

Cuando se haya terminado de aclarar las dudas técnicas y se hayan contestado estas;
la Contraloria General, prosigue a preguntar si existe alguna aclaracién por parte de los
presentes en el acto, pero sdlo de las preguntas ya referidas.

6.- Firma del acta:

A. La Contraloria General, deberd decir:
“Una vez aclaradas las dudas administrativas y técnicas, se procederd a la firma del
acta por parte de la Comision Gasto Financiamiento de la Universidad Autdénoma del
Estado de Hidalgo y de los proveedores participantes”

El representante del Secretario General dard lectura al acta para manifestar lo
asentado en Ila misma, (incluyendo la fecha, hora y lugar de Ila apertura de

proposiciones) por lo que una vez expresada la conformidad de los asistentes, debera

ser firmada al margen y al calce por todos los proveedores y por los infegrantes del
Comité.

B. Sesacaran copias del acta de aclaraciones.

C. Proporcionar copia a cada uno de los participantes, asi como a los representantes de
Secretaria General, de la Direccién General Juridica y de la Contraloria General.

7.- Conclusion de la Junta de Aclaraciones.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

e Celebrada en el Auditorio del primer piso del edificio Torres de Rectoria, Carretera
Pachuca-Actopan Km. 4.5, Colonia Campo de Tiro, C.P. 42039 Pachuca de Soto Hidalgo
segun el siguiente calendario:
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12 DE MARZO DEL 2014 - ADQUISICION  DE EQUIPO DE 09:30 HRS
COMUNICACION, FOTOGRAFICO Y
ELECTRONICA

- ADQUISICION DE APARATOS  E 12:30 HRS
INSTRUMENTOS CIENTIFICOS Y DE
LABORATORIO

- ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO, 15:30 HRS.
BIENES Y SUMINISTROS INFORMATICOS

13 DE MARZO DEL 2014 - SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS E 09:30 HRS
INSTALACIONES
- ADQUISICION DE MOBILIARIO, 12:30 HRS

HERRAMIENTAS Y PAPELERIA
- ADQUISICION DE ARTICULOS DEPORTIVOS ~ 15:30 HRS

Pasos a seguir en cada uno de los actos:

1.- Registro de asistentes:

Habrd una mesa en el Auditorio del primer piso del edificio Torres de Rectoria, donde
los proveedores participantes deberdn registrar su asistencia en el formato (Se
entregard un formato para el Secretario General, otro para la Direccion General
Juridica y otro para la Contraloria General)

Ingreso a la sala, asignando lugar a cada uno de ellos.

A la hora en punto se cerrard la puerta y no se aceptard el ingreso de ninguna persona.

2.- Pase de lista:

El representante del Secretario General de la Universidad, hard el pase de lista de
proveedores, asi como de los integrantes del comité.

~3.- Bienvenida:

Participacion del Secretario General de la Universidad dando la bienvenida e inicio
del acto de Presentacién y apertura de proposiciones.

4.- Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas.
A. La Contraloria General, deberd nombrar y solicitar a todos los proveedores (Uno por
uno en el orden del pase de lista) su sobre cerrado que contiene los documentos
exigibles para participar y las propuestas técnicas y economicas.
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Deberd ordenarlos de acuerdo al pase de lista, posteriormente abrirlos y encontrara
en el sobre dos sobres, uno con los documentos exigibles para participar en las
propuestas y con la documentacién de propuestas técnicas y otro con las propuestas
econdémicas.

B. La Conftraloria General, deberd abrir el sobre 1, nombrar en voz alta el DOCUMENTO 1.
Formato en el que se senalen los documentos requeridos para participar e integrar las
proposiciones relaciondndolos con los puntos especificos de las bases en los que se
solicitan y manifestar silo presenta o no, y registrarlo en el formato.

C. La Contraloria General, deberd nombrar en voz alta el Documento Il.- FORMATO DE
ACREDITACION (ANEXO 2) y manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el formato.

D. La Contraloria General, deberd nombrar en voz alta el Documento Illl.- Escrito de
manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 Y 60 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO (ANEXO 3) y
manifestar en voz alta silo presenta o no, y registrarlo en el formato.

E. Nombrar en voz alta el Documento IV.

Sise trata de Licitacidon Internacional:

Escrifo en el que el concursante manifiesta bajo protesta de decir verdad, de que los
precios de su propuesta no se cotizan en condiciones de prdcticas desleales
(ANEXO 4) y manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el formato.

Si se trata de Licitacion Nacional:

Carta de integracién Nacional (ANEXO 4) y manifestar si lo presenta o no, y registrarlo
en el formato.

NOTA: En el caso de tratarse de una Licitacién de Servicios, se omite este documento.

F. Nombrar en voz alta el Documento V.- Declaracion de integridad (ANEXO 5] vy
manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el formato. (Dependiendo si es
internacional o nacional) ‘

G. Nombrar en voz alta el Documento VI.- Presentacion de la propuesta técnica (ANEXO
11) 'y econdémica (ANEXO 12) y manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el
formato.

H. Nombrar en voz alta el Documento VII.- Manifestacion bajo protesta de decir verdad
que por su conducto no participan en los procedimientos de confratacién personas
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fisicas o morales que se encuenfren inhabilitadas en los términos del articulo 50
fraccion IV de la LEY en la materia (ANEXO 6) y manifestar si lo presenta o no, y
registrarlo en el formato.

Nombrar en voz alta el Documento VIl.- Registro de participacion de Convocatoria y
manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el formato.( solo como registro si no lo
presenta no serd motivo de descalificacion)

Nombrar en voz alta el Documento IX.- Manifestacidn de su interés por participar
(ANEXO 7).

. Nombrar en voz alta el Documento X.- Manifestacion bajo protesta de decir verdad

de qgue no han incurrido en violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual (ANEXO 8) y manifestar si lo presenta o no, y registrarlo en el
formato.

NOTA: En el caso de fratarse de una Licitacién de Servicios, se requiere Escrito de
Acreditacion de Experiencia en la Prestaciéon de Servicios.

Nombrar en voz alta el Documento XI.- Carta de representacién y manifestar si lo
presenta o no, y registrarlo en el formato.

Cuando la licitaciéon sea de cardcter nacional.

Segun sea el caso para muebles y/o para el uso de papel de oficina, Certificado del
manejo sustentable de bosques, y manifestar si lo presentfa o no, y registrarlo en el
formato.

. Nombrar en voz alta el Documento Xll.- Obligaciones fiscales y manifestar si lo
presenta o no, y registrarlo en el formato.

PROPUESTA TECNICA

A.

La Confraloria General, deberd nombrar en voz alta el Documento A- Archivo de la
Propuesta Técnica (Anexol1) manifestar sicuenta con €l o no y registrarlo en el formato

Nombrar en voz alta el Documento B- Catdlogos o folletos y manifestar si cuenta con el
0 no y registrarlo en el formato (excepto si se trata de servicios)

Los participantes que no cuenten con alguno de los documentos, inmediatamente
quedan descalificados y deberd manifestarse en voz alta.
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PROPUESTA ECONOMICA

A. Nombrar en voz alta el nombre de la empresa y nombrar el Documento I.- Propuesta
econdmica (Anexo Xll), deberd manifestar si lo presenta o no, y en el caso que cuente
con él, deberd especificar si la oferta es parcial o total y que asciende a un importe

total de $ sin incluir el I.V.A. Asi mismo deberd pasar el documento para
Solicitar la rubrica de cuando menos dos participantes, asi como de dos representantes
del comité.

B. La Direccion General Juridica deberd asentar en el acta los acontecimientos mads
importantes, especificando en ésta las empresas que estdn participando.

Empresa | Importe sin | Condiciones de Tiempo de Vigencia de la Garantia
IVA pago enfrega cotizacién

C. La Confraloria General, deberd nombrar al siguiente participante segun la lista y hacer
lo descrito anteriormente desde el inciso b. (Esto se realiza con todos los participantes.)

NOTA: El Anexo 11 Propuesta Técnica y el Anexo 12 Propuesta Econdmica, deberdn firmarse
al menos por un integrante del Comité y el participante que haya sido elegido.

El acta que se levante, deberd ser fimada al margen y al calce por todos los
proveedores y por los integrantes del Comité.

5.- Firma del acta:

A. El representante del Secretario General dard lectura al acta para manifestar lo
asentado en la misma, (incluyendo el lugar, fecha y hora del fallo), por lo que una vez
expresada la conformidad de los asistentes, deberd ser firmada al margen y al calce
por todos los proveedores y por los integrantes del comité.

El calendario para el fallo es el siguiente:
- 26 DE MARZIO DEL 2014 - ADQUISICION DE EQUIPO DE 10:00 HRS

COMUNlCAC[ON, FOTOGRAFICO Y
FLECTRONICA

- ADQUISICION DE APARATOS E 11:00 HRS
INSTRUMENTOS CIENTIFICOS Y DE
LABORATORIO

- ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO, 12:00 HRS.
BIENES Y SUMINISTROS INFORMATICOS
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- SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS E 13:00 HRS
INSTALACIONES

- ADQUISICION DE , MOBILIARIO, 14:00 HRS
HERRAMIENTAS Y PAPELERIA

- ADQUISICION DE ARTICULOS DEPORTIVOS  15:00 HRS

B. Sesacaran copias del acta.

C. Proporcionar copia a cada uno de los participantes, asi como a los representantes de
Secretaria General, de la Contraloria General y de la Direccién General Juridica.

4.- Fin del Acto.

VALIDACION DE PROPUESTAS TECNICAS

1. La Contraloria General se quedard con los documentos del | al Xll y deberd revisar
cada uno de los documentos que integran las propuestas y especificar en dictamen
cada una de las observaciones que encuentre.

Deberd enfregar un dictamen de la evaluacién de documentos exigibles para
participar en los concursos a la Direccién de Recursos Materiales, deberd contener
cada una de las empresas y manifestar si cumple con las especificaciones y en el caso
que no cumpla, manifestar el MOTIVO del porque es desechada. Se entregard a mds
tardar en tres dias hdabiles después de la fecha de apertura de proposiciones.

2. La Direccion de Recursos Materiales (Licitaciones PUblicas) se quedara con las
propuestas técnicas (Documento A y Documento B) y deberd coordinar junto con el
responsable del proyecto la revision y dictamen técnico, evaluando cada una de las
propuestas y desechar las que no cumplan con lo especificado en las bases, esto por
cada una de las empresas, especificando si cumple o no con tfodas las partidas y
cuando no cumpla especificar el MOTIVO por el cual fue desechado”

a.- Los dias 18 y 19 de marzo de las 09:30 a 14:00 horas; se elabora acta para dar a

conocer los resultados de las evaluaciones técnicas, misma que se dard a conocer
el dia del fallo.
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VALIDACION DE PROPUESTAS ECONOMICAS

1. La Direcciéon de Recursos Materiales (Adquisiciones-Licitaciones) despuées de la
apertura de ofertas econdémicas se quedard con las propuestas economicas
de los proveedores que pasaron la propuesta técnica; asi mismo deberd
hacer comparativos de las propuestas y convocar a la Comision, se elaborard
un acta para dar el resultado del fallo, en ésta deberd especificarse el importe
que se de por partida)

ACTO DE FALLO

Pasos a seguir en cada uno de los actos:

1.- Registro de asistentes:
Habrd una mesa en el Auditorio del primer piso del edificio Torres de Rectoria, donde
los proveedores participantes deberdn registrar su asistencia en el formato (Se
entregard un formato para el Secretario General, otro para la Direccién General
Juridica y otro para la Contraloria General)

Ingreso a la sala, asignando lugar a cada uno de ellos.
A la hora en punto se cerrard la puerta y no se aceptard el ingreso de ninguna persona.

2.- Pase de lista:

El representante del Secretario General de la Universidad, hard el pase de lista de
proveedores, asicomo de los integrantes del comité.

3.- Bienvenida:
Parficipacion del representante del Secretario General de la Universidad dando la
bienvenida y procederd a dar lectura al acta para conocer los resultados de las
evaluaciones técnicas, y procederd a dar lectura al acta de fallo, recabando
posteriormente la firma a los integrantes del Comité y Proveedores parficipantes.

Se sacaran copias
Se enfregard copia a cada uno de los proveedores participantes.

4.-Fin del Acto.
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