IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA DE LA DEPENDENCIA.
Mineral de la Reforma, Hidalgo a 2 de May de 2026
Numero de control: Asignar numero interno de control
Asunto: Solicitud de Mantenimiento de equipo de laboratorio

DR. OSCAR RODOLFO SUAREZ CASTILLO
DIRECTOR DE LABORATORIOS

Sirva la presente para externarle un cordial saludo, al mismo tiempo que con fundamento en el
Titulo Cuarto, Capitulo I, Seccion Primera, Fraccion VII, del Estatuto General de nuestra
Institucion (usar fundamento de acuerdo a su dependencia universitaria) me permito solicitar
amablemente su apoyo para instruir la revision técnica y mantenimiento, a través del Taller de
Reparaciones Electronicas de la Direccion de Laboratorios de los equipos que a continuacion se
enlistan: (EJEMPLOS. CABE SENALAR QUE LOS DATOS EN NEGRITAS, ES LA
INFORMACION MINIMA NECESARIA QUE SU SOLICITUD DEBERA CONTENER).

1. Nombre corto: Microscopio
Descripcién y funcionamiento: Microscopio binocular, aumento 20x y 40x, iluminacion led.
Marcay modelo: ZEIGEN Modelo:2040-N
No. De inventario institucional: 5311282921
Ndmero de serie: Serie:10296
Descripcién de la falla / indicar si se requiere mantenimiento preventivo: Mantenimiento
preventivo.
2. Nombre corto: Balanza
Descripcién y funcionamiento: Balanza analitica cap. 220grs, sensibilidad 0.0001 gr, modos de
pesaje: pesaje basico, conteo de partes, porcentaje, determinacion de la densidad, pesaje dinamico,
temperatura de operacién. Dimensiones: 28.7 X 19.6 X 3.
Marcay modelo: OHAUS Modelo:PA224
No. De inventario institucional: 5311274423
Ndmero de serie: Serie: B604052065
Descripcién de la falla/ indicar si se requiere mantenimiento preventivo: No enciende, se intento
operar cambiando la fuente de alimentacién, pero sigue sin encender.
3. Nombre corto: Parrilla de calentamiento
Descripcién y funcionamiento: Parrilla digital, rango de temperatura de ambiente 5 a 500°C placa
ceramica de 5" x 7", opera 120 volts/60 Hz.
Marcay modelo: CORNING Modelo:6795-400D
No. De inventario institucional: 5311282924
Numero de serie: S/N
Descripcién de lafalla/indicar si se requiere mantenimiento preventivo: La parrilla enciende, pero
no calienta.

Sin otro particular por el momento, me despido quedando a la espera de cualquier comentario de
su parte, no sin antes agradecer su amable atencion.

ATENTAMENTE

“Amor, Orden y Progreso”

El documento debera incluir firma del titular de la dependencia solicitante (Director(a);
Administrador(a); o en su caso, jefe(a) de area. Asi como el sello oficial correspondiente a la
dependencia.
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