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Convocatoria a la Licitacién Publica
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Comisién Gasto Financiamiento instalada como
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
La presente Licitacion sera presencial
Licitacion Publica Nacional LA-913014998-E15-2022

Adquisicién de cristaleria, insumos CRETIB y material quirargico.

Marco Normativo y su Reglamento

La legislacion aplicable a la presente Licitacion es la establecida en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
su Reglamento; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; Ley Orgénica de la
Administracion Publica Federal; Cédigo Civil para el Distrito Federal en materia comun y para toda
la Republica en materia Federal; Decreto del Presupuesto de Egresos de La Federacion para el
ejercicio fiscal de que se trate y demas disposiciones administrativas vigentes en la materia.

1. Condiciones Generales

La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, en cumplimiento a las disposiciones que establece
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en sus articulos 26 fraccién I, 27, 28
fraccion I, y 29 y su reglamento y demas correlativos, a través de su Comision Gasto Financiamiento
instalada como Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ubicada en el edificio Torres
de Rectoria, carretera Pachuca - Actopan km 4.5, colonia campo de tiro, CP 42039, Pachuca de Soto
Hidalgo, teléfono 01 (771) 71 72000 ext. 2864, convoca a las personas fisicas y morales con
capacidad técnica y economica que deseen participar en la Licitaciéon Publica Nacional LA-
913014998-E15-2022 para la Adquisicidn de cristaleria, insumos CRETIB y material quirargico,
con disponibilidad presupuestaria autorizada mediante oficio No. CAF/2798/2022, emitido por la
Coordinacion de Administracion y Finanzas, del ejercicio fiscal 2022, conforme a la presente
convocatoria Publica.

Con fundamento en el Articulo 26 Bis. Fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico la presente Licitacion es Presencial.

1.1. Descripcion de los bienes objeto de esta Licitacion
Los bienes objeto de esta Licitacion se describen en el anexo 13 de estas bases las cuales se
conforman de 1080 partidas del fondo Federal Genérico.

1.2. Consulta de la Convocatoria

De conformidad con el articulo 2 fraccion 1l y 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y 42 de su Reglamento, los interesados en participar en esta Licitacion
podran consultar la convocatoria, bases y anexos a través del sistema CompraNet del 11 al 18 de
octubre del afio en curso y su obtencidn serd gratuita en la siguiente direccién electrénica
https://compranet.hacienda.gob.mx/. Esta convocatoria se encuentra disponible también, pero sélo
para consulta, en la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
en el Area de licitaciones, ubicada en el segundo piso del edificio Torres de Rectoria de la
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Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, carretera Pachuca - Actopan km 4.5, Colonia Campo
de Tiro, CP 42039, del 11 al 18 de octubre del afio en curso, en dias habiles de lunes a viernes de
9:30 a 15:00 horas; sin que exista la obligacion de entregarles ejemplares impresos.

1.3.Idioma en que deberan presentarse
Todos los documentos relacionados con el proceso de esta Licitacién deberan redactarse en idioma
espafiol.

1.4.Plazo y condiciones de entrega.

El plazo de entrega ser4 a mas tardar el 31 de diciembre de 2022, a partir de la notificacion del
Contrato.

Los gastos por concepto de fletes, seguros, maniobras de carga y descarga etc., deberan estar
considerados en el precio unitario de los bienes. El proveedor efectuaré el traslado de los bienes por
su exclusiva cuenta, bajo responsabilidad del dafio que puedan sufrir los mismos durante el traslado,
garantizando asi, su total seguridad e integridad.

La formay términos en que se realizara la verificacion de las especificaciones y la aceptacion de los
bienes sera la siguiente:

¢ No se aceptaran entregas parciales ni cartas compromiso.
e Los hienes deberan estar totalmente empacados y/o protegidos y segun sea el caso.

El proveedor aceptara estos términos, ya que, hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran
por recibidos o aceptados.

El proveedor sera el responsable de entregar los bienes en el territorio Nacional, en las instalaciones
de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

El proveedor asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y pagar los
impuestos y derechos que se generen, dichos gastos deberan estar considerados en el precio
unitario de los bienes.

Cuando se realicen las entregas, de cualquiera de los bienes sefialados en el Anexo 13 de las
presentes bases de licitacion, debera estar presente el proveedor o la persona autorizada, asi como
el personal designado por “La convocante”.

Cuando por causas imprevistas o de fuerza mayor no sea posible realizar la entrega en los domicilios
gue se indiquen de manera inicial “La convocante” podra sefalar un domicilio alterno en el que
deberan ser entregados, sin que ello genere un costo adicional.

No se aceptaran entregas incompletas, salvo autorizacion que por escrito realice “La convocante”;
asimismo; ésta podra verificar que los bienes entregados cumplan con las especificaciones
pactadas, por lo que se reservara el derecho de aceptar o rechazar los bienes; asimismo, podran
hacer devoluciones cuando se comprueben deficiencias en la calidad de los bienes entregados, en
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cuyo caso, el licitante debera reponer al 100% el volumen devuelto en un periodo que no podra ser
mayor a 3 dias habiles, con independencia de la sancién que corresponda.

El embalaje de los bienes debera ser lo suficientemente resistente para soportar la manipulacion en
maniobras de carga y descarga, y debera prevenir dafios por condiciones climaticas, humedad y
salinidad.

En caso de ser adjudicado, las cajas o paquetes que entregue el proveedor, deberan contener la
sefialética internacional para su manejo, estiba y almacenamiento, y en su caso, la humeracién
progresiva de cada una de ellas, indicando el nimero de partida de cada articulo como lo indica el
Anexo 13 de las bases.

Las partidas de la 1 a la 1080, el material deber4 de ser entregado en paquetes con etiquetas
identificadas con partida, ID y Centro de Costos conforme a la lista que se anexaré a la orden de
compra, en horarios de 9:00 a 15:00 horas, con el Dr. Oscar Rodolfo Suarez Castillo de acuerdo al
anexo 14 de las bases.

1.5.Condiciones de Pago

El pago total se efectuara dentro de los 20 dias naturales siguientes a la presentacion de la factura
y oficio de liberaciéon de conformidad, a satisfaccion de la Universidad Autonoma del Estado de
Hidalgo, que se debera presentar por escrito con las firmas de recibido y aceptacion de todos los
bienes a entera conformidad de las &reas en donde fueron entregados. Este se realizara a través de
la Direccién de Recursos Financieros, en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas. Los
precios permaneceran fijos, libre de impuestos y no habra escalatoria alguna. No se pactaran
anticipos. La facturacion de los bienes se presentard con IVA desglosado. No seran pagados los
bienes proporcionados que no cumplan con las caracteristicas requeridas.

Asi mismo para tramite de pago, debera presentarse a firma de contrato; factura, orden de compra
y oficio de liberacion del area correspondiente en original y 2 copias.
La factura deberé:

I.  Ser electrénica y autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
(De acuerdo a la normatividad vigente)

Il. Contener fecha de impresion.

IIl. Numero de folio, cadena original con la que se generd6 el sello bidimensional
(SAT).

IV. Nombre, denominacion social, domicilio fiscal y clave del RFC. de quien lo
expide.

V. Lugar y fecha de expedicion.

VI. Cantidad y descripcion.

VII. Contener precio unitario

VIll.Importe en ndmero y letra.

IX. Impuesto al valor agregado desglosado.

X. Que el nimero de unidades por el precio unitario estén correctos, y el calculo
del impuesto al valor agregado este bien aplicado, asi como la suma de éstos
estén correctos.

XI. Contener requisitos de identificacion del bien: marca, modelo, serie, etc. si
fuera el caso.
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Xll. Régimen fiscal.

Xlll.Uso del CFDI

XIV. Formay método de pago

XV.Las personas fisicas que se encuentren en Régimen Simplificado de
Confianza (RESICO) deberan indicar en la factura de forma desglosada el
importe del ISR retenido.

1.6.Vigencia de la Cotizacion

La vigencia de la cotizacién serd como minimo de 30 dias habiles, los licitantes cuyas propuestas
hubieren sido evaluadas deberan sostener su oferta hasta la notificacion del fallo, a excepcion del
licitante adjudicado, quien estaré obligado a sostener su oferta hasta la formalizacion del contrato.

Los licitantes deberan apegarse estrictamente a las condiciones establecidas en los puntos 1.2, 1.3,
1.4y 1.5indicando en forma integra el contenido de los puntos o en caso contrario deberan sustituirlo
con la frase “Segun convocatoria a la Licitacion Publica”.

1.7. Lugar de entrega de los bienes
La entrega se realizara en el lugar indicado de acuerdo al Anexo 15 de las presentes bases en un
horario de 09:00 a 15:00 Horas de lunes a viernes.

1.8. Prorrogas
No se otorgaran prorrogas.

1.9. Asistencia a los diferentes actos de la Licitacion por parte de los Licitantes

Durante los actos de la junta de aclaraciones, presentacion de apertura de proposiciones Yy fallo,
podra asistir cualquier persona a los diferentes actos en calidad de observador, sin necesidad de
mostrar interés de participacion, registrando previamente su asistencia.

Durante el desarrollo de la Licitacion los participantes no podran tener contacto con las areas
evaluadoras de los bienes.

Con el objeto de mantener orden y respeto durante el desarrollo de los actos que deriven de esta
Licitacion, se les solicita abstenerse del uso de teléfonos celulares y radio localizadores audibles en
el interior de la sede en donde éstos se desarrollen.

1.10. Junta de Aclaraciones

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 19 de octubre de 2022 a las 09:30 horas, en el
auditorio del primer piso, del edificio Torres de Rectoria, carretera Pachuca - Actopan km 4.5, Colonia
Campo de Tiro, CP 42039, Pachuca de Soto, Hidalgo.

De conformidad con el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y con los articulos 45 y 46 de su Reglamento.

Podra asistir cualquier persona a los diferentes actos en calidad de observador, sin necesidad de
mostrar interés de participacion, registrando previamente su asistencia.
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Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria
deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la Licitacién, por si 0 en
representacion de un tercero, manifestando bajo protesta de decir verdad los siguientes datos:

Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefalara la descripcion
del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas, y de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi
como el nombre de los socios.

Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las propuestas.

Ademés de presentar registro de participacion (CompraNet).

Los participantes, deberan enviar las dudas o aclaraciones a través del sistema CompraNet, al correo
licitaciones@uaeh.edu.mx o bien entregarlas personalmente en el domicilio de la convocante
acompafiadas de una versién electrénica de las mismas, en documento Word para facilitar su
respuesta en la junta de aclaraciones, con la copia de su registro de participacién; ademas del escrito
sefialado anteriormente, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar
la junta de aclaraciones. Dicha informacion no se aceptara fuera del tiempo estipulado en el Articulo
33 Bis, y en caso de omitir el envio o entrega del escrito, ser4 motivo para no dar respuestas a las
dudas o aclaraciones, por lo que el licitante solo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante en la junta.

La convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion que los licitantes
presenten personalmente, la que indique el sello de recepcion de la Direccion de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Si el escrito sefialado no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona
gue lo solicite en calidad de observador, en términos del penultimo parrafo del articulo 26 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las solicitudes de aclaraciones deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria a la Licitacion Publica, indicando el numeral
0 punto especifico con el cual se relacionan. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos
sefialados podran ser desechadas por la convocante.

La asistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones objeto de esta Licitacién sera optativa, y sera
de su estricta responsabilidad asistir o no, sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad en
el domicilio indicado en las bases correspondientes, para que les sea entregada copia del acta de la
junta respectiva y se sujetaran a lo acordado en este evento, de conformidad con los articulos 33
pendltimo parrafo ...“Cualquier modificacién a la convocatoria de la Licitacion, incluyendo de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de la Convocatoria y debera ser considerada por los licitantes
en la elaboracién de su proposicion...”, 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como de los articulos 45 y 46 de su Reglamento.
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No habra tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y
no se aceptaran mas asistentes.

NOTA: En la junta de aclaraciones la convocante debera presentar copia de las publicaciones en
CompraNet y Diario Oficial de la Federacion.

1.11. Lugary fecha para la presentacion y apertura de propuestas

El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo el dia 25 de octubre de 2022 a
las 09:30 horas, en el auditorio del primer piso, del edificio Torres de Rectoria, carretera Pachuca -
Actopan km 4.5, Colonia Campo de Tiro, CP 42039, Pachuca de Soto, Hidalgo.

Conforme a lo establecido en los articulos 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, 47 y 48 de su Reglamento, el licitante o representante legal que intervenga en el
acto de presentacibn y apertura de proposiciones registrard su asistencia y entregara las
proposiciones dentro de un sobre cerrado e identificado con la siguiente informacion:

e Numero de Licitacion

e Objeto de la Licitacion

e Nombre o razén social de la empresa licitante
e Nombre del representante legal

La proposicion debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en la dltima
hoja de cada uno de los documentos que forman parte de esta.

Se solicita presentar las proposiciones foliadas en papel membretado de la empresa y establecer un
indice del contenido de cada propuesta, el folio se aplicara también a todas las hojas de informacion
complementaria, en el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos carezcan de folio y
se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, no serd motivo para desechar las
propuestas.

El sobre deber& contener la documentacién legal, propuesta técnica y propuesta econémica.

Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado de manera inviolable, se procedera a su
apertura en este acto, haciéndose constar la documentacion presentada.

La revision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis detallado
de su contenido.

Por lo menos un licitante y el servidor publico del convocante facultado para presidir el acto rubricaran
las partes de las propuestas que la convocante haya determinado debiendo enseguida dar lectura al
precio unitario de cada una de las partidas que integran las proposiciones, asi como al importe total
de cada proposicién. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se hara constar las propuestas aceptadas
para su posterior evaluacion.

Las actas que se generen con motivo de los actos derivados de esta Licitacion, seran firmadas por
los asistentes y se pondran a su disposicion o se les entregara copia de las mismas, la falta de firma
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de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a disposicion de los que no hayan
asistido para efectos de su notificacion en la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, area de Licitaciones, edificio Torres de Rectoria, carretera Pachuca -
Actopan km 4.5, Colonia Campo de Tiro, CP 42039, Pachuca de Soto, Hidalgo, por un término de 5
dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de celebracién de dichos actos; siendo
de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia
de las mismas. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal.

El analisis detallado se efectuara durante el proceso de evaluacion de las propuestas.

1.12.  Acto de Fallo

La fecha del fallo se dara a conocer el dia de apertura de propuestas y se llevara en el auditorio del
primer piso, del edificio Torres de Rectoria, carretera Pachuca - Actopan km 4.5, Colonia Campo de
Tiro, CP 42039, Pachuca de Soto, Hidalgo.

En caso de que se declare desierta la Licitacion o alguna partida, se sefialaran en el fallo las razones
que lo motivaron.

Seréa necesario que los licitantes proporcionen una direccion de correo electrénico para que, en caso
de no asistir al acto publico de comunicacion de fallo, la convocante les envie un aviso informandoles
que el acta se encuentra disponible en CompraNet.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin prejuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sefialados en el fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, en caso de que exista inconformidad, ésta
debera presentarse por escrito, en las oficinas de la Secretaria de la Funcién Puablica ubicadas en
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Ciudad de México CP 01020 Teléfono (55) 2000 3000 o
a través de CompraNet, por cualquier acto del procedimiento de contratacién que convenga las
disposiciones que rigen las materias objeto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico en términos del titulo sexto, capitulo primero, asi como con los articulos 65 y 66
de la misma.

1.13.  Firma del Contrato

La firma del contrato no podra exceder de los 15 dias naturales posteriores a la fecha de fallo y
debera realizarse en la Direccion General Juridica, ubicada en el séptimo piso del edificio de Torres
de Rectoria, carretera Pachuca - Actopan km 4.5, Colonia Campo de Tiro, CP 42039, Pachuca de
Soto, Hidalgo, y se realizara de acuerdo con lo estipulado, los articulos 45 y 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Por lo que si el proveedor adjudicado no firma el contrato por causa imputables al mismo, la
convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicara el contrato al participante que
haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja y de conformidad con lo asentado en el
dictamen a que se refiere el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y asi sucesivamente, en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion, siempre

10
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que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora,
no sea superior al 10% (Anexo 9).

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar para su
cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:

e Acta Constitutiva (persona moral) o Acta de nacimiento (Persona fisica).

e Poder Notarial (si quien firma es persona distinta al representante legal y es apoderado).

e Identificacion Oficial (INE o IFE de preferencia) de quien firme el contrato.

e Constancia de Situacion Fiscal (SAT).

e Registro Federal de Contribuyentes.

e Comprobante de Domicilio (vigencia de tres meses a la fecha).

e Opinion de Cumplimiento en sentido positivo del Servicio de Administracion Tributaria 32D
e Dos copias de las 6rdenes de compra/servicios.

e Garantia de cumplimiento: fianza por el 10% del importe del contrato.

1.14. Garantias

La garantia de cumplimiento debera constituirse a méas tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, a favor de la convocante, por el 10 % del importe total del contrato,
con IVA incluido, de acuerdo con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

El proveedor seleccionado respondera de los defectos de fabricacién y vicios ocultos del bien que
presente, comprometiéndose a sustituirlo por otro, que cumpla con las especificaciones de su
propuesta y contrato, asi mismo respondera por la oportuna entrega del bien, calidad y
especificaciones requeridas.

En los procedimientos de contratacion cuyos contratos no requieran garantia de cumplimiento en los
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, los licitantes no
incluirdn en sus propuestas los costos por dicho concepto.

En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso serd del 20% del
monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

Se hara efectiva la garantia del 10% en su totalidad cuando el proveedor no cumpla con todas y cada
una de las obligaciones establecidas en el contrato.

1.15. Ninguna condicién de la convocatoria debera ser negociada
Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria y bases de Licitacién, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.16. Modificacién a la Convocatoria a la Licitacion Publica por parte de la Convocante

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de licitantes, podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria y bases de esta
Licitacion, a partir de la fecha de publicacion de la misma y hasta inclusive el séptimo dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, siempre que ello no tenga por objeto
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sustituir los bienes descritos originalmente o en variacion significativa de sus caracteristicas o en la
adicion de otros de distinta naturaleza.

Difundiendo dichas modificaciones en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en que
se efectlen.

1.17.  Criterios claros y detallados para la evaluacién de las proposiciones y adjudicacion

del contrato

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato serdn como minimo los siguientes:

a)

b)

<)

d)

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo adjudicara por partida, se utilizara el criterio de
evaluacion binario.

Con base en el andlisis comparativo de las proposiciones, se emitird un dictamen que servira
como fundamento para el fallo, mediante el cual se adjudicara el contrato a la persona que, de
entre los licitantes, su proposicién resulte solvente porque relne las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0 més propuestas satisfacen los requerimientos, el contrato se adjudicara a
guien presente la postura mas baja, siempre y cuando este resulte conveniente. (criterio binario)

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate en el precio de dos o
mas proposiciones, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo
del articulo 36 Bis de la ley, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro,
pequefias y medianas empresas, de subsistir el empate entre el sector sefialado, o bien, de no
haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen el caracter de
MIPYMES, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacion que celebre la convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira
en la participacion de un boleto por cada proposicién que resulte empatada y depositados en
una urna, de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante ganador. En caso de que
no se hubiera previsto que el fallo se celebre en junta publica y se requiera llevar a cabo el sorteo
por insaculacion, previa invitacién por escrito a los licitantes y al érgano interno de control, este
se realizard ante su presencia, y se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes, invalide el acto.

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en cualquier momento podra realizar visitas a
las instalaciones de los licitantes para verificar la capacidad, disponibilidad y caracteristicas de
los bienes ofertados por las mismas en su proposicion. Si como resultado de la evaluacion se
comprueba que la empresa no cumple con los requisitos establecidos en esta convocatoria a la
Licitacion Publica, se desechara la propuesta.

1.18. Descalificacion del Licitante
Seré causa de descalificacion:

a)

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, 0 Sus anexos,
asi como los que se deriven del acto de junta de aclaraciones y que con motivo de dicho
incumplimiento se afecte la solvencia de la propuesta.
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b) La comprobacién de que algin licitante ha acordado con otro u otros, elevar los precios de los
bienes, o cualquier otro acuerdo, que tenga como fin, obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

c) El licitante que por si mismo o a través de interpésita persona, adopten conductas para que los
servidores publicos que participan en este procedimiento induzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
ventajosas con relaciéon a los demas licitantes.

d) Cuando los bienes que oferten no se ajusten a las especificaciones solicitadas por la convocante.

e) Sera motivo de descalificacién si la propuesta técnica y econémica no coinciden textualmente;
salvo que la técnica no debera contener los precios unitarios e importes totales como corresponda,
o bien si las especificaciones no concuerdan con las incluidas en catélogos, folletos o fichas
técnicas, ya sea en descripcidon o nimero de parte, modelo o caracteristicas.

f) Si se transcriben textualmente las especificaciones contenidas en el anexo 13 de las bases de
Licitacién y estas difieren de la informacién técnica, ya sea en catalogos, folletos o fichas técnicas,
sera también motivo de descalificacion técnica de las partidas que se encuentren en este caso.

g) Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, al reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o a cualquier otro ordenamiento legal o normativo
vinculado con este procedimiento.

En caso de que las propuestas sean desechadas durante la Licitacién Publica podran ser devueltas
a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos 60 dias naturales contados a partir de la fecha
en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo
caso las propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad.

1.19. Licitacién o partidas desiertas
La licitacién o partidas seran declaradas desiertas cuando:

a) Altérmino del periodo establecido, no se haya registrado ningdn licitante interesado en participar.
b) No se presente ningln licitante al acto de presentacion y apertura de propuestas.

¢) Latotalidad de propuestas presentadas, no rednan los requisitos solicitados de la convocatoria a
la licitacion publica.

d) Las ofertas recibidas no garanticen el cumplimiento del contrato para la convocante en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico, generacion de empleo,
eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los recursos,
asi como la proteccion al medio ambiente y demés circunstancias pertinentes de acuerdo con lo
gue establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e) Los precios cotizados en la propuesta sean superiores a los vigentes en el mercado o al
presupuesto autorizado, porque derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacion o en su defecto, resulte inferior al estipulado en el mercado o al mismo costo de
produccion de la partida evaluada.
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Cuando se declare desierta la Licitacion o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el
caracter y requisitos solicitados en la primera Licitacion, la convocante podra emitir una segunda
convocatoria, 0 bien optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 41 fraccién VIl de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Cuando los requisitos o el
caracter sean modificado con respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo
procedimiento.

1.20. Cancelacion de la Licitacion
La Licitacion podra ser cancelada:

a) Por caso fortuito o causas de fuerza mayor.

b) Por circunstancias, debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad para
adquirir los bienes y que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la Universidad Autdbnoma del Estado de Hidalgo.

Se debera precisar el acontecimiento que motiva la decision la cual se hara del conocimiento de los
concursantes.

1.21. Penas convencionales
La entrega extemporanea de los bienes se penalizara, de conformidad con el articulo 53 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

La pena convencional por el atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizacién
establecido en el contrato para tal efecto, aplicado del valor de los (bienes, arrendamientos o
servicios) que hayan sido (entregados o prestados) con atraso y de manera proporcional al importe
de la garantia de cumplimiento que se corresponda a la partida de que se trate. La suma de todas
las penas convencionales aplicadas al proveedor no excederd el importe de dicha garantia de
conformidad con el articulo 96 del Reglamento de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

En caso de que exista incumplimiento del contrato por causas imputables al proveedor, ademas de
las penas convencionales, La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo podra optar por rescindir
el contrato y hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar la dependencia o entidad por concepto de los bienes recibidos o los
servicios prestados hasta el momento de rescision.

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo podra determinar no dar por rescindido el contrato,
cuando durante el procedimiento advierta que la rescision de este pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tienen encomendadas.

1.22. Criterios Claros y Detallados para le Evaluacion de las proposiciones

La Universidad Autbnoma del Estado de Hidalgo podra evaluar al menos las dos propuestas cuyo
precio resulte ser mas bajo, si una de ellas no resulta solvente, la evaluaciéon continuara con la
siguiente proposicion y asi sucesivamente.
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La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo en la evaluacion de las propuestas, verificara que
las mismas incluyan toda la informacién, documentos y requisitos solicitados en las bases de esta
Licitacién, respecto a la calidad, capacidad técnica, administrativa, econdmica y presenten las
mejores condiciones por partida en cuanto a precio.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente la postura solvente mas
baja.

La propuesta técnica para cada partida debera describir el bien correspondiente con apego a las
caracteristicas solicitadas en el anexo no. 12, de las presentes bases y debera quedar claramente
indicada la marca del producto ofertado, asi como el modelo y catalogos.

Realizadas las evaluaciones anteriores, el o los contratos seran adjudicados a la 0 a las propuestas
que de entre las presentadas por los licitantes, rednan las mejores condiciones legales, técnicas y
econOmicas requeridas que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones deberdn guardar relacion con los
requisitos, especificaciones u otros aspectos sefialados en las bases de acuerdo con el articulo 36
de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y del articulo 51 de su
Reglamento.

El incumplimiento en cualquiera de las especificaciones sera motivo para que las propuestas sean
desechadas.

2. Preparacion de las Propuestas

2.1.Unidad de moneda en que debera cotizar los bienes
El precio de los bienes que se coticen debera expresarse en pesos mexicanos (moneda Nacional).

2.2.Documentacion que integra la propuesta del Licitante

La documentacién que integra la propuesta debera entregarse en un sobre cerrado que contendra
en original, la documentacion legal, propuesta técnica y propuesta econdmica, el cual deberé contar
con la identificacion del nimero de licitacion y nombre del licitante participante.

Dicha documentacién sera presentada por escrito en hoja membretada de la empresa, dirigida a la
Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, indicando el nimero de licitacién y firmada
autégrafamente por persona facultada para ello en la dltima hoja de cada documento que se solicita,
por lo que no sera motivo de desechamiento cuando las demas hojas que las integran y sus anexos
carezcan de firma o rabrica.

El licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta
a la que conforma las propuestas técnica y econémica, misma que forma parte de su proposicion.
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Recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, estas no podran ser retiradas o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
conclusién.

Se hace la sugerencia de que los documentos integrantes de las proposiciones sean colocados en
carpetas con separadores y foliados con la finalidad de agilizar la revisioén de estos, evitando entregar
propuestas en folders, engargolados, con broche para archivo u hojas sueltas.

El incumplimiento de la presentacion no sera motivo de la no evaluacién o descalificacion.

Documento |.- Formato en el que se sefialen los documentos requeridos para participar e integrar
las proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de las bases en los que se solicitan.
(anexo 1)

Dicho formato servira a cada participante como constancia de recepcién de la documentacién que
entreguen en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, asentandose dicha recepcién en
el acta respectiva.

La falta de presentacion del formato no sera motivo de descalificacién y se extendera un acuse de
recibo de la documentacion que entregue el licitante en dicho acto.

Documento Il. Formato de acreditacion.

Conforme a lo sefialado en el articulo 48 fraccion V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los licitantes que participen ya sea por si mismos, o
a través de un representante, para acreditar su personalidad, deberan presentar un escrito (original
y copia) en papel membretado del licitante firmado por su representante o apoderado legal del
licitante en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o0 por su representada y manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo
de notificaciones y documentos que deriven de los actos del procedimiento de contratacion y, en su
caso, del contrato respectivo, de igual forma deberd proporcionar direccidon de correo electronico
(anexo 2) .

Requisitos:
De la licitacién, nombre y nimero.

De ser persona fisica:
e Clave del RFC;
e Nombre;
e Domicilio y direccion de correo electrénico;
e Acta de nacimiento original y copia (el original solo sera para cotejo), régimen fiscal en el
gue esta registrado, e identificacién oficial vigente con fotografia (credencial para votar,
pasaporte vigente o cédula profesional).

En el caso de tener representacion la persona fisica, el licitante adjuntara escrito en el que manifieste

gue otorgé mandato a su representante para suscribir la proposicién y/o contrato, adjuntando copia
simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para votar,
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pasaporte vigente o cédula profesional) y direccion de correo electrénico del licitante y del
representante.

De ser persona moral:

e Registro federal de contribuyentes;

e Nombre y domicilio, asi como en su caso, de su apoderado o representante.

e Tratandose de personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la empresa,;
identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal
de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones.

e Nombre de los socios que aparezcan en éstas, y

Del representante legal del licitante:

e Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir
las propuestas.

e Identificacion oficial vigente del representante en original o copia simple.

e En el caso de que el representante o apoderado legal del licitante no pudiera asistir, quien
concurra en su representacion al acto de presentacion y apertura de proposiciones, deberéa
presentar carta poder simple, otorgada ante dos testigos, con las firmas del poderdante, del
apoderado y de los dos testigos, para participar en dicho acto, asi como presentar original o
copia simple de una identificacion oficial vigente del apoderado original o copia simple de
una identificacién oficial vigente del poderdante (s6lo se aceptaran como identificaciones
oficiales vigentes los siguientes documentos: pasaporte, credencial para votar expedida por
el Instituto Nacional Electoral (INE), licencia para conducir, cédula profesional y/o cartilla del
servicio militar nacional).

e Ultima acta constitutiva en original y copia simple (el original solo sera para cotejo)

e Se verificara que su actividad preponderante esté relacionada con los bienes objeto de esta
Licitacion.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para
su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el contrato correspondiente.

Nota: no afectara la solvencia de las proposiciones presentadas por los licitantes, ni sera motivo de
desechamiento la falta de identificacion o de acreditamiento de la representacion de la persona que
solamente entregue las proposiciones, pero solo podra participar durante el desarrollo del acto con
el caracter de observador.

Documento lll.- Escrito de manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y
60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (anexo 3)

Documento IV.- Carta de integracion nacional (Anexo 4) Escrito bajo protesta de decir verdad, en
el que manifieste el concursante que es de nacionalidad mexicana y que la totalidad de los bienes
gue oferta y entregard, son producidos en México y tendran un grado de contenido nacional de por
lo menos el sesenta y cinco por ciento, o el correspondiente a los casos de excepcion que establezca
la Secretaria de Economia. (anexo 4)

Documento V.- Declaracion de integridad.
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Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesten que por si mismos o a través de
interposita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la
Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes. (anexo 5)

Documento VI. - Manifestacion bajo protesta de decir verdad que, por su conducto, no participan en
los procedimientos de contratacién personas fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas en
los términos del articulo 50 fraccion IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. (anexo 6)

Documento VII.- Registro de participacion de convocatoria.
El licitante deberd entregar copia del acuse de recibido de la obtencién gratuita de la presente
convocatoria a la Licitacion Pablica expedido por el sistema CompraNet.

Nota: el presente documento se considera Unicamente un medio de control y no sera motivo de
evaluacion ni desechamiento de la proposicion.

Documento VIII.- Manifestacidén por escrito bajo protesta de decir verdad de su interés por participar
en la licitacion. (anexo 7)

Documento IX.- Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no han incurrido en violaciones
en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual.

La responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor seglin sea el caso, de acuerdo con
articulo 45 fraccion XX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
(anexo 8).

Documento X.- Original y copia de carta de representacion o certificado notarial del fabricante o de
un distribuidor mayorista, pero si resulta electo, debera presentar el original, para formalizar el
contrato, lo anterior sera aplicable a comercializadores y/o distribuidores; para el caso de fabricantes
sera suficiente con el acta constitutiva.

Tratdndose de licitantes con el caracter de distribuidores, se deberd presentar copia del certificado
correspondiente al fabricante. En cualquier caso y de resultar adjudicado previo a la firma del
contrato, debera presentarse original o copia certificada para su cotejo.

Documento Xl.- Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que los productos que
oferta no son agresivos, ni perjudiciales al medio ambiente.

Documento Xll.- Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que su empresa y/o
representada no cuenta con trabajadores menores de edad.

Documento Xlll.- Deberan incluir escrito original y copia en papel membretado de su empresa, en

el que manifiesten bajo protesta de decir verdad lo siguiente: que han presentado en tiempo y forma
las declaraciones del ejercicio por impuestos federales, correspondientes a sus cuatro Gltimos
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ejercicios fiscales, asi como que han presentado las declaraciones de pagos provisionales
correspondientes al ejercicio 2022, por los mismos impuestos.

Se solicita la dltima declaracion fiscal anual inmediata anterior o Gltimo estado financiero auditado
por contador publico. El licitante al que se le adjudiquen el bloque de partidas al momento de la firma
del contrato deberéa presentar la solicitud de opinidon conforme al articulo 32-D en sentido positivo
del Codigo Fiscal de la Federacion.

Documento XIV.- Presentar Constancia de Situacion Fiscal con una antigiiedad no mayor a 3
meses.

Documento XV.- Formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes que participen
en los procedimientos de contratacion para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para
fomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de
adquisiciéon y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios. (anexo 11)

Documento XVI.- Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que su empresa y/o
representada conoce y acepta que se apligue el contenido de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como demas disposiciones
normativas en materia de adquisiciones vigentes (anexo 12).

Documento XVII.- Presentacion de la propuesta técnica y econémica
Los licitantes so6lo 