l,m H Direccion General de Planeacion

Direccion de Gestién de la Calidad

Instructivo de llenado del formato “Fase 1 Identificacion de procesos UAEH”

Para el llenado del formato “Fase 1 ldentificacién de procesos UAEH”, se debe
conocer los siguientes aspectos:

e Origen

e Documento

e Articulo y Fraccion o Funcion (es)
e Tipo de Proceso

e Nombre Propuesto del Proceso

| 1. Origen ] Fuente normativa o funcional de la que deriva el proceso. \

Dentro de la casilla de origen haz clic en la lista desplegable, se selecciona la opcion
adecuada entre “atribucion” o “funcién” segun corresponda.

Ejemplo:

Proceso 1
Origen

‘ Elija un elemento. =

Elija un elemento.

Atribucion

Funcion

CITjd UrT ETETITETTIU. |

Indica el documento normativo o reglamentario que

2. Documento respalda el proceso a identificar.

Dentro de la casilla de documento haz clic en la lista desplegable, selecciona el
documento institucional que corresponde al proceso que estas identificando, en el
caso que sea el origen en una funcion se selecciona Manual de Organizacion.

Documento

Elija un
elemento.
lija un elemento.

Articulo y Fraccion

Ejemplo:

ons ersitar
el Personal de la UA

en
Reglamento de Titulacién de la UAEH
Reglamento de academias

Regalmento de escuelas preparatorias
Reglamento de estudios de actualizacién

Reglamento de incorparacin de estudios
Reglamento de laboratorios
Reglamento de Rev: de Estudios
Reglamento del Sistema Bibliotecario
Reglamento General de Estu
Reglamento de Investiga
Reglamento de Servicio Social y Précti
Reglamento Interno del Instituto de Ci
Reglamento de Actos de Grado y Cere

Innovacion

rofesionales

as de la Tierra

as Solemnes

ntos, Obras y Servicios de la UAEH

Reglamento del Patronato de la UAEH
Reglamento del Fondo de Jubilacién del Personal Administrativo
Reglamento para el uso del Transporte Universitario

Reglamento de Propiedad Intelectual para la Investigacion en la UAEH
.Reglamentu del Sistema de Universidad Virtual de la UAEH
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Articulo y Especifica el articulo y la fraccion del documento
3. Fraccion seleccionado o funcion del manual de organizacién que
o Funcioén fundamenta el proceso

Una vez que hayas seleccionado el documento correspondiente en el apartado
anterior (legislacion universitaria o manual de organizacion), localiza el articulo y la
fraccidn o funcidén especifica dentro de ese documento que se relaciona con la
operatividad que estas identificando, copia textualmente el numero del articulo y la
fraccion exacta o en su caso la funcion descrita en el Manual de Organizacion en el
campo correspondiente.

Ejemplo: @

| Documento Articulo y Fraccion o Funcion

Articulo 102. Corresponde a la Direccién General
Atribucion Estatuto de Planeacion: Xlll. Coordinar la elaboracion y la
General UAEH | actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos de la estructura organizacional;
Nombre
Propuesto .
4, Fc)iel Nombre que se le sera asignado al proceso.
Proceso

Coloca el nombre del proceso que corresponda, este debe permitir identificar de
manera general de qué trata el proceso, la forma de redaccion debe ser en oracion.

Ejemplo: @

Tipo de Proceso | Nombre Propuesto del proceso
Proceso Coordinacion para la elaboracion y actualizacion de manuales de
Estratégico organizacion de la UAEH
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Indicador del Plan de Desarrollo Institucional 2024—2029 con

5. Indicador :
el cual se encuentra alineado.

Coloca el Indicador del Plan de Desarrollo Institucional 2024-2029 al cual se le

U

Indicador del Plan de Desarrollo Institucional 2024-2029 con el cual se encuentra

da atencidn con el proceso

Ejemplo:

alineado.

Actividad 1.3

Estandarizar la estructura organizacional y los procesos estratégicos, con la finalidad de
eficientar la gestidn académica y administrativa.

Indicador

Porcentaje de procesos estratégicos certificados




