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Instructivo de llenado del formato “Fase 1 Identificación de procesos UAEH” 

Para el llenado del formato “Fase 1 Identificación de procesos UAEH”, se debe 

conocer los siguientes aspectos: 

• Origen 

• Documento 

• Articulo y Fracción o Función (es) 

• Tipo de Proceso 

• Nombre Propuesto del Proceso 

 

1. Origen Fuente normativa o funcional de la que deriva el proceso. 

 

Dentro de la casilla de origen haz clic en la lista desplegable, se selecciona la opción 

adecuada entre “atribución” o “función” según corresponda. 

Ejemplo:  

 

 

2. Documento 
Indica el documento normativo o reglamentario que 

respalda el proceso a identificar. 

 

Dentro de la casilla de documento haz clic en la lista desplegable, selecciona el 

documento institucional que corresponde al proceso que estas identificando, en el 

caso que sea el origen en una función se selecciona Manual de Organización.  

Ejemplo: 
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3. 

Articulo y 

Fracción 

o Función  

Especifica el articulo y la fracción del documento 

seleccionado o función del manual de organización que 

fundamenta el proceso 

 

Una vez que hayas seleccionado el documento correspondiente en el apartado 

anterior (legislación universitaria o manual de organización), localiza el articulo y la 

fracción o función específica dentro de ese documento que se relaciona con la 

operatividad que estas identificando, copia textualmente el número del articulo y la 

fracción exacta o en su caso la función descrita en el Manual de Organización en el 

campo correspondiente.  

Ejemplo:  

 

 

 

4. 

Nombre 

Propuesto 

del 

Proceso 

Nombre que se le será asignado al proceso. 

 

 Coloca el nombre del proceso que corresponda, este debe permitir identificar de 

manera general de qué trata el proceso, la forma de redacción debe ser en oración.  

Ejemplo:  
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5. Indicador 
Indicador del Plan de Desarrollo Institucional 2024–2029 con 

el cual se encuentra alineado. 

 

Coloca el Indicador del Plan de Desarrollo Institucional 2024–2029 al cual se le 

da atención con el proceso 

Ejemplo:  

 

 

 

 


